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I. Introducao

Este documento tem carater executivo e apresenta diretrizes e
procedimentos paraaanalise e validacao dosdadosdeclarados no Cadastro
Ambiental Rural (CAR) realizadas dentro do Médulo de Analise de Equipe
do Sistema do Cadastro Ambiental Rural (SICAR). O manual descreve as
funcionalidades do Mdédulo de Analise e serve como instrumento balizador
para orientar e padronizar o trabalho de técnicos e gestores da Secretaria
de Agricultura e Abastecimento do Estado de Sao Paulo que o utilizam.
Tem o objetivo, portanto, de contribuir para maior eficiéncia e agilidade do
fluxo de analise de processos realizados pela equipe no sistema.

Osprocedimentosaquidescritosndaosaoexaustivos,umavezque novas
situacdes podem ocorrer na medida em que a analise processual avanca
e outras demandas sao apresentadas. Contudo, esse documento contém
os procedimentos considerados necessarios para dar encaminhamento
as diferentes situacdes de analise identificadas, até o momento, por
servidores que trabalham na validacao das informacdes do CAR no estado.
Tais procedimentos sdao fundamentados em critérios técnicos e legais e
sdo apresentados de acordo com cada perfil profissional cadastrado e
etapa do Moédulo de Andlise do SICAR, conforme explicado a seguir.
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Il. Perfis Profissionais

Os agentes que utilizam o sistema
trabalham com informacgdes sigilosas e estao
sujeitos as normas e diretrizes estabelecidas
pela Politica de Integragdao e Seguranca da
Informacao do Sistema de Cadastro Ambiental
Rural, instituida pela Instrucao Normativa n°3
de 2014 do Ministério do Meio Ambiente. Dessa
forma, em caso de danos causados a seguranca
nacionalouaterceiros pelo usodasinformacdes
do SICAR com finalidades divergentes ao
controle, monitoramento, planejamento
ambiental e econdmico e combate ao
desmatamento — finalidades do sistema - os
usuarios poderao ser responsabilizados nas
esferas administrativa, civil e penal.

1. Administrador de Analise

A andlise das diferentes etapas do
Modulo de Analise de Equipe foi atribuida
a perfis profissionais, que desempenham
diferentes funcgdes. Essa estrutura organiza
e dinamiza o trabalho dos agentes estaduais
dentro do sistema, conferindo celeridade
a analise processual. Os perfis atualmente
existentes no sistema sao: Administrador de
Analise, Gerente Operacional, Técnico, Técnico
Parceiro e Analista de Campo. Abaixo, listamos
as principais funcdes de cada perfil.

E o perfil responsavel por realizar as configuracdes iniciais do sistema, o que definird as
diretrizes para a conducdo e validacao da analise pelos demais perfis, conforme os requisitos e
as especificagcdes determinadas pela Secretaria. Todas as configuragdes uma vez realizadas pelo
Administrador de Analise podem ser alteradas, tendo em vista a necessidade de adequacao a
Novos requisitos e/ou procedimentos que possam surgir. As atribuicdes desse perfil incluem:

e Dividir os municipios do estado em
Regides de Analise, visando a facilitar a
gestdao dos processos e a vinculagao de
Gerentes Operacionais que atuarao em
cada localidade

e Cadastrar opcdes de documentos a serem
requeridos pelos Técnicos durante a andlise

e Cadastrar os temas complementares,
isto &, informacdes adicionais que
podem ser incluidas pela Secretaria para
auxiliar a analise técnica (por exemplo:
Zoneamento Ecoldgico-Econdmico
(ZEE), Plano de bacia hidrografica,
mapeamento de areas prioritarias para
a formacao de corredores ecoldgicos e
estudos de topos de morro), definindo
ainda em quais etapas da analise técnica
tais informacgdes serdo exibidas

2. Gerente Operacional

e Realizar a migragdo de processos entre
Gerentes Operacionais, ou seja, remover
processos ja vinculados a algum Gerente
Operacional e migra-los para outro
Gerente Operacional (em caso de férias,
por exemplo)

e Cadastrar motivos de vistoria, isto &,
situacdes que geraram duvida e devem ser
checadas no campo

e Vincular Técnicos Parceiros aos respectivos
municipios de atuacgao, configurando
ainda o periodo de acesso dos mesmos as
notificagdes e a central de comunicagao
dos processos desses municipios (Quando
os imoéveis forem menores que quatro
maodulos fiscais)

e Personalizar oficios, ou seja, documentos
geradospelosistemadurante (notificagoes)
e ao final (Parecer Técnico) da analise

E o perfil responsavel por administrar o fluxo de processos de sua regido de analise e decidir
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e Realizar triagem dos processos para
identificar aqueles que serao vinculados
a equipe técnica e aqueles que serao
encaminhados para Andlise Expedita

e Vincular ou desvincular técnicos e técnicos
lideres (responsaveis pela comunicagao
entre o Gerente Operacional e a equipe
técnica) a processos

e Validar pedidos de vistoria e definir se as

Validar as analises realizadas, aprovando
ou reprovando-as
Realizaracomunicacado com o Proprietéario/
Possuidor Rural sobre o prazo para o
atendimento da notificacao gerada apds
aprovagao da analise

Realizar o controle dos
analisados

Cancelar ou restaurar processos

processos

mesmas serdo direcionadas para a equipe
técnica do respectivo processo em analise
ou para um Analista de Campo

3. Técnico

E o profissional diretamente responsavel por analisar as peculiaridades de cada processo.
Suas atribuicdes incluem:

o Verificar se as informacgdes declaradas no
CAR condizem com a realidade do imovel

e Informar sobre a existéncia de eventuais
inconsisténcias, atentando sempre para
gue as recomendacbdes da Secretaria
sejam atendidas

e Solicitar a realizacdo de vistoria quando
as imagens disponiveis no sistema e
os documentos apresentados pelo
declarante nao forem suficientes para os
esclarecimentos necessarios

e Realizar vistoria no imdvel rural quando
indicado pelo Gerente Operacional

e Revisar e finalizar a analise, assegurando
gue todas as inconsisténcias identificadas
foram corretamente consideradas.

e Acompanhar a movimentagao dos
processos, por meio de alertas gerados
pelo sistema

4. Técnico Parceiro

O perfil do Técnico Parceiro nao analisa processos. Ele € restrito a imoéveis de até 4 mddulos
fiscais e colabora com o processo de analise entregando e registrando a notificacao e auxiliando
o proprietario ou possuidor rural no acesso & Central do Proprietario/Possuidor, garantindo o
atendimento da notificagao em tempo habil.

5. Analista de Campo
Cabe ao Analista de Campo realizar vistorias no imovel rural (in loco), quando solicitadas pelo

Gerente Operacional, para sanar dudvidas e confirmar possiveis inconsisténcias apontadas pelos
Técnicos, apresentando os resultados obtidos no sistema.
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Ill. Funcionalidades do Sistema

Nas proximas segdes, 0 manual apresentara os objetivos de cada etapa da analise processual
e os procedimentos definidos pela Secretaria para cada uma delas, considerando as principais
situacdes identificadas até o momento e as ferramentas disponiveis no sistema. O conteudo sera
descrito para para trés perfis: Administrador de Analise, Gerente Operacional e Técnico, o foco
desse manual.

1. Perfil: Administrador de Andlise

1.1. Regides de Andlise

Objetivo: nessa etapa, espera-se que o Administrador de Analise cadastre regides de analise
e vincule Gerentes Operacionais a cada uma dessas regioes.

' o~ ’ e
@ Regides de RegIOE‘S de Ana“se © Cadastrar Regiio de Andlise
Andlise
Vocg esta em. Paging inicial - Regides de Andlise
i Tipos de
Documentos QL Flitrar = Pesquisar regifies de anafise por municipio
Temas _ o
Complementares Nome da Regiao Total de Municipios
Estadn de Sao0 Paulo 644  AgdEs~
=+ Migragéo de Itapeva - Treinamento F A
** Processos ==
n Exibindo 1-2 de 2 regifies de andlise
=== Motivos de
=== Vistoria
‘l Técnicos
Parceiros
2 oficios

O fluxograma abaixo sintetiza os procedimentos para criar regides de analise e vincular
gerentes operacionais. A seguir tais procedimentos serao descritos.

Hegioes de Analise

L s iy Gerentes Processo na Caixa
Selecianar Municipias Disponiveis P’ Selecionar GO |—»= de Erirada do GO

Processo removido
do GO

Qerentes Selecionar GO
Vinculados

Regito Cadastrada
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1.1.1. Cadastrar regides de analise

Objetivos: Dividir os municipios do estado em regides de analise para facilitar a gestao dos

processos.

Procedimentos:

e Na etapa “Regides de Analise”, clicar em “Cadastrar Regido de Analise”
e Definir o nome da regiao que sera criada e selecionar os municipios que a devem compor,

considerando o seguinte:

= Cada regiao de analise e seus municipios correspondera a uma CATI Regional e os
municipios que a compdem, de acordo com o disposto Resolugcao SAA n° 54 de 17 de

Agosto de 2021

Observacao: ndo é possivel adicionar um mesmo
municipio em mais de uma regiao de analise. Caso o
Administrador de Analise confirme a inclusao de um
municipio ja cadastrado em outra regiao de analise, esse
sera removido da regidao cadastrada anteriormente e
passa a constar na nova regidao de analise.

1.1.2. Vincular e Desvincular Gerentes Operacionais

Objetivos: Vincular Gerentes Operacionais que atuardo em cada Regido de Andlise.

Procedimentos:

e Na etapa “Regides de Andlise”, identificar
a regido de analise de interesse e clicar
em “Ac¢des”

e Encontrar o nome do Gerente Operacional
desejado dentre os “Gerentes Operacionais
Disponiveis”. A ferramenta de pesquisa
(lupa) pode ser util para isso

e Clicar em “Vincular”. Os processos
vinculados irao aparecer na “Caixa de
Entrada” do Gerente Operacional

e Caso seja necessario remover um Gerente
Operacional vinculado anteriormente,
basta encontrar o nome do GCerente
Operacional em questao, dentre os
“Gerentes Operacionais Vinculados”, e
clicar em “Desvincular”

e As ferramentas “Visualizar”, “Editar” e
“Excluir” disponiveis no icone “Acgdes”
permitem, respectivamente, visualizar os
detalhes, editar informacgdes e excluir a
regidao de analise criada

Observacao: A escolha dos Gerentes Operacionais
para cada regiao de Analise (EDR), devera seguir o

organograma da instituicao.

1.2. Tipos de Documentos

Objetivos: Cadastrar documentos que poderdo ser requeridos pelos Técnicos durante a

analise.

15




@Y CAR

CADASTRO AMBIENTAL RURAL

@ Regioes de Tipos de Documentos

Analise
Vocé esta em Pagina Inicial - Tipos de Documentos

E Tipos de
Documentos QL Filtrar | Pesquisar Tipo de Documento

o Temas

Complementares Tipo de Documento Descrigdo Ultima Atualizagdo

& certiddo de registro 01/02/22 Aplesw

=~ Migracéo de ® inativar |
A Processos

n Exibindo 1-2 de 2 documentos Q Visualizar |

=== |Motivos de 5 laa

"= Vistoria X Excluir

1 Técnicos
Parceiros

[} §

Oficios

O fluxograma abaixo sintetiza os procedimentos para cadastrar documentos no sistema. A
seguir tais procedimentos serdo descritos.

Tipos de Documentos

v

L] L] Y
Tipo de Documento ‘ Descri¢éo Etapas

|

Documento

J

Observacgao: o icone “A” ou “I" apresentado a frente
de cada documento listado indica se o documento est3,
respectivamente, ativo ou inativo.

Documento jé foi utilizado
em algum processo?
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Procedimentos:

e Na etapa “Tipos de Documentos”, clicar em “Cadastrar Tipo de Documento”

e Preencher os campos “Tipo do Documento” e “Descricao” (opcional, ela é exibida para o
proprietario/possuidor e tem a intencao de ajuda-lo a entender o que esté sendo solicitado)
e indicar em quais etapas de analise esses documentos poderdo ser solicitados pelo Técnico.
Exemplos de documentos que podem ser cadastrados sao:

= Auto de Infragdo Ambiental

= Analise de Solos

= Anotacao de Responsabilidade Técnica

= Comprovante de Cadastro Anterior no SICAR-SP

= Decisdo Judicial ou Inquérito Civil

» Documento Comprobatério de Arrendamento/Aquisicdo de Vegetacdo de Reserva
Legal de Compensacao

= Documento Comprobatério de Prorrogacao da Vigéncia de Servidao Ambiental

= Documentos diversos do Imovel — fundiario, tributario

e Para confirmar os dados inseridos, clique em “Cadastrar”

e O icone “Acdes” disponibilizado para cada documento cadastrado contém as ferramentas
“Inativar”, “Visualizar”, “Editar” e “Excluir”. A opg¢do “Inativar” permite que determinado
documento fique indisponivel e, portanto, deixe de poder ser solicitado pelo Técnico no
procedimento de analise. A inativagao, geralmente, € utilizada quando a exclusao do
documento nao pode ser realizada por ja ter sido solicitado por algum Técnico em alguma
analise. A ferramenta “Visualizar” apresenta as informacdes cadastradas pelo Administrador
de Analise para o respectivo documento, como exemplifica a imagem abaixo:

Visualizar Tipo de Documento =

% Tipo de Documants

Tipo d Téenico

Diata de atuahizagao: 140322

¥ Dezcrigdo

vegetaciio, Fauna, Hidrograla, Selos, Lilclogia, Geemorologia

W Etapas de Solicitagio

=posicoeEs
+ Sobreposicio com outros IRs
« Terra indigena
~» UG
v freas embargadas
» Assentamentos
APPUsa restritc

o imivel
Coberura oo 20io

~ Cobertura do solo
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1.3. Temas Complementares

Objetivos: inserir bancos de dados especificos que auxiliem o técnico durante a etapa de
Analise Geo.

@ Regives de Temas Complementares © Cadastrar Tema Camplementar
Andlise
Wood esta om Pagina inicsal Temas Complementares
‘ Tipos de
Documentos O Filtrar | Pesqusar Tema Compiementar
A gﬂrﬁnmsnla res Nome do Tema Deserigao cons Actes
P Arualizacho
& Gnd Landsat os/1218 ApSese
S Migracao de ) e
Procossos EE Cutras sobe oes .Sﬂ?'mn;ﬂn com lerrtonos oulros que ndo. s
& RapidEye Reguenments 210618 AgSese
=== Motivos de ——
=== Vistoria & Tema Terra indigena Desc Terna Terra indigena 120916 Acfids.
4 Tema Testis para Vegetas 8o Mativa Atual Tema Teste para Vegets: 5o MNativs Atual 280116 Ay lesw

2 Técnicos
Parceiros “ Exibindo 1-8 de 6 temas complementares

Oficios

O fluxograma abaixo sintetiza os procedimentos para cadastrar temas complementares no
sistema. A seguir, tais procedimentos serdao descritos.

Temas Complementares

v Y Y L

Tema Nome do Tema ] Descrigao Etapas

l | J

Tema
Cadastrado

Tema ja foi utilizado em
algum processo?

Observacgao: o icone “A” ou “I" apresentado a frente
de cada documento listado indica se o documento est3,
respectivamente, ativo ou inativo.
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Procedimentos: A insercdo de temas complementares no sistema é feita pelo programador,
por meio da importagao de shapefiles de interesse. Somente depois dessa acao é que o
Administrador de Analise podera cadastra-los para utilizagao no Médulo de Analise.

e Na etapa “Temas Complementares”, clicar
em “Cadastrar Tema Complementar”

e Selecionar as camadas de interesse no
campo “Tema”, atribuir um nome aos
dados inseridos em “Nome do Tema”
e, opcionalmente, adicionar explicacao
ou justificativa sobre o tema adicionado
em “Descricao”. Por fim, deve-se indicar
em quais etapas de analise esses temas
deverao estar disponiveis para o Técnico

e Para confirmar os dados inseridos, clique
em “Cadastrar”

1.4. Migracdao de Processos

Objetivos: migrar

processos entre Gerentes Operacionais,

e O icone “Acbdes” disponibilizado para cada
tema cadastrado contém as ferramentas
“Inativar”, “Visualizar”, “Editar” e “Excluir”. A
opgao “Inativar” permite que determinado
tema fique indisponivel para o Técnico
durante o procedimento de analise.
A inativagcao, geralmente, ¢é utilizada
guando a exclusdao do tema nao pode ser
realizada por ja ter sido utilizada por algum
Técnico em alguma analise. A ferramenta
“Visualizar” apresenta as informacgdes
cadastradas pelo Administrador de Analise
para o respectivo documento

o que pode ser feito

independentemente da condi¢cdo da analise do processo.

@ Regioes de Migracao de Processos
Analise g
=m. Pagina inicial - Migracdo de Processos
E Tipos de
Documentos Pesau Jerente operacional por ndmere do GAR
o Temas Gerente Operacional

Complementares
Adilson Donizeti de Souza
yi Migragao de Aline Antunes Dias
* Processos
Aline Bernardes Candido

- Ana Carolina Barbosa de Paula
zm Motivos de

"= Vistoria Andreia Brito De Maceno
Antonio Carles Cruz Macedo
1 Técnicos
Parceiros Antonio Marcos Alves de Oliveira
Caiubi Commar
ﬂ Oficios Garles Eduardo Rosa

Carolina Roberta Alves de Matos

Q, Pesquisar
Verde Amarela Vermelho Total

] a ) 0 Agdesw
1 19 15 36 _ Acdesw
] 4 0 Q ‘\isualizar |
0 i o 6 Migrar Frocessos |
0 4 2 £ Agbesw
0 2 1 3 Agbesw
0 a 0 0 AcBesy
o ] o 0 Az
0 a o 0 Aghes
i a 1 1 Agoes

O fluxograma abaixo sintetiza os procedimentos para migrar processos entre

Gerentes Operacionais.

19




@Y CAR

CADASTRO AMBIENTAL RURAL

Migracao de processos

Y

Selecionar Gerente
Operacional doador

v

Grupo de cor Selecionar processos
Situacdo do processo Selecionar Gerente
Operacional receptor

Numero do CAR *

Condicao do processo

Procedimentos:

20

Na etapa “Migracao de Processos”, € possivel identificar a quantidade de processos em
cada categoria (verde, amarelo e vermelho) atribuidas ao Gerente Operacional em questao.
Essa classificagao é feita automaticamente pelo sistema e indica a existéncia de possiveis
irregularidades, com grau de complexidade da analise indo do verde ao vermelho
Identificar o Gerente Operacional que devera ter o processo migrado para outro Gerente
Operacional e clicar no icone “A¢des” respectivo

Selecionar “Visualizar” para verificar a qual grupo de cor (verde, amarelo ou vermelho),
situacao (ativo, pendente ou cancelado), nimero do CAR e condicdo de analise se encontra
cada um dos processos atribuidos ao Gerente Operacional

Clicar em “Migrar Processos”

Selecionar o(s) processo(s) que desejar transferir

Selecionar o Gerente Operacional que devera receber o(s) novo(s) processo(s) e confirmar



Manual do Médulo de Andlise de
Equipe do CAR para o Estado de Sao Paulo

1.5. Motivos de Vistoria

Objetivos: Cadastrar os motivos de vistoria, isto €, as situacdes que geraram dulvida e devem
ser checadas in loco.

@ Regides de
Analise

i Tposce Motivos de Vistoria
Documentos

Vocé esta em: Pagina Inicial - Motives de Vistorias

Temas

Complementares
Q, Filtrar | Pesquisar Motivo de Vistoria

=~ Migragédo de

** Processos Descrigdo
A Verificacao da APP Aclesw
= M_otivc_)s L A Verificacio da Reserva Legal Proposta @ Inativar
=== Vistoria
n Exibindo 1-2 de 2 motivos de vistoria Q Visualizar
1 Técnicos G Editar
Parceiros
X Excluir
| oficios

O fluxograma abaixo sintetiza os procedimentos para cadastrar motivos de vistoria. A segulir,
tais procedimentos serao descritos.

Motivos de Vistoria

=]
Nome

£

Motivo Cadastrado

v
(agoes }

Motivo jéa foi utilizado em
algum processo?
N&o.
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Procedimentos:

e Na etapa “Motivos de Vistoria”, clicar em “Cadastrar Motivo de Vistoria”

e No campo “Nome”, inserir o motivo da vistoria, como listado a seguir:

= Atendimento a solicitacao de outros 6rgaos

= Verificacdo de area de preservacao permanente oriunda de elemento hidrico (rio,
nascente, lago etc)

= Verificagdo de elemento incomum, singular ou extraordinario

= Verificacao de Reserva Legal de Compensacao ou Servidao Ambiental

= Verificacao de Reserva Legal (instituida ou proposta)

= Verificacao de topografia

= Verificagdo de uso do solo, limites e atividades

= Verificacdo de vegetacao nativa

e Clicar em “Cadastrar”

e O icone “Acbes” disponibilizado para cada motivo de vistoria cadastrado contém as
ferramentas “Inativar”, “Visualizar”, “Editar” e "Excluir”. A opc¢ao “Inativar” permite que
determinado motivo de vistoria figue indisponivel para o Técnico durante o procedimento
de analise. A inativacao, geralmente, é utilizada quando a exclusao do motivo ndao pode
ser realizada por ja ter sido utilizada por algum Técnico em alguma analise. A ferramenta
“Visualizar” apresenta o identificador no banco de dados do motivo de vistoria cadastrado
€ 0 seu respectivo nome.

1.6. Técnicos Parceiros

Objetivos: apresentar lista de técnicos parceiros cadastrados no sistema e permitir a
configuracao da data inicial e final de acesso dos mesmos ao sistema, bem como dos municipios
de atuacao.

@ Regioes de Técnicos Parceiros
Analise

Técnicos Parceiros

m Pagina Inicial

E Tipos de

R % Filtrar Técnicos Parceiros

Temas
Complementares

Nome: CPF: Data Inicial: Data Final:
e cp e et Periodo de
nrorme o nome rorme o LEF acesso:

=~ Migragéo de Municipio

“* Processos

Todos 0s municipios
=== Motivos de

=== Vistoria
1 Técnicos
Parceiros

Técnicos parceiros cadastrados Ordenar por:  nome do técnico »  em ordem crescente -

= oricios
[J Nome Municipios Periodo de acesso
() Aline Antunes Dias Adamantina, Adolfo ... Indeterminado Acbesw
[0 Aline Bernardes Candido Q Visualizar
[0 Andreia Brito De Maceno & Editar
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Procedimentos:

e Usar os filtros disponiveis para a realizar a busca de Técnicos Parceiros por nome, CPF,
periodo de acesso, e/ou municipio de atuacdo

e Clicar em “Acdes” e, em seguida, em “Visualizar” para acessar as informacdes sobre a data
inicial e final de acesso ao sistema configurado para o respectivo Técnico Parceiro e os
municipios de atuagdo do mesmo

e Clicar em “Ag¢Oes” e, em seguida, em “Editar” para editar a data inicial e final de acesso do
respectivo Técnico Parceiro ao sistema e os municipios de atuagao do mesmo

1.7. Oficios

Objetivos: personalizar as imagens exibidas (logo, brasdo do estado) e o cabecalho dos
oficios gerados no sistema (por exemplo, Parecer Técnico, Documento de Campo e Notificagao).

@ Regides de OﬂC;OS
Analise
focé esta em: Pagina Inicial + Oficios
‘ Tipos de
Docesmsnie % Logo do Governo do Parecer Técnico / Relatorio de Analise Técnica / Notificagéo
Temas Formato recomendado E Arquivo
Complementares Altura:sopx  —
Largura:300px l;
:'/.: gﬁrigcr;qsigsde Formato:JPG ou PNG
Tamanho: 1B
1= Motivos de
=== Vistoria
1 Técnicos
Parceiros ¥ Cancelar | G Restaurarpadric g 1C
2 Oficios
v Subtitulo do Parecer Técnico / Relatério de Analise Técnica / Notificagao
01 A U C - B I =< = = — = =
Governo do Estado
Procedimentos:
e No campo “Logo do Governo do Parecer e No campo “Subtitulo do Parecer

Técnico/ Relatdorio de Andlise Técnica/
Notificagdo”, fazer o upload de arquivo
contendo imagem referente ao brasao,
logo ou marca identificadores do 6rgao/
estado responsavel pela emissao de tais
documentos e salvar;

Técnico/ Relatdrio de Analise Técnica/
Notificagcao” inserir texto pertinente,
utilizando as ferramentas localizadas
no canto superior esquerdo para fazer a
editoracdo do texto e salvar.
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2. Perfil: Gerente Operacional

2.1. Ferramentas comuns a todas as etapas

2.1.1. Filtrar Processos

Em todas as etapas do Gerente
Operacional existe a opg¢do de filtrar
processos de acordo com objetivos e
demandas especificas de cada etapa.
Por exemplo, na etapa “Comunicagao’,
é possivel filtrar processos por: data de
cadastro, nimero do CAR, CPF/NPJ do
cadastrante, niumero de moddulos fiscais,
tipo de Reserva Legal (Proposta, Averbada,
Aprovada e Nao Averbada), Situagao do
cadastro (Ativo, Pendente ou Cancelado),
grupo de complexidade da andlise (em
ordem crescente, do verde ao vermelho),
tipo de imadvel rural (Imoével Rural, Territdrio
Tradicional de Povos e Comunidades
Tradicionais), fase do processo (Analisado

% Filtrar Processos

Data Inicial Data Final Nomero do CAR
E E Informe o numer

MF RL Situacdo

Todos " Todos ~ Todos b
Fase do processo

Todos v
Tipo de imovel rural

Todos hd
UF Municipio

Sdo Paulo v mun v

Restricao de Sobreposicdo

=

|| Mostrar somente processos com dominio acima de 50 anos

com pendéncias, aguardando retificagao;
Analisado com pendéncias, aguardando
apresentacao de documentos; Analisado
com pendéncia, aguardando retificacao e/
ou apresentacao de documentos; Analisado
com pendéncias, aguardando atendimento
outras restricdes), municipio e processos
com dominio acima de 60 anos. Essas
ferramentas auxiliam a busca por processos
de interesse e devem ser utilizadas. Uma
vez feita a selecdo, a listagem de processos
identifica o grau de complexidade a se
esperar da analise (verde, amarelo ou
vermelho) e a situacdo do processo (A=ativo,
P=pendente, C=cancelado).

CPF / CNPJ

Grupo Condicdo da analise

Todos ~ Aguardando vinculacdo i

Todos 0s municipios

Todas as restriches

il Q Pesquisar

O sistema também permite que os processos listados sejam ordenados de acordo com
determinadoscritérios: data de cadastro,data de nascimento do dominio, grupo de complexidade,

municipio, mdédulos fiscais.
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Listagem de processos Ordenar por:  data de cadastro +  mais antigo ~
data de cadastro
data de nascimento do dominio

O CAR Municipio/UF MF  Cadastro Fase do Processo
grupo
O «[ SP-352..169A Itapeva/SP 0,02 16/04/21  Aguardando analise, ndo passivel  municipio }v_’
() o« SP352..1715 ltapeva/SP 002 16/04121 Aguardando andlise, no passive ModUIos fiscais
0J n SP-352 .. 3EB3  Itapeva/SP 0,01  16/04/21  Aguardando analise, ndo passivel de revisdo de dados Aglesw
2.1.2. Agdes

Para cada processo, o sistema disponibiliza um icone “Acdes” por meio do qual é possivel
visualizar os “Detalhes do Imadvel”, “Cancelar” processos ou realizar procedimentos de interesse
de cada etapa. As ferramentas especificas da aba “Vinculados ao Gerente Operacional” da etapa
“Analise”, por exemplo, sdao “Vincular Equipe Técnica” e “Suspender Processo”.

Analise

Vocé esta em: Pagina Inicial » Andlise

Vinculados ao gerente operacional Vinculados aos técnicos para andlise Andlise expedita em processamento

¥ Filtrar Processos

Listagem de processos Ordenar por.  data de cadastro = mais antigo -

O CAR Municipio | UF MF Cadastro  Condigao da analise

0 n SP-352 . 3F7C ltapeva / SP 5,03 1504721 Aguardande vinculacao tecnica (35 dias) Achesw
n Exibindo 1-1 de 1 processos Q. Detalnes do Imovel l

& Vincular Equipe Técnica
© Ssuspender imovel

® Cancelar Processo

Ao descrever cada etapa de andlise do Gerente Operacional, esse manual vai se concentrar
apenas nas ferramentas Unicas de cada etapa e que servem para cumprir objetivos especificos
dessas etapas. Mas, antes, vamos apresentar as ferramentas “Detalhes do Imdvel” e “Cancelar”.

2.1.2.1. Detalhes do Imoével

Clicando em “Detalhes do Imdvel”, o Gerente Operacional tem informacdes sobre a ficha do
imovel, retificagdes e histdrico do processo.
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2.1.2.1.1. Ficha do Imével

Detalhes do Imdvel
Sitio Remanso (SP-3522406-0928367DADF3487AA167F298F6233F7C)
Fase do processo: Aguardando anélise, ndo passivel de revisio de dados

Ficha do imavel Comparss Retificactes Histérico-do Processo

2] & =] ® L a Q el

Cadastrante el Dearmirio

Essa etapa permite a visualizagao dos seguintes dados:

e Cadastrante: nome, CPF, data de nascimento, nome da mae

e Imodvel: nome, localizacao, descrigcdo do acesso, area e enderego para correspondéncia

¢ Dominio: dados pessoais do proprietario/possuidor

e Documentacdo: detalhes do documento apresentado e drea constando no documento

e Geo:imagem georreferenciada do imoével com ferramentas para a visualizagao das camadas
vetorizadas pelo cadastrante, conforme indicado na imagem abaixo.

Ficha do imdvel

[ Aumentarzoom M -]

{ Abrir/Fecha painel de camadas

Zoom no imével y a
Ha r modo fullscreen s
i

Ao clicar em “Abrir/Fechar painel de camadas” pela primeira vez, o painel é aberto e o usuario
pode visualizar a drea do imdvel, as Areas de Preservacdo Permanente e Areas de Reserva Legal
vetorizadas pelo cadastrante na etapa Geo do mddulo de cadastro:

Geo

Camadas

Area do Imbvel
Araa do Imovel 100,46 ha 4
Area Liquida do imdvel 100,49 ha

Ares de Preservagcio Permanente

Mo artificisl decorrente de

0to 0U MEpresamento de cursos 00éha o
dagua naturaig

Reserva Legal
@ Reserva Legal Propostz 21,06 ha {2095 %)

e Informacdes: respostas fornecidas ao e Origem das informacdes cadastradas:

guestionario incluido na ultima etapa do sistema estadual ou federal, por exemplo

modulo de cadastro federal. Quando ndo e Suspensao: dados sobre a suspensao

aplicavel, as respostas aparecem como do cadastro, que acontece quando a

“Nao Informado” notificagao nao é atendida no prazo
e Restricdes: qualquer restricao que o imovel estipulado

possa apresentar
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2.1.2.1.2. Comparar Retificacdes

Caso existam retificacdes no cadastro, os dados estarao disponiveis para que o usuario faca
comparacdes entre essas retificacdes, por etapa de cadastro. E possivel também fazer o download

do aquivo.car gerado no momento do cadastro.

2.1.2.1.3. Histérico

Exibe o histérico do processo dentro do Mdédulo de Analise, na forma de uma “linha do tempo” que apresenta
a data, hora e todas as acGes efetuadas por cada um dos envolvidos na analise do processo em questao.

2.1.2.2. Suspender imével

A suspensao de processos pode ser feita a qualquer momento do fluxo processual por
decisao administrativa ou judicial. Na maioria das vezes, a suspensdo de um cadastro deriva do
ndo atendimento a uma notificagao dentro do prazo estipulado pelo Gerente Operacional.

Procedimentos:

e Selecionar o imoével de interesse, acesse o
icone “Acdes” e clique “Suspender imaovel”

e Selecionar o motivo da suspensao
(“Decisao Administrativa” ou “Decisdo
Judicial”)

2.1.2.3. Cancelar Processo

e Inserir copia digital do documento de
suspensao, quando aplicavel, e insira a
justificativa para a acao

e Clicar em “Confirmar”. Os processos
seguirdo para a etapa “Suspensao”.

O cancelamento de processos pode ser feito a qualguer momento do fluxo processual por
decisao administrativa ou judicial. Na etapa “Cancelamento” é possivel, também, solicitar o
cancelamento do CAR por nao atendimento ao prazo da notificagdao. A agdo de cancelamento é
irreversivel e, portanto, deve ser realizada com atencao.

Procedimentos:

e Selecione o imodvel de interesse, acesse o
icone “Acdes” e clique “Cancelar Processo”

e Selecione o motivo do cancelamento
(“Decisdo Administrativa”, “Decisao
Judicial” ou - caso esteja na aba
“Aguardando Cancelamento” da etapa
“Cancelamento” - “Ndo atendimento ao
prazo da notificagcao”)

e Insira coépia digital do documento de
cancelamento, quando aplicavel, e insira a
justificativa para a acao

e Cligue em “Realizar Cancelamento”. Os
processos seguirao paraaaba“Cancelados”
da etapa Cancelamento.

Observacao: definir o motivo do cancelamento
como “Decisdo Administrativa” quando o proprietario/
possuidor solicitar o cancelamento do cadastro. Fazer o
upload do comprovante de solicitagcdo do cancelamento

Nno sistema.

2.2. Pagina Inicial

Objetivos: facilitar a gestdo e controle de fluxo de processos por meio da emisséo de alertas

e visualizacao de graficos.
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Procedimentos:

A Pagina Inicial

Caixa de
Entrada

W Analise

@ Validagao de
Vistorias

(@ Validagdo da
Analise

™

Comunicagéo

o Processos
Analisados

° Suspensao
@ cancelamento

Q Consultar
Processos

Seja bem-vindo, vocé tem 231 novos alertas.

Vocé asta am. Pagina Inicial

200
ici 3
Novos processos [atmppeion
Acompanhamentos dos processos periodo: | 150372022 E ale 221032022 H
@ Caixa de entrada ([ Validagao da Analise Semana Més
700
400
500
400
00
200 - & & - & B
100
o - - - - - - - -
A & & 2 & & & N
K4 & 4 & & & & &
- R & = i & ~ A

G & a & &g &

Caixa de entrada Analise Validacao da Analise Comunicagio Validados sem Cancelamento
pendéncia

192 Processos na caixa de entrada

B Grupo Verde 4
' Grupo Amarelo 137
@ Grupo Vermelho 51

e Observarosalertasgerados pelosistema paraacompanhar o fluxo de analise e assolicitagdes
recebidas. Os alertas trazem informacgdes especificas, como descrito na imagem abaixo, e
incluem o icone “A¢des” que permite a visualizagdo dos detalhes do imdvel para o qual o
alerta foi gerado.
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. -

Novos Processos vinculados ao Gerente Operacional

Novos Processos

Solicitagdes de desvinculagao Solicitagao de técnicos para desvinculagao de processos

Aguardando validagdo Processos analisados pelo Técnico que estdo aguardando a validagdo

Aguardando notificacdo Processos analisados pelo Técnico que estdo aguardando a emissdo de notificagao

Processos passiveis de cancelamento

Aguardando cancelamento

Inicio de analise pela equipe técnica, solicitagao de vistoria

e Visualizar o grafico de “Acompanhamento
dos processos” para obter uma métrica
das demandas da analise - o grafico plota
a quantidade de cadastros existentes
na Caixa de Entrada sobre o numero de
processos que ja tiveram a andlise validada
ao longo do tempo.

e Observar o grafico de pizza para entender
a quantidade de processos de cada
grupo de complexidade de analise (verde,

amarelo e vermelho) estao disponiveis na
“Caixa de Entrada”, nas etapas de “Analise”,
“Validagao da Analise”, “Comunicacao”, que
tenham sido “Validados sem pendéncia”
e estejam em “Cancelamento”. Além
do grafico de pizza, no icone “Analise”,
o sistema informa quantos processos
de cada grupo de complexidade de
analise (verde, amarelo e vermelho) estao

vinculados a cada Técnico.

2.3. Caixa de Entrada

Objetivos: encaminhar processos para andlise técnica ou realizar a andlise expedita. A
Analise Expedita permite que o sistema identifique a existéncia de sobreposicao do imovel
rural com outros imoveis, Terras Indigenas, Unidades de Conservacao, Assentamentos ou Areas
Embargadas e realize a analise automatica para esses cadastros, encaminhando o processo direto
para validacao pelo Gerente Operacional. Tem a funcao, portanto, de agilizar a analise e dar vazao
ao fluxo de processos com essas inconsisténcias, uma vez que dispensa a analise técnica. Duas
abas estdo presentes nessa etapa: “Aguardando Analise” e “Revisao de Dados”.

O fluxograma abaixo sintetiza os procedimentos para vincular equipe técnica e realizar a
analise expedita.
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[ Caixa de Entrada ]

| Selecionar processo ]

[ Selecionar Técnicos ]

[ Indicar Técnico Lider ]

[ Inserir Despacho ]

[—

[ Gerente Operacional ] Técnico
L]

[ Analise ]
v

Vinculados aos
Técnicos para Analise

[ Caixa de Entrada ]

[ Andlise ]
Y

[ Andlise Expedita em Processamento ]
N&o

* Sim
Y

Andlise ]
v

Vinculados ao
Gerente Operacional

v

—

[ Validacdo da Anélise ]

[ Analise Expedita ]

Procedimentos: serdo descritos abaixo, considerando a aba da etapa “Caixa de Entrada” em
gue cada uma das ferramentas necessarias para a vinculagao de técnicos e analise expedita esta

disponivel.
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2.3.1. Aguardando Analise

Caixa de Entrada

ﬁ Pagina Inicial
Vocé esta em: Pagina Inicial » Caixa de Enfrada

Caixa de
Entrada

Aguardando Andlise Revis3o de Dados

y_— .
A AnaisE 9 Filtrar Processos

@ Validagéo de
Vistorias Listagem de processos Ordenar por.  data de cadastro ~  mais antigo ~

8 Validagdo da O CAR Municipio / UF MF  Cadastro Fase do Processo
Analise
O ﬂ SP-352 . 1694  Itapeva/SP 0,02 16/04/21  Aguardando andlize, ndo passivel de revisio de dados Agbesw
» O B sP352. 1715 ltapeva | SP 0,02 16/04/21  Aguardando andlise, ndo passivel de revy Q. Detalhes do Imével |
| cComunicagio
O n SP-352 3EB3  Itapeva/SP 0,01 16/04/21  Aguardando andlise, ndio passivel de revy & Vincular Equipe Técnica |
O B ©SP352..258A  ltapeva/SP 1,63 16/04/21  Aguardando andlise, nfio passivel derevy ™ Analise Expedita |
Processos
Analisados O B sP352 _ 063E  lapeva/SP 103 17/04121  Aguardando andlise, ndo passivel derev) © Suspender imével |
[J » B SP-352..4847  ltapeva/SP 0,13 1704121  Aguardando andlise, ndio passivelde re @ Cancelar Processo |
° Suspensio ] » B 5P-352..8331  ltapeva/SP 126 17/04121  Aguardando andlise, ndo passivel de revisio de dados Agbes~
O ﬂ SP-352 .. 014B ltapeva | SP 0,22 17/04121  Aguardando andlise, ndo passivel de revisdo de dados Agbesw
® Cancelamento O ﬂ SP-352 .. C750  Itapeva/SP 0,00 17/04/21  Aguardando andlize, ndo passivel de revisio de dados Agbesw
O B sP-352 .. 89B1 ltapeva | SP 0,10 17/04/21  Aguardando andlise, ndo passivel de revisdo de dados Agbes~
O n SP-352 . 00FD  Itapeva/SP 050 17/04/21  Aguardando andlise, ndo passivel de revisdo de dados Agbesw
Consultar _—
Processos ] » B 5P-352 . 7FC4  ltapeva/SP 1,11 17/04/21  Aguardando andlise, ndo passivel de revisdo de dados Agbes

2.3.1.1. Selecionar processos para analise

e Na aba “Aguardando Analise”, O Gerente Operacional deve selecionar processos para a
analise, priorizando aqueles com peso maior, de acordo com as definicdes da Secretaria
apresentadas no quadro abaixo:

Descrigao Peso
CAR em “Aguardando alteracdo/complementacdo de informacdes” por mais tempo o
gue o prazo do parecer
CAR pendente de reanalise (status inscrito com histdrico de parecer) 0
Data da requisicdo de adesao ao PRA anterior & 23/07/2015 (684 dias) 3
Declarar ou possuir TAC com MP ou Decisdao Judicial 3
Diferenca entre area desenhada e declarada maior que 5(%) 2
Idade do(s) Proprietario(s) maior que 60 (anos) 1
Propriedades com mais de 4MF (entre 2008 ou desenhada) e menos de 20% de RL o
ou RL de Compensacao declarada
RL Declarada na APP em Propriedade com Vegetagao Nativa fora de APP ndo o
declarada como RL
Sobreposicdo de propriedade maior que 3(%) 3
Ter solicitado ades&do PRA e data do cadastro anterior & 23/07/2013 (Tempo de 5
inscricdo: 1023 dias)
Peso Total: 14
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e Selecionado o(s) cadastro(s) prioritario(s), encaminhar para a Analise Expedita (ver item
2.3.1.2. "“Analise Expedita”)

e Caso o processo possua alguma sobreposicao, o sistema realiza a Analise Expedita e o
envia para a etapa “Validacao da Andlise”. Esse estara aguardando por validacdo do Gerente
Operacional na aba “Analise Expedita”. Processos que ndo possuem sobreposicdo nao
passam pela Analise Expedita e devem ser vinculados aos Técnicos para analise. Esses
processos estarao aguardando vinculagdo na etapa “Analise”, aba “Vinculados ao Gerente
Operacional”.

2.3.1.2. Anadlise Expedita

a etapa “Analise”, sendo inserido na aba
“Andlise Expedita em processamento”. O
processo é armazenado nesse local até
que todas as informagdes necessarias
sejam reunidas pelo sistema. Identificada
a ocorréncia de sobreposicdao, a analise
expedita é realizada e o processo é
encaminhado para a etapa “Validacao da
Analise”, aba “Andlise Expedita”.

e Selecionar o processo a ser encaminhado
para a Andlise Expedita

e No icone “Acbes”, clicar em *“Analise
Expedita”

e Na janela que se abre, o sistema informa
qgue sera realizada a andlise expedita
de Sobreposicao do IR para o cadastro
selecionado. Clicar em “Analisar”;

e O processo sera transferido da “Caixa de
Entrada” do Gerente Operacional para

Observacao: caso o sistema nao identifique a
existéncia de sobreposicdo, o processo € transferido da
aba “Analise Expedita em processamento” diretamente
para a aba “Vinculados ao Gerente Operacional” da etapa
“Analise”. Nesse caso, devido a auséncia de sobreposicao,
a analise expedita é recusada e um alerta é exibido na
caixa “Outros alertas” da “Pagina Inicial” do Gerente
Operacional, informando sobre essa situacao e indicando
gue o mesmo ainda precisa vincular o processo a equipe
técnica para analise.

Para realizar a analise expedita de um lote de processos, basta selecionar esses processos e,
ao final da pagina, clicar em “Andlise Expedita”.

2.3.1.3. Vincular Equipe Técnica

Demais processos, de cada grupo prioritario de analise, que ndo apresentarem sobreposicao,

devem ser encaminhados para a analise técnica. Para isso:
e Selecionar o processo a ser encaminhado e Ao confirmar a vinculagdo, os processos
para a equipe técnica serdo encaminhados para aba “Anélise” do

e Usandooicone “A¢des”, clicarem “Vincular
Equipe Técnica”;

e Na janela "Vinculacao de equipe técnica”
selecionar os Técnicos que deverdo receber
0 processo, indicando quem deve ser o
Técnico Lider. O Gerente Operacional deve
escolher entre os Técnicos que pertencem
a sua CATI Regional.

Inserir despacho a ser encaminhado para
equipe técnica.
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Gerente Operacional, sendo armazenados
na sub-aba “Vinculados aos técnicos
para analise”. Os processos serao
mantidos neste local até que a andlise
seja finalizada e concluida pelo Técnico
Lider, momento em que sdo transferidos
para a etapa “Validagao da Analise” do
Gerente Operacional. Os Técnicos poderao
visualizar os processos a eles vinculadas
em suas “Caixas de Entrada”.
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Observagao: todos os Técnicos cadastrados no
sistema pelo Gestor de Acesso estao disponiveis ao
Gerente Operacional para a vinculacao de processos,
independentemente da regidao de anadlise a que esse
Gerente pertenca. Cabe a Secretaria definir critérios
para orientar os Gerentes Operacionais na escolha dos
técnicos.

Para vincular um lote de processos a uma mesma equipe técnica, basta selecionar esses
processos g, ao final da pagina, clicar em “Vincular”.

O fluxograma abaixo apresenta as fermentas do sistema disponiveis para vincular equipe
técnica e realizar a analise expedita (em cinza) bem como o fluxo do processo apods essas agdes ao
longo das abas e etapas do Mddulo de Analise (em verde).

2.3.2. Revisido de Dados

Nessa aba, estdo os cadastros que passaram pela Andlise Dinamizada e sdo passiveis de
revisao, a critério da Secretaria.

2.4. Anidlise

Objetivos: facilitar a gestdo de processos, permitindo a visualizacdo da equipe técnica
responsavel pela andlise de determinado processo, a vinculacdo/desvinculacdo de técnicos
e a definicdo de novos técnicos lideres. Os processos nessa etapa sao distribuidos em trés
abas: “Vinculados ao Gerente Operacional”, “Vinculados aos Técnicos” e “Andlise Expedita em
Processamento”.

Observacao: os processos que ja foram vinculados
aos Técnicos, mas que, por algum motivo, tiveram toda a
equipe técnica desvinculada, podem ser encontrados na
aba dos processos “Vinculados ao Gerente Operacional”.
Como esses processos ja tiveram seu procedimento de
analise iniciado, eles ndo retornam a “Caixa de Entrada”
do Gerente Operacional, sao direcionados para essa aba.
Processos que, apds a analise expedita, nao apresentaram
sobreposicoes, também sao direcionados para essa aba.

O fluxograma abaixo indica as ferramentas disponiveis em cada aba da etapa “Analise”. A aba
“Analise Expedita em Processamento” € uma aba de exibicao temporaria dos processos que foram
submetidos a esse tipo de andlise, como mostra o fluxograma do item “2.3. Caixa de Entrada”.
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[ Analise
\ ] v
Vinculados ao Vinculados aos Analise Expedita em
Gerente Operacional Técnicos para Andlise Processamento

Procedimentos: serdo descritos para cada aba separadamente, considerando as ferramentas
especificas de cada uma delas.

2.4.1. Vinculados ao Gerente Operacional

Analise

A& Pagina Inicial

Vocé esta em: Pagina Inicial ~ Andlise

Caixa de
Entrada ) ) i i
v ao gerente Vinculados aos técnicos para andlise Anadlise expedita em processamento
P e
iy Analise ¥ Filtrar Processos
@ Validagao de
Vistorias Listagem de processos Ordenar por:  data de cadastro v mais antigo ~
8 Validagédo da a CAR Municipio / UF MF C Condigdo da
Analise
0O e SP-352 ... 3F7C Itapeva / SP 503 15/04/21 Aguardando vinculacdo técnica (35 dias) Acbesw
s Q  Detalnes do Imével
“| Comunicagéo n Exibindo 1-1 de 1 processos |
| & Vincular Equipe Técnica |
| © suspender imavel ‘
Processos | !
Analisados | ® Cancelar Processo |
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2.4.1.1. Vincular equipe técnica

e Ver procedimento descrito no item 2.3.3

2.4.2. Vinculados aos técnicos para analise

A Pagina inicial

Caixa de
Entrada

Ty Analise

@ Validagao de
Vistorias

8 Validagdo da
Analise

| Comunicagio

Processos
Analisados

Q Suspensédo

Analise

m: Pagina Inicial -~ Anélise

Vinculados ao gerente operacional Vinculados aos técnicos para andlise

9 Filtrar Processos

Listagem de processos

O CAR Municipio / UF MF
O n SP-352 . FAS1 ltapeva / SP 224
0O ey sP-352..55D8 itapeva / SP 028
O e sP-352..E28E ltapeva / SP 0,28
0O el sP-352.. E7A9 ltapeva / SP 0,56
O B sra52.0876 Lorena / SP 1551
0 B sSP-351 .. 88EF Conchas / SP 3,51
O B SP-355.. 40F0 Tanabi / SP 114
0 e sSP-3s2..992A ltapeva / SP 0,41

2.4.2.1. Visualizar equipe/Alterar Lider

Andlise expedita em processamento

Cadastro

15/04/21

16/04/21

16/04/21

17/04/21

21071214

2107121

21107721

16/04/21

Ordenar por.  data de vinculagdo mais antigo -

Condigao da analise

Em analise (35 dias) Acdesw

Emandlise | Q Detalhes do Imdvel
Emanalise | & Visualizar equipe / Alterar lider
Emanalise | & Vincular Técnicos

Emanalise | §5 Desvincular Técnicos ‘
Emanalise | © suspender imovel ‘

Em-aralisel @ Cancelar Processo

Em analise (3 dias) Acdesw

e Clicar em “Ac¢des” e entdo em “Visualizar equipe/Alterar Lider”

e Visualizar os nomes dos técnicos, a indicagdo de qual deles € o lider da equipe, a data em
gue cada um iniciou a analise do processo, 0 nUmero de acessos e o histérico da equipe
técnica com a descri¢cao da data, hora e agcao desempenhada por cada técnico

2.4.2.2. Vincular Técnicos

e Clicar em “Ac¢bes” e entao em “Vincular
Técnicos”
e Selecionar

vincular ao processo

e Indicarqual dosselecionadosseraindicado

como Técnico Lider, se for o caso
o(s) nome(s) que desejar e Inserir o despacho a ser encaminhado

ao(s) novo(s) técnico(s) vinculado(s)

e Clicar em “Vincular”

Observagao: para vincular um lote de processos
a uma mesmo técnico ou conjunto de técnicos, basta
selecionar esses processos g, ao final da pagina, clicar em

“Vincular”.
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2.4.2.3. Desvincular Técnicos

Clicar em “A¢des” e entao em “Desvincular Técnicos”
Selecionar o(s) nome(s) que desejar desvincular do processo
Inserir justificativa

Clicar em “Desvincular”

Observacao: para desvincular um lote de processos
de uma mesmo técnico ou conjunto de técnicos, basta
selecionar esses processos e, ao final da pagina, clicar
em “Desvincular”.

Quando o Técnico Lider solicitar desvinculagcao de um processo, o Gerente Operacional deve,
primeiro, transferir a lideranga para outro membro da equipe e, entao, desvincular o Técnico.

2.5. Validacao de Vistorias

Objetivos: assegurar eficiéncia nasvistorias de campo, permitindo que o Gerente Operacional
avalie a necessidade, logistica e possibilidade de realizagcdo de uma vistoria, bem como de mais
de uma vistoria quando, por exemplo, ha solicita¢cdes para vistorias de imdveis proximos.

O fluxograma abaixo resume os procedimentos para validar as solicitagcdes de vistorias
enviadas pelo Técnico.

Validacao de
Vistorias

I Vistorias aguardando validagdo I

v

[ Encaminhar vistoria ]

1
f L

[ Técnicos do processo ] [ Analista de Campo ]

| J

y
Inserir Despacho | Justificativa |

|

[ Vistarias Validadas ]

¥

I.H

¥ L
Vistoria Concluida pelo
Técnico Lider
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Procedimentos: serdo descritos para cada aba separadamente, considerando as ferramentas

especificas de cada uma delas.
2.5.1. Vistorias aguardando validag¢do

o Utilizar o icone “Ag¢ao” para visualizar o
despacho inserido pelo Técnico, o motivo
da vistoria, o nome do solicitante e a
data de solicitagao, clicando no icone de
visualizacao (E)

e Utilizar o icone “Ac¢ao” para aprovar (=) ou
reprovar () a vistoria

e Caso aprove, selecionar em “Despacho
de Vistoria”, quem deve fazer a vistoria

2.5.2. Vistorias Validadas

e O icone “Acao” contido nessa janela
ermite “Visualizar dados da vistoria” (
), incluindo as coordenadas e arquivos
em shapefile (“Exportar Geometria”) e
o documento auxiliar para a vistoria em
campo (“Documento de Campo”). Ainda
é possivel verificar o motivo, centroide e
descricao da vistoria autorizada.

2.6. Validacao da Anilise

(técnicos do processo ou analistas de
campo) e adicionar o despacho.

Caso reprove a solicitagcdo de vistoria,
inserir a justificativa da decisao e confirmar
a operacao.

Independentemente da decisdao, o
processo € transferido para a janela
“Vistorias Validadas”.

Clicar em “Visualizar resultado da vistoria”
(ﬂ) para acompanhar a realizacdo e
resultado da vistoria. Esse icone so serd
ativado caso a vistoria ja tenha sido
concluida pelo Técnico Lider. Se a vistoria
for recusada, o icone aparecera na cor
vermelha, uma vez que nao haverd
resultados para serem  observados
posteriormente.

Objetivos: validar a andlise de processos derivados da Analise Técnica e Andlise Expedita,
aprovando ou reprovando o resultado. Os processos dessa etapa estdo distribuidos em duas abas:

“Analise do Técnico” e “Analise Expedita”.

O fluxograma abaixo resume os procedimentos para validagdo da analise técnica e Analise

Expedita.
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Validacsio

'

Andlisa do
Tecnico

Verifizar etapas
da analise técnica

da Analise

Anilise

Expedita

[ Aprover ]

| Repravar ]

Delinir prazo para
atendimente da

notificacia
Walidagio
da Anélise
T Inserir informacao
¥ adicianal
Aprovar a analise Nin aprovar a andlise Y
T Confirmar
¥ ¥ ¥ ¥ ;
Aprovar o resultado Alterar a situagao do ’ DestitLir equipe técnica e CorlTicacss Caixa de
sugetido pelo sistema processo Restiur o processo a Manter 0 processo e Entrada do
equipe tecmica vinculado somente a mim — 5 Gerente
uradando vinculaga Operacional
¢ ‘ (ay agao, p
- Processando
I C!hseweu;ao I I Mowa Situacao ] + * Natifizasio
) [ Justificativa Jusificatia | ———
| Justificativa I + * Muiilicagag
S

Processos
Analisados

Processo

analisado com
pendéncia?

Motiflicar

Comunicagao

I Validar

Analise

Vinculados
aps Técnicos
para Andlise

Aguardando
Motificag8o

Analise

Vinculados
ao Gerenle
Operacional

Procedimentos: serdo descritos para cada aba separadamente, considerando as ferramentas
especificas de cada uma delas.
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2.6.1. Analise do Técnico

Validacdo da Andlise

ﬁ Pagina Inicial

Vocé esia em: Pagina Inicial - Validagdo da Analise

Caixa de
Entrada ; ; :
Analise do tecnico Anzlise Expedita
"B Analise

? Filtrar Processos

@ Validagdo de

Vistorias Listagem de processos

8 Validagdo da

Analise CAR Municipio / UF

SP-352 . 1378 Itapeva / SP
| Comunicagao
n SP-352 .. 357D Itapeva / 5P
Processos
Analisados B seas2._B12s ltapeva | SP
n Exibindo 1-3 de 3 processos

e Suspensio

2.6.1.1. Validar

e O Gerente Operacional deve acompanhar
os alertas exibidos em sua Pagina Inicial.
Quando houver alertas em “Aguardando
Validacao”, significa que ha processos cuja
analise foi finalizada e concluida e ja estao
disponiveis para validagao.

e Acessar a aba “Anadlise do Técnico” da
etapa “Validagao da Analise”

e Selecionar of(s) processo(s)
validado(s)

a ser(em)

Ordenar por:  data de cadastro - mais anfigo -
Cadastro CDHCH.'I_SaO Resultado
da analise
Analisado com pendéncias,
15/04/21  ha 21 dias  aguardando retificacio elou Acliesw
apresentacéo de docy .
Q, Detalhes do imével
: : Analisad dé
16004721 ha 21 dias o ooo0 COM PENaET |
aguardando retificacg {E Parecer
P ) Analisado com pendé Suspender imdvel
16/04/21  ha 21 dias |

aguardando retificacad
® Cancelar Processo

& Validar

Consultar o Parecer Técnico acessando
“Parecer” no icone “A¢des”;

Clicar em “Validar” (ao final da pagina ou
usando o icone “Acgoes);

Verificar o resultado da andlise técnica,
passando por todas as etapas do sistema
Em “Validagcdo da Analise”, decidir sobre a
aprovagao ou Nao da analise técnica:
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Validacdo da analise

Vocé estd eme Pagina Inicial - Validagdo da Analise - Validacdo da Andlise
¥ Validagdo da analise

@ Aprovar a andlise

() N&o aprovar a andlise

Resultado: {® Aprovar o resultado sugerido pelo sistema

(C) Alterar a situacio do processo

Situacdo atual do imovel: Ativo
Situacdo resultante da Ativo
analise:
Condicdo: Analisado com pendéncias, aguardando retificacao
Observacdo:

« Etapa anterior " Validar

» Caso a anadlise atenda aos procedimentos definidos pela Secretaria, o Gerente
Operacional deve agir conforme o resultado do processo apds analise:

= Se ativo: aprovar o resultado sugerido pelo sistema
= Se pendente: alterar a situagdo do processo para “Ativo”

Observacao: para mais detalhes sobre as
caracteristicas que tornam o processo “Ativo” ou
“Pendente”, consultar o Anexo 1, ao fimm do manual.

= Apodsclicarem “Validar”, nocasodeimadveisanalisadoscom pendéncia,osistemaindicard
que a validagao da analise foi concluida e oferecera a opg¢ao de gerar uma notificacao
ao proprietario/possuidor. Para isso, clicar em “Notificar” ao final da janela que se abre.
O Gerente Operacional sera direcionado para a aba “Aguardando Notificacao” da etapa
“Comunicacgao”. Ver detalhes sobre o procedimento para gerar notificagao no item 2.7.1.
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Validacdo da analise concluidal

esta em: Pagina Inicial - Validagdo da Analise . Validacdo da Analise Goncluida

% Resultado da analise

Situacdo resultante da analise: Ativo

Condicdo. Analisado com pendéncias, aguardando retificagdo @ Relatorio de analise técnica

¥ Dados da analise

Duragdo total da andlise: 1 dia

Dados da analise:

Primeira vinculacdo da equipe: 0303722 (21 dias)
Inicio da andlise técnica: 03/03/22 (21 dias)
Finalizacdo da analise: 03/03/22 {21 dias)
Conclusdo da analise: 03/03/22 (21 dias)
Validacdo do Gerente Operacional; 24/03/22 (hoje)
« Sair do modo de validacdo da andlize » Nofificar

= Para imoéveis analisados sem pendéncia, deve-se apenas validar a analise. O processo
serd encaminhado para a etapa “Processos Analisados”.

» Caso a analise técnica nao atenda aos procedimentos definidos, nao aprovar a analise
e decidir sobre restituir o processo a equipe ou destituir a Equipe Técnica e manter o
processo vinculado ao Gerente Operacional;

= Inserir a justificativa, descrevendo o motivo da ndao aprovacgao da analise.

= Se restituido a Equipe Técnica, o processo segue para a etapa “Analise Técnica”, do(s)
Técnico(s) que integra(m) a Equipe Técnica, e para a aba “Vinculados aos técnicos para
analise” da etapa “Andlise” do Gerente Operacional.

= Se o Gerente Operacional decidir por manter o processo vinculado somente a ele, ele
seguira para a sua aba “Vinculados ao Gerente Operacional” na etapa “Analise”.
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Validacdao da analise

Pagina Inicial = Validagdo da Analise « Validagdo da Analise

% Validagao da analise

() Aprovar a andlise

@® MN3&o aprovar a andlise

Resultado:

(® Restituir o processo 4 equipe técnica de andlise

() Destituir equipe técnica e manter o processo vinculado somente a mim (aguardande vincutacio)

Justificativa:*

« Etapa anterior

2.6.2. Andlise Expedita

2.6.2.1. Aprovar ou Reprovar

= Clicar em “Aprovar” (ao final da pagina
ou por meio do icone “A¢des”)

= Definir o prazo de 90 dias — conforme
estabelecido na Resolugao SAA n°
54 de 17 de Agosto de 2021' — para
atendimento da notificagao

= Inserir  informagcdo  adicional e
confirmar a operacgdo

Acessar a aba “Analise Expedita” da etapa “Validagdo da Analise”
Selecionar o(s) processo(s) a ser(em) validado(s)

Consultar o Parecer acessando “Parecer” no icone “A¢cdes”;
Decidir sobre a aprovagao ou nao da analise expedita:

» Caso a analise atenda as demandas da Secretaria:

= O processo segue temporariamente
para a aba “Processando notificagdao”
e, apos esse processamento, é enviado
para a aba “Notificacdo emitida” da
etapa “Comunicacao”. Quando isso
acontece, uma notificagdo é enviada
para a Central do Proprietéario/
Possuidor Rural.

» Caso a andlise ndo atenda as demandas da Secretaria:

= Clicar em “Reprovar” (ao final da pagina ou por meio do icone “Acdes”)

= Confirmar a operacao

= O processo segue para a caixa de entrada do Gerente Operacional

1

Artigo 13 - O EDR competente, quando constatadas inconsisténcias no CAR nas verificagdes de informacdes que

nao sejam realizadas por mecanismo automatico de analise, notificara o proprietario o possuidor do imavel rural para,
no prazo de 90 dias corrigir as impropriedades constatadas, ou, em havendo discordancia, apresentar esclarecimentos e
documentos. Caso o EDR entenda que o prazo de 90 dias € insuficiente para a correcdo das impropriedades constatadas

podera, mediante decisao fundamentada, conceder prazo maior.
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2.7. Comunicacio

Objetivo: permite visualizar todos os processos que tiveram a andlise validada, gerar
notificacdo para enviar ao Proprietario/Possuidor do imdével com pendéncia, definindo
prazo para o seu atendimento e gerenciando o seu o envio. Também é possivel baixar uma
notificacao ja emitida.

Apds validar e aprovar a analise técnica ou expedita de imdveis com pendéncia, o sistema
automaticamente direciona o gerente operacional para gerar uma notificagdo. Depois de gerada,
0 processo € encaminhado para a aba “Notificagdo Emitida” da etapa “Comunicacao”. No entanto,
se a validagcdo da analise técnica for finalizada e o prazo para cumprimento da notificagdo nao
for selecionado, o processo podera ser encontrado na aba “Aguardando notificagao” da etapa
“Comunicagao”. Os processos oriundos da Analise Expedita e que tiveram a analise aprovada
pelo Gerente Operacional utilizam temporariamente a aba “Processando Notificacdo”. Apds esse
processamento, eles também seguem para a aba “Notificagcdo Emitida”.

O fluxograma abaixo indica as ag¢des para a emissdao de notificagcao, envio e registro do
recebimento da notificacdo pelo Proprietario/Possuidor e a movimentacdo dos processos no
sisterma como resultado dessas agoes.
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Aguardando |
Notificacdo |

=
(o

Definir prazo para

atendimento da notificacdo

=

Notificagao
Emitida

Primeira
tentativa de envio da
notificagao?

-

Naotificacéo &
enviada a Central
do Proprietério ou

Possuidor

[ Inserir data da postagem ]

Inserir data da

publicagio
[ Cédigo do Registro do Objeto I

L]

Copia digital
da publicacéo

Notificacao
Emitida

[ Registrar resultado do envio ]

Processos
Analisados

v

Aguardando
Atendimento

Notificagdo
atendida dentro do
prazo?

|
1F1 *
Eocl

Cancelamento

Andlise Técnica
{Técnicos vinculados ao processo)

[TETY m
Andlise (GO) Analise (GO)
v ]
[ Vinculados ao GO ] [ Vinculados aos Técnicos ]
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Procedimentos: serdo descritos abaixo para cada aba separadamente, considerando as
ferramentas especificas de cada uma delas.

2.7.1. Aguardando notificacdo

Comunicacgao

ﬁ Pagina Inicial

e Pagina Inicial - Comunicagao

Caixa de
Entrada

Aguardando nofificagdo Processando notificacdo Notificagio emitida
By Analise

> Filtrar Processos

@ Validagio de

Vistorias Listagem de processos Ordenar por:  data de cadastro ~  mais antigo +
8 Validagdo da CAR Municipio / UF MF Cadastro Aguardando Notificagdo ha
Analise
SP-352 ... 1378 itapeva / SP 0,06 15/04/21 1 dia Acdesw
ﬂ SP-352 .. 357D Itapeva / SP 0,186 16/04/21 1 dia Q, Detalhes do Imével

'l

Comunicagdo : .
n Exibindo 1-2 de 2 processos & Motificar

© Suspender imavel
o Processos
Analisados @ Cancelar Processo

e Suspensido

@ cancelamento

Consultar
Processos

2.7.1.1. Notificar

Para gerar notificacao aos iméveis analisados com pendéncia:

e Na aba “Aguardando Notificagao”, e Visualizar minuta da notificacdo
selecionar o(s) processo(s) de interesse e Emitir a notificacao, clicando em “Gerar
¢ Clicar no icone “Acbes”, em seguida em Notificagcao”
“Notificar” e Confirmar a acao, salvando a co6pia da
e Definir o prazo de 90 dias — conforme notificacao
estabelecido na Resolucdo SAA n° 54 de 17 e O processo segue para a aba “Notificacao
de Agosto de 20212 — para atendimento da emitida” da etapa “Comunicagao” e
notificacao uma notificagdo é enviada a Central do
¢ Inserir informacao adicional, se for o caso Proprietario/Possuidor rural.

2 Artigo 13- 0O EDR competente, quando constatadas inconsisténcias no CAR nas verificagcdes de informacdes que
nao sejam realizadas por mecanismo automatico de analise, notificara o proprietario o possuidor do imavel rural para,
no prazo de 90 dias corrigir as impropriedades constatadas, ou, em havendo discordancia, apresentar esclarecimentos e
documentos. Caso o EDR entenda que o prazo de 90 dias € insuficiente para a correcdo das impropriedades constatadas
podera, mediante decisao fundamentada, conceder prazo maior.
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% Prazo para atendimento da notificagao

Selecione o prazo a ser dado ao proprietario/possuidor para atendimento da notificacdo.
Prazo:

90 dias -

Inserir informaco adicional

X Cancelar Q Visualizar Minuta

2.7.2. Notificacdao Emitida

As notificagcdes de proprietarios ou possuidores de imdveis rurais podem ser entregues via
correio eletrénico, carta com aviso de recebimento e/ou presencialmente, cabendo ao Gerente
Operacional avaliar a opgdo mais pertinente para cada processo. Tendo sido frustradas essas
tentativas, a notificacao deve ser feita via publicagcao no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo.

2.7.2.1. Gerenciar envio de notificagado

ﬁ Pagina Inicial Comunlcagao

Vocé estd em: Pagina Inicial - Comunicacdo

Caixa de
Entrada

tificaca P nofificacdo MNotificagdo emitida
Wy Anilise

> Filtrar Processos

@ Validagdo de

Vistorias Listagem de processos Ordenar por:  data de cadastro ~  mais anfigo -
8 Validagdo da CAR Municipio/UF MF Cadastro Condigao
Analise x
L] SP-350 .. 1641 Analéndia / SP 014 2100721 Notificaciio emitida (36 dias) Acdesw
n Exibindo 1-1 de 1 processos Q Detalnes do Imovsl

'

Comunicagao
@ Baixar notificacio

& Gerenciar envio de notificacio
o Processos
Analisados © Suspender imdvel

®  Cancelar Processo

e Suspensio

@ cancelamento

Consultar
Processos
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2.7.2.1.1. Registrar envio da notificagdao

e Na aba “Notificagao Emitida”, selecionar o(s) processo(s) de interesse
¢ Clicar no icone “A¢bes”, em seguida em “Gerenciar Envio de Notificacao”
e Selecionar forma de envio e preencher os campos do sistema como se segue:

= Clicarem “Registrar Envio de Notificagdao via AR" e inserir a data da postagem e o Codigo
de Registro do Objeto

Registrar envio de notificac@o via Aviso de Recebimento x

Data da postagem:* E

Cad. de Registro do Objeto:*

X Cancelar " Adicionar

= Clicarem “Registrar entrega presencial = Clicar em “Registrar Publicacao
de notificagao”, inserir a data de Oficial”, caso seja a ultima tentativa

entrega da notificagcao, a copia digital
do comprovante de entrega, o0 nome
do recebedor e o tipo e numero do
documento apresentado pelo mesmo.

de notificar o proprietario/possuidor.
Inserir a data da publicagdao, o meio
de publicagdao (Diario Oficial do
Estado) e fazer upload da copia digital

da publicagao
Registrar Publicacdo Oficial x

Atencio: E recomendado informar pelo menos 1 (um) aviso de recebimento para
solicitar a publicacdo oficial.

Data da Publicagdo:* E

Meio de Publicagdo:” _ Selecione - o

Cédpia digital da publicagao:* E Arquive

2.7.2.1.2. Registrar entrega da notificagdo via AR:

e Na aba “Notificacdao Emitida”, usar o icone “A¢des” do processo de interesse para acessar
a ferramenta “Gerenciar Envio de Notificacao” e, assim, visualizar o “Histérico de envio de
notificagcdes”

e Clicar noicone “Acdes” da respectiva notificacao e entdo em “Registrar Resultado do Envio’

1
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Gerenciar envio de notificacao

Vocé estd em: Pagina Inicial - Comunicagdo - Gerenciar envio de nefificagde

‘ Registrar
Publicacdo Oficial

Historico dos envios de notificagdo

Notificagdo Data de envio

Aviso de recebimento (2362736763723) 17H02/22

£ Voltar

Registrar Envio de b sirar enifega
Notificacdo via AR @ poconcial de notificacao

Situagdo
Aguardando resultado do envio Actesw

C Registrar Resultado do Envio

e Indicar se o Aviso de Recebimento (AR) foi entregue ou devolvido

e Se recebido, o sistema solicita a data em que o proprietario/possuidor devolveu o Aviso de
Recebimento. O prazo para o atendimento passa a contar a partir dessa data (e ndo da data
em que o Técnico insere a informacao no sistema ou qualquer outra data)

Informar resultado do envio de AR

Situagao:” @ Entregue

() Devolvido

Data de devolugdo do AR:*

Copia digital do AR:® B Arquivo
Recebedor:™
Tipo de Documento: e —

N°® Documento:®

X Cancelar

e Se devolvido, indicar o motivo

e Independentemente do recebimento da notificagao, inserir copia digital do AR
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Informar resultado do envio de AR x

Situacao:® () Enfregue

@ Devolvido

Data de devolugdo do AR: E

Motivo:*®
- Selecione - w

Copia digital do AR:* E Arquivo

X Cancelar

Observacao: processos que nao tenham nenhuma
pendéncia ou aqueles com pendéncia que aguardam
o atendimento da notificagdo, ja devidamente enviada
e ainda dentro do prazo estipulado, seguem para a
etapa “Processos Analisados”. Atendida a solicitagcao da
notificacdo pelo proprietario/possuidor,o processoretorna
automaticamente para a equipe técnica que realizou a
analise anteriormente e para a aba “Analise - Vinculados
aos Técnicos”, no perfil do Gerente Operacional. Caso os
Técnicos da analise anterior ndo estejam mais no Mdédulo
de Analise, o processo retorna para o menu “Analise
— Vinculados ao Gerente Operacional”, possibilitando
o encaminhamento dos processos para nova analise,
por uma nova equipe técnica. Caso o prazo estipulado
tenha expirado sem, no entanto, ter sido cumprido os
termos da notificagdo, o processo € remetido a etapa
“Cancelamento”.

2.7.2.1.3. Baixar notificacao

» Na aba “Notificacao Emitida”, usar o icone “A¢des” do processo de interesse e clicar em
“Baixar notificagao”. O sistema fard o download do documento em formato .PDF.

2.8. Processos Analisados

Objetivos: permitir o acesso aos documentos da andlise de processos que, apds validacdo
pelo Gerente Operacional, ndo possuam nenhuma pendéncia ou aqueles com pendéncia que
aguardam o atendimento da notificagdo ja devidamente enviada e ainda dentro do prazo
estipulado. Além disso, permitir que nova analise seja solicitada pelo Gerente Operacional.

Procedimentos: serdo descritos abaixo para cada aba separadamente, considerando as
ferramentas especificas de cada uma delas.
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2.8.1. Aguardando Atendimento

A rignamear | P7OCESSOS Analisados

m: Pagina Inicial Processos Analisados

Caixa de
Entrada

Aguardando Atendimenio Analisados

_— =
A Analise > Filtrar Processos

@ Validagio de

Vistorias Listagem de processos Crdenar por.  data de cadasiro ~  mais anligo ~
E; Validagdo da CAR Municipio / UF MF Cadastro Fase do processo
Analise

p Analisado com pendéncias, aguardando "
- F. / i -
B 5P-352._FAS51  ltapeva/SP 2.24 15/04/21 retificacso (0 dia) Acbes

Analisado com pendéncias, | Q Datathesdo Imivel

| comunicagio SP-352 _ ABSD  ltapeva/SF 2,03 15/04/21 N iy
TeMicReIp % it C Solicitar nova andlise
n Exibindo 1-2 de 2 processos K Documentos da Andlice
Processos
Analisados © Suspender imbvel

X Cancelar Processo

e Suspensio

@ Cancelamento

Consultar
Processos

2.8.1.1. Solicitar nova andlise

e Clicar no icone “Ag¢bes” do processo de e Caso a opgao seja vincular novos técnicos,

interesse e clicar em “Solicitar nova analise” o Gerente Operacional deve definir o
¢ Decidir se o processo deve ser vinculado a Técnico lider e adicionar uma observacao
equipe técnica da andlise anterior ou se a a nova equipe.

novos técnicos, conforme o critério abaixo:
2.8.1.2. Acessar documentos da analise

e Clicar no icone “Ag¢bes” do processo de e Clicar no documento de interesse (Parecer
interesse e em “Documentos da Analise” Técnico, Relatério de Atividade Técnica ou
Notificacao) para fazer o download em

formato .PDF.

2.8.2. Analisados

Processos que ja foram analisados ndo permitem retificacdo. Para que o Proprietario/
Possuidor possa alterar algum dado de seu cadastro, € preciso que seja iniciada nova analise
gue resulte em solicitacao de retificagdo. Essa aba inclui ferramentas que permitem ao Gerente
Operacional solicitar nova analise de processos que ja foram analisados.

o No icone “A¢bdes”, solicitar nova analise e Validar a analise, solicitando a retificagao
e Recomendar ao Técnico que inclua ao Proprietario/Possuidor

uma inconsisténcia no campo em que o

cadastrante solicita retificacao
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2.9. Suspensao

Objetivos: listar cadastros que, devido ao ndo atendimento, dentro do prazo estipulado, da
segunda notificacdo enviada ao Proprietario/Possuidor, encontram suspensos. Além disso, essa
etapa contem ferramentas que permitem a reversao dessa suspensdo, a critério da Secretaria.

ﬁ Pagina Inicial S us pe nsao
=m Pagina Inicial = Suspensdo
Caixa de
Entrada .
¥ Filtrar Processos
Wy Analise
Listagem de processos Ordenar por:  data de cadastro - mais anfigo -
@ Validagéo de g g 5
Vistorias CAR Municipio | UF MF Cadastro Condicao da analise
a 8P-352 . F266 Mineiros do Tieté / SP 38,20 210721 Em andlise Actesw
8 Validagdo da n Exibindo 1-1 de 1 processos Q Detalhes do Imével

Analise
QO Reverter suspensdo

L)

Comunicagio

o Processos
Analisados

° Suspensio

@ cancelamento

Consultar
Processos

Procedimentos:

2.9.1. Reverter suspensiao

e Clicar no icone “A¢des” do processo de interesse e clicar em “Reverter suspensao”
e |nserir o motivo (decisao judicial ou decisdao administrativa)

e Inserir copia digital do documento comprobatério da suspensao

e |nserir justificativa para a acao

2.10. Cancelamento
Objetivos: reunir processos que aguardam cancelamento ou que foram cancelados, além
de permitir realizar o cancelamento dos primeiros ou conceder a prorrogacao de prazo para

atendimento da notificacao.

Procedimentos: serdo descritos abaixo para cada aba separadamente, considerando as
ferramentas especificas de cada uma delas.

51




@Y CAR

CADASTRO AMBIENTAL RURAL

2.10.1. Aguardando Cancelamento

Cancelamento

ﬁ Pagina Inicial
Vocé estd em: Pagina Inicial + Cancelamenlo
Caixa de
Entrada
Aguardando Cancelamento Cancelados
Wy Analise

? Filtrar Processos

@ Validagao de
Vistorias Listagem de processos Ordenar por:  daia de cadastro ~  mais anfigo -

B Validagio da CAR Municipio | UF MF Cadastro
Anilise
e il SP-355 .. 5984 Sele Barras / SP 0,95 21107121 Acdesw
n Exibindo 1-1 de 1 processos Q Detalhes do Imével

| comunicagio
=~ Restaurar

© Suspender imével
Processos
®

Analisados Cancelar Processo

e Suspensdo

@ cancelamento

Consultar
Processos

2.10.1.1. Restaurar processos:

e Clicar no icone “Acdes” do respectivo processo e entdo em “Restaurar”

o Definir prazo de 30 dias para a retificacao, apds o nao atendimento da primeira notificacao,
conforme estabelecido pela resolucdo SAA n° de 17 de Agosto de 20215 Caso a segunda
notificacao nao seja atendida, o cadastro fica na condicao de suspenso e torna-se passivel
de cancelamento.

3 Artigo 13- O EDR competente, quando constatadas inconsisténcias no CAR nas verificagdes de informacdes que
nao sejam realizadas por mecanismo automatico de analise, notificara o proprietario o possuidor do imovel rural para,
no prazo de 90 dias corrigir as impropriedades constatadas, ou, em havendo discordancia, apresentar esclarecimentos e
documentos. Caso o EDR entenda que o prazo de 90 dias € insuficiente para a correcdo das impropriedades constatadas
podera, mediante decisao fundamentada, conceder prazo maior.

§ 4°- O EDR competente podera conceder, em decisdo motivada, prazo adicional de 30 dias ou outro maior, se
necessario, para a adocao das medidas solicitadas, caso o proprietario ou possuidor do imdvel ndo realize as providéncias
requeridas no prazo originalmente estipulado.
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Definir novo prazo para atendimento da notificacdo x

CAR: SP-3551801-BA138DA197EB4AB7F8DCED67AS6925984

Data da entrega da notificacdo: 17/102/122

Prazo designado na notificacdo: b dias
Tempo passado desde a entrega da 36 dias
notificacdo:
Novo prazo para retificacio™: - Selecions - w
Justificativa®:

cmn

e AO prorrogar o prazo, 0 processo retorna para a aba “Validagao da Analise”. Em seguida, o
Gerente Operacional deve realizar os procedimentos ja mencionados para emitir notificagdao
e gerenciar o envio da mesma, em uma nova tentativa de comunicar o proprietario /
possuidor.

2.10.1.2. Cancelar Processo

e O procedimento para cancelar um processo segue o descrito no item 21.2.3., a Unica
diferenca é que, na etapa Cancelamento, é possivel inserir o “Nao atendimento ao prazo
da notificagao” como o motivo do cancelamento, diferente do que acontece em outras

etapas do Gerente Operacional que s6 permitem o cancelamento por decisao judicial ou
administrativa.

Cancelamento X

CAR: SP-3551801-BA139DA197EB4B7F8DCED67A96925584

Motivo*: | y

Decisao judicial
Decisao administrativa
N&o atendimento ao prazo da notificacdo

Copia digital:

Justificativa®™

¥ Cancelar «" Realizar cancelamento
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2.11. Consultar Processos

Objetivo: permitir que o Gerente Operacional busque e consulte documentos de qualquer
processo que esteja vinculado a ele, independentemente da condicao, status e situacdo em que

se encontra.

Consultar Processos

ﬁ Pagina Inicial
Vocé esta em: Pagina Inicial Consuliar Processos
Caixa de
Entrada .
¥ Filtrar Processos
"B Andlise

Listagem de processos

Ia Validagéo de

Vistorias CAR Municipio [ UF MF
SP-352 1378 Itapeva/SP 0,06
D" Validagio da
Andilise ﬂ SP-352 _FAB1  Itapeva/SP 224
@ SP-352..3F7C  ltapeva/SP 5,03
Wl comunicagio
SP-352 .. ABSD  ltapeva/ SP 2,03
[ sP-352..C528  Itapeva/SP 1.97
Processos
Analisados
@ sP-352..BB17  Itapeva/SP 15,39
@ suspensio o[} SP-352._4A30 ltapeva/SP 1829
B ©SP-352..1989  ltapeva/SP 1,46
® Cancelamento
[ sP352..7636  ltapeva/SP 3210
Consultar [ sP-352.C4A3  Itapeva/SP 5.49
Processos
o[ SP-352._ES68 Itapeva/SP 0,26

2.11.1. Documentos da Andlise
e Clicar no icone “Ac¢bes” do respectivo

processo e entao em “Documentos da
Analise”

3. Perfil: Técnico

Ordenar por:  data de cadastro =  mais antigo

Cadastro Condigdo da andlise Etapa

Comunicacdo »

15/04/21  Aguardando notificacio N
g ’ Aguardandoe notificacdo

Acdesw

1504721 Analisado Proce - Detalnes doimovel |

Anali B Documentos da Andlise

15/04/21  Aguardando vinculacdo técnica |
: Gere|
® Cancelar Processo

15/04/21  Analisado Processos ANalsauos W‘

i Andlise » Vinculados aos
15/04721 Em andlise N . Acesv
técnicos para andlise ]

. Andlise » Vinculados aos
1504121 Em andlise N , Agdesw
técnicos para analise ——

. Andlise » Vinculados aos
1504721 Em andlise Lo . Agbes—
técnicos para analise =

Analise » Vinculados aos

1510421  Aguardando andlise L o
tecnicos para analise

Aciesw

. Andlise » Vinculados aos
16/04721  Em andlise o o Agbesw
técnicos para andlise S

i Andlise » Vinculados aos
16/04/21  Aguardando andlise wnatse e . Agiesw
técnicos para andlise —

. Andlise » Vinculados aos
16/04/21  Aguardando analise - " . Acdesw
técnicos para analise

e Realizar o download do documento de
interesse. O sistema disponibiliza qualquer
documento que tenha sido gerado para
aquele processo no decorrer do fluxo
processual (notificagcao, parecer técnico ou
relatdrio de analise técnica) em formato .pdf.

3.1. Ferramentas comuns a todas as etapas

Todas as etapas do Técnico disponibilizam filtros que permitem a sele¢do e ordenacao de
processos visando a facilitar e adequar a analise processual a demanda da Secretaria. Além disso,
emtodasasetapas, é possivelvisualizar os “Detalhesdo Imadvel” noicone “A¢des”. Essas ferramentas
operam de maneira semelhante ao que foi descrito para o perfil do Gerente Operacional. Para

mais detalhes, veja os itens 2.1.1. e 2.1.2.1.
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3.2. Pagina Inicial

Objetivos: facilitar a gestdo de processos e o atendimento da demanda do fluxo analitico por
meio da emissao de alertas e visualizagcao de graficos.

A Pigina inicial Seja bem-vindo, vocé tem 16 novos alertas.

\focé estd em: Pagina Inicial

Caixa de
Entrada

"B Anilise Técnica

Processos

S Outros alertas
desvinculados

Consultar
Processos
& & c &
Caixa de entrada Processos em andlise Aguardando validacao Validagao de processos
5 Processos na caixa de entrada
@ Grupo Vermelho 5
100.00%
Procedimentos:

e Observar os alertas gerados pelo sistema para acompanhar o fluxo de andlise e asdemandas
recebidas. Os alertas trazem informacdes especificas, como descrito na imagem abaixo, e
incluem o icone “A¢des” que permite a visualizacao dos detalhes do imodvel para o qual o
alerta foi gerado.

Alertas

Novos Processos Vinculados Pracessos vinculados ao Técnico pelo Gerente Operacional

Processos desvinculados de acordo com critérios do Gerente Operacional

Processos Desvinculados ! TR PP
ou devido solicitagées do Técnico

Processos analisados pelo Técnico que j& foram validados pelo Gerente
Operacional

Processos Validados

Processos finalizados, processos cancelados, vistorias validadas pelo

Outros alertas .
Gerente Operacional

e Observar o grafico de pizza para entender a quantidade de processos de cada grupo
de complexidade de analise (verde, amarelo e vermelho) estdo disponiveis na “Caixa de

Entrada”, em “Processo de Analise”, “Aguardando Validagao” e quantos foram validados em
“Validacao de Processos”.
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3.3. Caixa de Entrada

Objetivo: reunir os processos que foram vinculados pelo Gerente Operacional, permitindo ao
Técnico visualizar despacho, solicitar a sua desvinculagao ou iniciar a analise.

A rignemen | CAIXa de Entrada

VocE esta em: Pagina Inicial » Caixa de Entrada

Caixa de

Entrada ¥ Filtrar Processos

"B Anilise Técnica

Listagem de processos Ordenar por:  data de vinculagdo ~  mais antigo -
Consultar L . . ) .
P CAR Municipio / UF MF  Cadastro  Condigéo da andlise Vinculagéo
[ ] SP-355 ... 2ABE Socorro / SP 1,33 210721 Aguardando andlize (0 dia) 25/03/22 Acbesw
[] SP-352 ... 2592 Itapeva / SP 0,11 17/04i21 ‘Aguardando andlise (0 dia) Q, Detalnes do Imével ‘
L] SP-352 ... CT01 Itapeva / SP 0,16 17/04i21 Aguardando andlize (0 dia) % Visualizar Despacho ‘
[ SP-352 .. BEE2 |tapeva / SP 0,19  20/04i21 Aguardando andlise (0 dia) ® Solicitar Desvinculacio ‘
. SP-355 1597 Teodoro Sampaio / SP 0,25 21/07/21  Aguardando andlise (0 dia) & Iniciar Andlise ‘
B Exibindo 1-5 de 5 processos

O fluxograma abaixo apresenta as ferramentas disponiveis e fluxos de processos a partir
dessa etapa até o final da etapa de Analise Técnica.

Camnia de Entrada
(Técnico)

'

I Filtrar processos prioritirios J

| Selecionar processos |

¥
(]

(]

Central do
Proprietano/Possuidor

Justificativa

Ficha do Vinculados ans Andlise
Imawel tecnicos para Técnica In;d\u;l £
analise (Técnico) nelise
Comparar l
Retificactes ] 't ¥ ' v ]

| Dados Dados | | Fichado | | Andlise

- Alera Solicitagies de Gerais Enviados| | Imdvel Geo Mistaria
Histarico Desvinculagio (GO)

Aguardando Validagao da 3
validagan H Andlise (GO) H RRRERIHD; [

[ Consultar Processos (Técnico)

Resumo

finalizada pelo
Técnico Lider?

MNao

Etapa Andlise
TEecnica
(Tecnico)

Observacao: Quando um Técnico analisar ou
editar determinado item, o sistema exibird o nome do
profissional responsavel pela respectiva modificacdo.

Procedimentos: serdo descritos a seguir para cada ferramenta disponivel na etapa
“Caixa de Entrada”.
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3.3.1. Selecionar processos

e Selecionar processos para a analise, priorizando aqueles com peso maior, de acordo com as
definicdes da Secretaria apresentadas no quadro abaixo:

Descri¢do Peso
CAR em “Aguardando alteracdo/complementacado de informacdes” por 0
mais tempo que o prazo do parecer
CAR pendente de reanalise (status inscrito com histérico de parecer) 0
Data da requisicdo de adesao ao PRA anterior a 23/07/2015 (684 dias) 3
Declarar ou possuir TAC com MP ou Decisao Judicial 3
Diferenca entre area desenhada e declarada maior que 5(%) 2
Idade do(s) Proprietario(s) maior que 60 (anos) 1
Propriedades com mais de 4MF (entre 2008 ou desenhada) e menos de 0
20% de RL ou RL de Compensacao declarada
RL Declarada na APP em Propriedade com Vegetacao Nativa fora de APP 0
nao declarada como RL
Sobreposicao de propriedade maior que 3(%) 3
Ter solicitado adesdo PRA e data do cadastro anterior a 23/07/2013 (Tempo 5
de inscricdo: 1023 dias)
Peso Total: 14

3.3.2. Visualizar despacho

e Clicar noicone “A¢des” do processo(s) selecionado(s) e entdao em “Visualizar Despacho” para
ter acesso as recomendacdes do Gerente Operacional sobre a analise daquele(s) processo(s).

3.3.3. Solicitar desvinculacido

e Inserir justificativa e clicar em “Solicitar”

e A solicitagcdo é enviada para o Gerente
Operacional, que recebe um alerta em sua
Pagina Inicial.

e Clicar no icone “Agdes” do processo(s)
selecionado(s) e entdao em “Solicitar
Desvinculagao”

e Selecionar motivo da desvinculacao

3.3.4. Iniciar Andlise

e Clicar no icone "“Ac¢bes” do processo(s) ¢ A0 mesmo tempo, o processo é transferido

selecionado(s) e entdao em “Iniciar Analise”;

e Confirmar a operacgao clicando em “Iniciar
analise” ao final da janela que se abre;

¢ O sistema enviara uma mensagem para a
Central do Proprietario/Possuidor avisando
gue o cadastro do seu imodvel esta em
andlise e que, portanto, nao serd possivel
enviar retificagcdes, a menos que receba
uma notificagao para tal;

para a etapa “Andlise Técnica” do Técnico
gue iniciou a analise. Demais membros da
equipe podem fazer a anélise do mesmo
processo concomitantemente (nao do
mesmo item de analise), mas permanecem
com o processo na “Caixa de Entrada” ate
gue iniciem a analise do mesmo, seguindo
0s mesmos procedimentos ja descritos.

O Gerente Operacional pode ter acesso
a0 processo em analise por meio da etapa
“Analise”, aba “Vinculados aos Técnicos
para Analise”

57




@Y CAR

CADASTRO AMBIENTAL RURAL

e O sistema ira direcionar o técnico para a e Apos concluida a analise, o processo segue

pagina onde serao analisados todos os para a etapa de validacao pelo Gerente
dados do cadastro, em diferentes etapas Operacional, sendo armazenado na sua
(Dados Gerais, Documentos Enviados, pasta “Aguardando Validagao”. O técnico
Andlise da Ficha do Imdvel, Analise Geo, pode acessar processos analisados na
Vistoria, Resumo e Conclusao — essa Ultima etapa “Consultar Processos” de seu perfil.

s6 estara disponivel apds a finalizagdo da e Se for necessario interromper a analise, o
analise do processo pelo Técnico Lider da processo sera remetido para a aba “Analise
equipe). Técnica” do perfil do Técnico, por onde o

Técnico deverd “Continuar Analise”.
3.4. Andlise Técnica

Objetivo: permitir que os Técnicos realizem a andlise do processo, propriamente, gerando
parecer técnico e podendo dar continuidade aquelas que foram iniciadas, mas nao finalizadas.

Anadlise Técnica

ﬁ Pagina Inicial

m- Pagina Inicial » Analise Técnica

Caixa de

Entrada $ Filtrar Processos

T Analise Técnica

Listagem de Processos Ordenar por:  data de vinculacio ~  mais antigo ~
Consultar gy _— - - -
Processos CAR Municipio / UF MF Cadastro Condigdo da anilise Inicio da Analise
ﬂ SP-352 ... B128 ltapeva / 5P 2489 16/04/21 Em anéfise (2 dias) 03/03/22 Actesw
[ ] n SP-352 __. 65D5 Rapeva | SP 0,28 16/04/21 Em analise (5 dias) 21/03 Q. Detalnes do Imavel |
L] n SP-352 . E28E Itapeva [ SP 0,28 16/04/21 Em anélise (5 dias) 21/03; W Visualizar Despacho |
] n 5P-352 ... ETAS ltapeva ! SP 0,56 17104121 Em analise (5 dias) 2103 @ Solicitar Desvinculagdo !
B sP-352..0878 Lorena / SP 1551 210721 Em analise (5 dias) 21/03 @ Continuar Andlise |
n SP-351 .. 88EF Conchas / SP 3.5 210721 Em andlise (5 dias) 21/03122 Agbes~

Procedimentos: Abaixo estdo os procedimentos para “Continuar a analise”. Para consultar
0s procedimentos necessarios para visualizar os “Detalhes do Imdvel”, consulte o item 2.1.2.1. Para
“Visualizar Despacho” ou “Solicitar Desvinculagao”, consulte o item 3.3.2.

3.4.1. Continuar anadlise

e Selecionar o processo de interesse Andlise da Ficha do Imdvel, Analise Geo,
e No icone “Acbes”, clicar em “Continuar Vistoria, Resumo e Conclusao — essa Ultima
Andlise” so estara disponivel apods a finalizacao da
e O sistema ira direcionar o técnico para a analise do processo pelo Técnico Lider da
pagina onde serao analisados todos os equipe).
dados do cadastro, em diferentes etapas e A partir dai, o fluxo segue como descrito
(Dados Gerais, Documentos Enviados, no item 3.3.4.

3.4.2. Itens comuns a todas as etapas da Anadlise Técnica

Essa secao se dedica a descrever as etapas da Analise Técnica, que sao habilitadas assim
gue o Técnico inicia ou da continuidade a andlise de um processo: Dados Gerais, Documentos
Enviados, Analise da Ficha do Imdvel, Andlise Geo, Vistoria, Resumo e Conclusdo. Em cada uma
dessas fases existem ferramentas de suporte localizadas no topo da pagina: Status da Analise,
Detalhes do Imovel, Central do Proprietario Possuidor, Forum de Discussodes e Legislacao. Essas
ferramentas sao descritas abaixo:
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E Detalhes do Imavel & Central do Proprietario/Possuidor ) Forum de Discussbes W Legisiacio

Documentos Enviados

Dados Gerais

D Vocé esta em. Pagina Inicial - Analise Técnica - Documenios Enviados
Documentos
Enviados
_— ¥ Documentos Enviados & Analisar
B  pnaiise da Ficha
do Imével ) ) Niyy "
Documentos enviados via Retificacdo Automatica
Q . Tipo do Documento Data da Solicitagdo Data do Envio Acdes
Analise Geo
Vistoria Documentos do Filtro Automatico
Resumo

Documentos enviados via Central de Comunicacdo

®; Forum

3.4.2.1. Status da Analise

Ao passar o cursor pelo retdngulo cinza “Analise Técnica", situado canto superior esquerdo
de cada aba da etapa “Andlise Técnica”, o sistema apresenta a quantidade de itens pendentes de
analise, quantos estao em analise, quantos foram verificados e quantos estdo desbloqueados e,
portanto, ja disponiveis para analise. Também mostra o total de itens necessarios para a conclusao
do processo e qual é a progressao geral da analise.

A R Sania Stephane de Sousa Resende = i
Techico ——

CADASTRO AMBIENTAL RURAL

' T L
Status da Analise

itens pe :
Dados Gerais 1?’ iten Dendi'flth'S
0 % 0 itens em andlise
0 itens verificados
D Documentos 18 itens desbloqueados  UEIEEI=IELEE
Enviados

Progressiio geral da andlise: 0%
(0 itens verfficados de 62 itens) & Analisar
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3.4.2.2. Detalhes do Imével

Ver item 2.1.2.1.

Detalhes do Imével

Gleba C - Fazenda Barreiro Grande (SP-3522406-22F9D7880DAAF415CADA3114D3DSDB128)
Fase da processo: Aguardando analise, ndo passivel de revisao de dados

Ficha do imével Gomparar Relificagae birice de Process:
- a s =] e L] -] Q e D
SdagEans o [raminic InEUm EnGEn G nlarmagoe [ rmagE uip His
Cadastrante
Nome

Rodrey Valoso

CPF
369.214 98332

Data de Nascimento
300061569

Nome da Mae
Maria José Serra de Falco

3.4.2.3. Central do Proprietario/Possuidor

Essa ferramenta permite que o Técnico visualize as mensagens enviadas ao proprietario ou
possuidorvia Central do Proprietario/Possuidor. As mensagens que ja foram lidas pelo Proprietario/

Possuidor sio indicadas pelo icone B, enquanto mensagens que ainda n&o foram visualizadas
sdo indicadas pelo icone 4.

Central do Proprietario/Possuidor *

Data Hora Assunto

= 03/03/2022 16:24:00  Seu cadastro estd em andlise pela equipe técnica

O cadastro do imovel rural Gleba C - Fazenda Barreiro Grande, de registro no CAR SP-3522406-
22F9DT738DAAF415CADA3114D3D9DB128, estd em andlise pela equipe técnica. Aguarde o resultado da andlise, que
serd notificada através da Central do Proprietario/Possuidor e em cases necessarios, via comunicacio oficial, para

verificar a necessidade de atendimentos de solicitacBes. Nao & possivel realizar refificacdes enguanto seu cadastro esta
em analise.

n Exibindo 1-1 de 1 processos

X Fechar
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3.4.2.4. Forum de Discussées

Ferramenta que permite a comunicacao rapida e direta entre os técnicos vinculados a analise
de um mesmo processo.

Férum de Discussdes x
CHACARA JULIA

Geral

¢ ]

Aluakzar

(06/07/16 - 11:17) Renata Carvalho Nascimento [Ereg
Acredito que a cobertura do solo ndo foi identificada coretamente

(06/0716 - 11:18) Pedro Nogueira Crown Guimaraes:
Achza necesséno solicitar wstoria?

(06/07116 - 11:19) Renata Carvalho Nascimento

Wou encaminhar ao GO para validacéo.

0/400 caracteres

3.4.2.5. Legislagdo

Ferramenta de consulta rapida sobre a legislagcao pertinente ao Cadastro Ambiental Rural
e que permite ao Técnico averiguar os requisitos legais aplicados em cada caso em analise. Ao
clicar no icone de visualizagao, o sistema abre o texto completo da respectiva norma.

Consulta a legislacdo x
Pesquisar: Informe um termo a ser pesquisado ﬁ Limpar
Lei Agdo
INSTF{U@,ELO NORMATIVA No 3, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2014 m

INSTRUCAO NORMATIVA No 2, DE 5 DE MAIO DE 2014

DECRETO N® 8.235, DE 5 DE MAIO DE 2014

Lein® 12.651/2012

&
a
DECRETO N° 7820, DE 17 DE OUTUBRO DE 2012 m
a
a

LEI N®11.934, DE 5 DE MAIO DE 2009
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3.4.2.6. “Analisar” e “Analisar todos”

Para iniciar a analise de cada item dentro das diferentes etapas da Analise Técnica, é preciso,
primeiro, clicar no icone “Analisar” localizado dentro de cada item. O sistema também permite
a analise simultanea e automatica de todos os itens de cada etapa clicando em “Analisar todos”.
No entanto, recomenda-se que o Técnico proceda a analise de cada item separadamente para
gue a analise do processo se adeque as diretrizes e recomendacdes da Secretaria e para que o
Técnico possa se inteirar do contexto e da condicdao do imodvel, justificando a tomada de decisao
e facilitando a conducgao das etapas posteriores.

3.4.2.7. Adicionar inconsisténcia

O sistema sinaliza, automaticamente, com um icone de alerta em vermelho (),
guando identifica inconsisténcias em um item de andlise que ultrapassam limites de tolerancia
pré-configurados (tais limites serdo descritos para cada item de analise ao longo desse manual).
Para os casos em que a Secretaria decidir utilizar limites de tolerancia diferentes dos configurados
no sistema ou, quando a analise depender da avaliacao do Técnico e, por essa razao, o sistema
nao inserir uma inconsisténcia automaticamente, o Técnico pode adicionar uma inconsisténcia.

Procedimentos:

e No canto inferior direito de cada item, clicar em “Adicionar inconsisténcia”

e Na janela que se abre, inserir: o tipo de inconsisténcia a ser adicionado, descricao da
pendencia/inconsisténcia e a recomendacao a ser enviada ao proprietario/possuidor

e Clicar em “Adicionar observac¢ao” para adicionar algum comentario

™ Adicionar Inconsisténcia

Adicionar inconsisténcia X
Tipo de Inconsisténcia™ Indicio de inconsisténcia na zona de localizacdo do imavel rural v

Pendéncia / Inconsisténcia™ I o : S : & =
- Foram identificados indicios de inconsisténcias nas informacbes declaradas sobre a zona de localizacdo do

imovel rural: zona rural ou urbana.

v

Recomendacdo™ : & i 5
2 Apresente esclarecimentos sobre o use, ocupacao e exploracao do imovel, documentos pertinentes, se for o

caso, e informe se pertence a comunidades tradicionais, ou a Projeto de Assentamento da Reforma Agrarna

Adicionar observacdo

¥ Cancelar = Adicionar

¢ NaetapadeAnalise Geo,essajanelatambémincluiaopcaodeincluir poligonose marcadores
na imagem do imovel que se apresenta e “Enviar imagem na notificacdo/mensagem”. Uma
vez selecionada, aimagem do imdvel com os marcadores e poligonos indicados pelo técnico
é anexada ao Relatdrio de Andlise Técnica que serd enviado ao proprietario/possuidor ao
final da analise para auxiliar no atendimento da notificagao

e Finalizada a caracterizacao da inconsisténcia, clicar em “Adicionar”

e O sistema processara a inconsisténcia e a adicionard ao item em analise, que passa a conter
o icone de inconsisténcia vermelho ().
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3.4.2.8. Desconsiderar inconsisténcia

Caso a recomendacao da Secretaria seja utilizar critérios e limites diferentes daqueles pré-
configurados no sistema, o Técnico pode desconsiderar uma inconsisténcia que tenha sido
automaticamente inserida. Para desconsiderar uma inconsisténcia adicionada:

e Clicar no icone de inconsisténcia ().
e A janela “Editar inconsistencia”, clicar em “Desconsiderar inconsisténcia”

Editar inconsisténcia ®

Tipo de Inconsisténcia™ Areas de remanescentes de vegetagdo nativa suprimidas apés 22/07/08 a recompor em dreas fora de
APP, Reserva Legal e de uso restrito

Pendéncia / Inconsisténcia™ Foram identificadas areas com indicios de supresséo de remanescentes de vegetagao nativa apos 22 de
julho de 2008 a recompor em locais situados fora das areas de APP, Reserva Legal e de uso restrito.

Recomendagdo™ Apresente proposta de recomposigdo das areas indicadas na andlise, conforme alternativas, métodos e
regras estabelecidas na Lei n® 12.651/2012 e sua regulamentagdo, atendendo ao Programa de
Regularizagdo Ambiental - PRA no que for pertinente, ou preste os esclarecimentos necessarios e
apresente a documentacao comprobatdria de autorizagio de desmatamento.

Adicionar observacao

Enviar imagem na nofificacio/mensagem

® Cancelar il Desconsiderar Inconsisténcia

e Inserir justificativa para a acao
e Caso necessario, inserir arquivo que informe sobre a decisao
e Clicar em “Desconsiderar Inconsisténcia”

3.4.2.9. “Concluir”

Sempre que terminada a andlise de um item, é preciso informar ao sistema. Essa conclusao
pode ser feita de duas maneiras:
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Caso o Técnico entenda que a andlise desse item foi conclusiva e, ndo havendo necessidade
deseranalisada poroutro Técnicodaequipe,aopgdo “Item verificado” deve ser selecionada,
seguida por “Concluir Andlise” (setas pretas na imagem abaixo). Se essa opcao for feita,
o sistema apresentarda a seguinte mensagem no lugar de “ltem verficado™ “ltem
verificado por + nome do Técnico que concluiu a andlise”. Nesse caso, Nndo serd mais
possivel obter acesso as opgdes para a analise, ou seja, nenhum outro Técnico sera

capaz de reavaliar o item em questao.

¥ Dados do Imovel

Imowvel

Zona de localizacdo: Rural
Tipo do Imbdvel Imovel Rural

Descricdo de acesso: NAO INFORMADO

Cadastrante

CPF: 255.084.928.01

Inconsisténcias

1 Indicio de inconsisténcia na zona de tocalizacio do imovel rural

ltem verificado <

- (=

Nome: Valter de Souza Barros

™ Inconsisiéncia

&, Forum ™ Adicionar Inconsisténcia

m Caso entenda que a andlise do item nao foi conclusiva e necessita de uma nova avaliacao,
a opcao “Item verificado” ndo deve ser selecionada. Nesse caso, basta clicar em “Concluir
Analise”. Se essa opcao for feita, o sistema apresentara a seguinte mensagem no lugar de
“Item verficado”: “Item editado por + nome do Técnico que concluiu a analise”. Nesse caso,
o sistema ainda permitira que os demais membros da equipe que sejam vinculados ao

processo tenham acesso a analise desse item.

3.4.3. Dados Gerais

Objetivos: permitir a visualizacdo de dados sobre o processo e sua analise: adesdo ao PRA,
solicitagao de enquadramento no Art. 68, Declaragcao de Compensacao ja existente, justificativa
da ndo aprovacao da analise, técnicos responsaveis, histdrico da analise, histérico do processo e
histdrico da tramitacao. Essa € uma etapa de visualizacdao apenas, ndo ha procedimento especifico

a ser descrito.

3.4.4. Documentos Enviados

Objetivos: reunir os documentos enviados pelo proprietario/possuidor e disponibiliza-lo ao

Técnico para download.

Procedimentos:

e Realizar o download dos documentos
apresentados

e Verificar se os documentos correspondem
aos que foram solicitados

e Verificar a qualidade dos documentos
enviados
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3.4.5. Andlise da Ficha do Imével

Objetivos: assegurar que as informacdes que permitem a identificacdo do proprietéario
ou possuidor e a comprovacao da propriedade ou posse rural estejam contidas no registro do
imovel, conforme disposto na Instrucdo Normativa do Ministério do Meio Ambiente n° 02/20144.
Os procedimentos especificos requeridos em cada item dessa etapa da analise técnica estdo
descritos a seguir.

3.4.5.1. Dados do imével

e Verificar se a descricdo de acesso do imovel é suficiente para permitir a chegada ao local.
Em caso negativo, adicionar uma inconsisténcia ao item.

e Desconsiderar as inconsisténcias relativas a pequenas divergéncias de preenchimento no
campo “Nome do cadastrante”, por exemplo, devido a falta de acentuacao grafica. Nesse
caso, inserir a seguinte observacao:

= “Inconsisténcia desconsiderada devido a erro material”

3.4.5.2. Dominio e Documentacio do Imével Rural

e Verificar se as informacgdes declaradas estdo de acordo com a documentagdo enviada

e Consultar o site da Receita Federal para validar o CPF/CNPJ e a data de nascimento do
folelaallalled Nttp://Wwww.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp

e Desconsiderar inconsisténcia automatica caso, apds consulta ao site da Receita Federal, for
identificado que a inconsisténcia reportada pelo sistema deriva de problema de acentuagao
grafica ou caixa baixa/alta no momento do cadastro. Nesses casos, desconsiderar a
inconsisténcia e inserir a seguinte justificativa:

= “Inconsisténcia desconsiderada devido a erro material”.

3.4.5.3. Andlise das declaragdes de alteracgdo da area do Imével Rural apés
22/07/2008

e Verificar se foram declaradas alteracdes na area do imovel rural apods 22 de julho de 2008;

e Comparar as informagdes declaradas com aquelas contidas na documentagao
comprobatdria, verificando se ha qualquer divergéncia

o Caso sejam identificadas divergéncias, adicionar inconsisténcia, solicitando a retificagao do
cadastro ou esclarecimentos das informacdes inseridas pelo proprietario/possuidor.

4 Art.13. A'inscricao e o registro do imoével rural no CAR é gratuita e devera conter, conforme disposto no art. 5° do
Decreto n° 7.830 de 2012, as seguintes informacdes:

| - identificacao do proprietario ou possuidor do imovel rural;

Il - comprovagdo da propriedade ou posse rural; e

lIl - planta georreferenciada da area do imovel, contendo a indicacdo das coordenadas geograficas com pelo menos
um ponto de amarracao do perimetro do imodvel e o perimetro das areas de servidao administrativa, e a informacao da
localizacdo das areas de remanescentes de vegetacio nativa, das Areas de Preservacdo Permanente, das areas de uso
restrito, das areas consolidadas e, caso existente, a localizacdo da Reserva Legal.

Art.14. Ainscricdo no CAR da pequena propriedade ou posse rural familiar, que desenvolva atividades agrossilvipastoris,
bem como das terras indigenas demarcadas e das demais areas tituladas de povos e comunidades tradicionais, que facam
uso coletivo do seu territorio, conforme previsao do § 3° do art. 8° do Decreto n © 7.830 de 2012, deverao conter as seguintes
informacoes simplificadas:

| - Identificacdo do proprietario ou possuidor rural do imavel rural;

Il - Comprovagao da propriedade ou posse rural; e

llI-Croqui, indicando a area do imavel rural, as Areas de Preservacdo Permanente, as areas de remanescentes de
vegetacdo nativa que formam a Reserva Legal, as areas de servidées administrativas, areas consolidadas e as areas de uso
restrito, quando houver.
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3.4.5.4. Solicitacdo de documentos

Objetivos: permite selecionar documentos que devem ser enviados pelo Proprietario/
Possuidor para a continuidade da analise.

Procedimentos:

e Clicar em “Editar”

e Selecionar documentos de interesse
e Clicar em “Concluir”

3.4.5.5. Observacao

Objetivo: permite adicionar observacdes que ajudem o Proprietario/Possuidor no
atendimento das demandas referentes aos documentos do proprietario/possuidor e do imaével.
O Técnico pode, por exemplo, listar toda a documentacdo que se faca necessaria e/ou que,
porventura, Nndo seja apresentada como opg¢ao no item “Solicitagdo de Documentos”.

Procedimentos:

e Clicar em “Editar”

e Inserir texto

e Clicar em “Concluir”

3.4.6. Andlise Geo

Objetivo: facilitar a analise das informacdes referentes a localizacdo e perimetro do imével
rural, declaradas na etapa Geo do registro do imoével no Cadastro Ambiental Rural (CAR). A
Anélise Geo ocorre ao longo de 6 abas: Sobreposicdo do IR, Cobertura do Solo, Area de Servidao
Administrativa, APP/Uso Restrito, Reserva Legal e Regularidade do IR.

Como dito anteriormente, o sistema permite a analise simultanea e automatica de todos
os itens de cada aba, clicando em “Analisar todos”. No entanto, recomenda-se que o Técnico
proceda a analise de cada item das abas de Andlise Geo, separadamente, para assegurar que
a analise se adeque as diretrizes da Secretaria e o Técnico possa se inteirar do contexto e
condicdo do imdvel em analise.

Existem ferramentas comuns a todas as abas da etapa de Analise Geo e que serado
descritas a seguir.

3.4.6.1. Itens comuns a todas as abas da etapa de Analise Geo
3.4.6.1.1. Janela de visualizagdo
Essa janela mostra a imagem com a delimitagcao do imodvel e as feicdes nele existentes. Ha

uma série de recursos e ferramentas disponiveis nessa janela para permitir a solicitagao de vistoria
e a visualizacdo de feicdes pelo Técnico, como descrito a seguir e apresentado na imagem abaixo.
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Analise Geo

Dados Gerais

[ Documentos enviados X Baixar shape do imovel

D # esta em’ Pagina Inicial - Andlise Técnica - Analise Geo © Regra de Preceds
Documentos
Enviados

Sobreposigio do IR

' J i
Analise da
do Imovel Sobreposigio com outros IRs Terras Indigenas uc ) N Assentamentos Outras sobreposigdes

Q - = Imovel Rural analisado 2
{ PE-2512803-EEF022088A01 -

; = Terras Indigenas -

VIS Qe D Terra Indigena re®

= Temas Complementares e ]

m Tems Teste para Vegetagso re®

Resumo

Lng- -35 0853 - Lat -6.7895

Régua: ferramenta utilizada para medir distancias;
Poligono: permite ao Técnico vetorizar um poligono para indicar as areas para realizacao

de vistoria, caso necessaria;
[Ef] Marcador: permite ao Técnico inserir um marcador para indicar as areas para realizacao

de vistoria, caso necessaria;
@] Imagens de satélite: permite ao Técnico selecionar os mosaicos de imagens Landsat

2008 ou RapidEye 2017;

Aproximar/Afastar: permite ao Técnico aumentar ou diminuir a escala das camadas que
estao habilitadas na janela de visualizacao;

Tela cheia: permite ao Técnico ampliar a janela de visualizacao, a qual sera exibida

em tela cheia;
Centralizar: permite ao Técnico centralizar, na janela de visualizagcao, o imovel rural

em analise;
Expandir/contrair camadas: permite ao Técnico expandir/contrair a visibilidade das camadas
disponiveis para cada etapa de analise.

3.4.6.1.2. Solicitagcido de vistoria

Objetivos: permitir que o Técnico solicite vistorias para checar a realidade do imadvel in loco.

Procedimentos:

e Na janela de visualizagao do imovel, faca e Na proxima janela que se abre, indicar
a delimitagao do local a ser vistoriado o motivo de tal solicitagcao, a descricao
usando a ferramenta desenhar “poligono” do local e/ou da feicdo a ser averiguada
ou “marcador”, indicadas no item “3.4.6.1.1. e se existe a necessidade de conclusao
Janela de Visualizagao”. da vistoria para continuidade da analise

(nesse caso, a finalizacdo da analise s6 é
possivel depois que a vistoria € realizada).
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Motivo de solicitacdo® .
s Verificacio da APP v

rican® i s
Destricao”: Veriiicar existéncia de curso d’agua

[J Existe a necessidade de conclusdo da vistoria para continuidade da andlise

X Cancelar < Adicionar

e Clicar em Adicionar
e Processo é encaminhado para a etapa “Vistorias” do Técnico, na aba “Solicitagdes pendentes
de envio para validagao”

Observacao: o Técnico ndo precisa finalizar toda a
analise do processo para poder enviar a solicitagcao de
vistoria para a validacdao do Gerente Operacional, isto &,
ele pode acessar a etapa “Validagao de Vistorias” e enviar
a solicitacao assim que indica-la ao sistema, ganhando
agilidade na analise do processo. Para mais detalhes
sobre s procedimentos para encaminhamento da
solicitagdo de vistoria, ver item 3.4.6.9.

3.4.6.1.3. Documentos Enviados:

Objetivo: acessar os documentos que foram solicitados em alguma etapa da analise
processual e que foram enviados pelo proprietario/possuidor, via Central do Proprietario/Possuidor,
para atender a uma notificagao.

Procedimentos:

e Clicar em “Documentos Enviados”;

e Clicar em “baixar arquivo” para fazer o download dos documentos enviados

e Verificar se os documentos correspondem a agueles solicitados, se esses estao ilegiveis
ou corrompidos. Caso tais divergéncias sejam identificadas, adicionar uma inconsisténcia
solicitando novamente a apresentagcao da documentagao comprobatdria. Caso contrario, os
documentos apresentados poderdo ser utilizados para analisar as informacgdes declaradas.

3.4.6.1.4. Baixar shape do imével

Objetivo: permitir o download dos arquivos vetoriais declarados na etapa Geo do
Mddulo de Cadastro.

Procedimentos:

e Selecionar as camadas que deseja exportar

e Clicar em “Baixar shape”

e Salvar o arquivo .zip contendo todas as camadas selecionadas
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3.4.6.1.5. Anilise de inconsisténcias adicionais e/ou temas complementares

Objetivo: permitir ao Técnico adicionar inconsisténcias diferentes daquelas ja sugeridas
pelo sistema ou que estejam associadas a algum Tema Complementar, caso esse tenha sido
adicionado pelo Administrador de Andlise na respectiva aba ou sub-aba da etapa de Analise Geo.

Procedimento: ver procedimento no item 3.4.2.7. para adicionar uma inconsisténcia.

3.4.6.1.6. Solicitacdao de documentos

Objetivo: permite selecionar documentos que devem ser enviados pelo Proprietario/

Possuidor para a continuidade da analise.

Procedimentos:

e Clicar em “Editar”

e Selecionar documentos de interesse
e Clicar em “Concluir”

3.4.6.1.7. Observacao

Objetivo: permiteadicionarobservacdesqueajudemo Proprietario/Possuidor noatendimento
das demandas referentes aos documentos do proprietario/possuidor e do imével. O Técnico pode,
por exemplo, listar toda a documentacao que se faca necesséaria e/ou que, porventura, ndo seja
apresentada como opgdo no item “Solicitagcdo de Documentos”.

Procedimentos:

e Clicar em “Editar”.

e Inserir texto

e Clicar em “Concluir”

3.4.6.2. Regra de Precedéncia

Objetivo: Existem situacdes em que uma
inconsisténcia encontrada em uma etapa
de Analise Geo pode impactar o resultado
de outra etapa. Por exemplo, um imoével
gue estiver sobreposto a territério indigena
pode erroneamente indicar a presenca de
remanescente de vegetagao nativa. Assim,
para evitar retrabalho dos Técnicos, o Mddulo
de Analise obedece a “Regra de Precedéncia”.

Com essa regra, as etapas subsequentes
ficam inativas até que as abas anteriores
(sobreposicao do IR e cobertura do solo) sejam
averiguadas. Depois de analisadas, no entanto,
cabe ao Técnico definir o momento em que a
analise deve ser finalizada. Recomendacdes
sobre quando finalizar a analise estdo
apresentadas no fluxograma a seguir.
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Analise Geo

Sobrepaosigéo do IR

Identificada

inconsiséncia? ﬁﬁ——l Cobertura do solo |--"| Analisar todos os itens ]—"’ Servidao Administrativa I

| Analisar todos os itens ]—’

[ Analisar todos os itens l

| APPIso Restiito |

'

Analisar até o item "Analise de
APP em funcao de hidrografia
nao vetroizada pelo cadastrante”
da sub-aba "APP Hidrografia”

Identificada
inconsiséncia?

1

Identficada
inconsisencia?

l Reserva Legal |
L

| Regularidade do IR I

Verficar possiveis
inconsisténcias nos
demais itens da
Andlise Geo

ldentificada
inconsisténcia?

Sim

Sub-aba do dltimo
itern da etapa Geo
analisado com
inconsisténcia

y

"

Adicionar
Observacio” —"'i Resumo ]‘*—‘

| Finalizar analise I

*Sugere-se utilizar o modelo abaixo para a observacao a ser inserida no sistema:

A (abasda Etapa Geo pendentesde Andlise) somente poderdoseranalisadasdepoisque o proprietario/
possuidor corrigir as pendéncias de _(abas analisadas, onde inconsisténcias jd foram identificadas)
identificadas. Mas, informamos que ha indicios de inconsisténcias em (listar e descrever os indicios de
inconsisténcias observados na Ficha do Imével): (1) _(inconsisténcia 1), (2) _(inconsisténcia 2) , (3) _(inconsisténcia 3) ,
(..). Assim, solicitamos que o proprietario/possuidor retifique o seu cadastro, avaliando a existéncia
das pendéncias listadas aqui e fazendo todas as correcdes necessarias.

Por exemplo:

A cobertura do solo, APP/uso restrito e Reserva Legal somente poderdo ser analisadas
depois que o proprietario/possuidor corrigir as pendéncias de sobreposicdo identificadas.
Mas, informamos que ha indicios de inconsisténcias em: 1) Areas Consolidadas, pois parte delas
deveria ser vetorizada como Area Antropizada N&o Consolidada, 2) hidrografia, que parece ndo ter
sido declarada ou foi declarada incorretamente e 3) Reserva Legal, que deveria ter sido proposta em
sobreposicdo ao remanescente de vegetacdo nativa existente no imdvel. Assim, solicitamos que o
proprietario/possuidor retifique o seu cadastro, avaliando a existéncia das pendéncias listadas
aqui e fazendo todas as correcdes necessarias.
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3.4.6.3. Sobreposiciao do Imével Rural
Objetivo: investigar a ocorréncia de sobreposi¢cdes do imodvel rural com outros imaoveis rurais,
com Terras Indigenas, Unidades de Conservacao, Areas Embargadas, Assentamentos ou outros

tipos de sobreposi¢cao, conforme a necessidade da Secretaria.

Procedimentos: serdo descritos abaixo para cada sub-aba do sistema

B Detalhes do imavel 2 Central do Proprietario/Possuidor ) Forum de Discussoes W Legislagio

Analise Geo

Dados Gerais

ki Documentos enviados X Baixar shape do imdvel

Voce esta e Pagina Inicial - Analise Técnica - Analise Geo © Repra de Precedéncia
Documentos

Enviados

Sobreposigio do IR Cobertura do Solo Area de Servidio Administrativa APP | Uso Restrito Reserva Legal Regularidade IR

Analise da Ficha

do Imovel
= Imdvel Rural analisado @
. BP-3522406-3EAGTECAB0G5.. e D
Analise Geo
Vistoria
Resumo

i item Area (ha) Percentual de Sobreposigdo Agoes
A Sobreposicdo com cutros IRs 06143 137 % n u
@  Teraindigena 0.0000 0.00 % -
Q ® uc 0.0000 0,00 % -~
Q hreas embargadas 00000 0,00 % :
Q Aszentamentos 00000 0,00 % L
(] Oufras schreposicies 0.0000 0,00 % -~

« Etapa anterior R
3.4.6.3.1. Sobreposi¢cio com outros Iméveis Rurais

« Clicar no icone de inconsisténcia de “Sobreposicdo outros IRs” (& ou ®), localizado na aba
“Sobreposicdao do IR", para iniciar a analise dessa sub-aba.
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3.4.6.3.1.1. Andlise entre a drea declarada e a area vetorizada do imével
analisado

Objetivos: verificarse hadivergénciasentreasareasdeclaradasevetorizadas pelocadastrante.
O sistema considera como limite de tolerancia uma divergéncia de até 5% da area vetorizada,
independentemente do tamanho do imoével rural analisado e do seu numero de mdédulos fiscais.

% Analise entre area declarada e a area vetorizada do imdvel analisado & Analisar
Imével Rural MF Area declarada (ha) Area vetorizada (ha) Area de confiito (ha) Percentual de conflito
A SP-352 ... 55D5 0,28 0,0000 5,5758 5,5758 100 %

W Farum ™ inconsisténcia

Procedimentos:

Originalmente, os cadastros ndo requeriam a declaracao da area do imovel pelo cadastrante.
Assim, via de regra, o sistema insere uma inconsisténcia automatica nesse item, pois ha sempre
uma divergéncia entre a “drea declarada” e a area que foi vetorizada. Nesse caso, o Técnico deve
analisar os demais itens da sub-aba “Sobreposicao com outros Imdveis Rurais” e decidir como se

segue:
e Manter a inconsisténcia automatica , caso e Remover a inconsisténcia automatica e
pelo menos uma inconsisténcia tenha sido considerar a area do imodvel informada na
identificada nos demais itens da sub-aba documentacgao apresentada se nenhuma
“Sobreposicdo com outros IRs” inconsisténcia tiver sido identificada nos

demais itens da sub-aba “Sobreposicao
com outros IRs”

Em resumo, deve proceder como indica o fluxograma a seguir:
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Andlise Geo

Sobreposicao
com outros IRs

'

Andlise entre a area declarada e a
area vetorizada do imével analisado

!

Inconsisténcia automatica
identificada

Y

Analisar demais itens da sub-aba

' '

Y l

Andlise da certificacao Andlise de Andlise da aplicagio do Andlise de inconsistencias

- sobreposi¢des com : o adicionais e/ou temas
do INCRA do imoével e - conceito de imével rural
outros iméveis rurais complementares

[ [ ] J

Pelo menos uma
inconsisténcia identificada em outros
itens da sub-aba?

Considerar area informada na
documentacéo enviada

Sim
¥ Y
Andlise entre a area declarada e a Andlise entre a area declarada e a
area vetorizada do imével analisado area vetorizada do imével analisado
Manter inconsisténcia automatica Remover inconsisténcia automatica

3.4.6.3.1.2. Andlise da certificagcdo do INCRA do imével
Objetivos: validar as informacdes relacionadas a certificacdo do INCRA.

Procedimentos:

e Sugere-se que a analise desse item seja baseada nas informacgdes disponiveis no site do
INCRA: Jalavel//elguiilerler: I N gleir=Relo VAo i@l gl HlerY Yol latb e oMl Essas informacdes servem
como um direcionamento e ndo sdo taxativas, cabendo uma avaliagdao do Técnico para
tomar decisdes de acordo com a determinacao da Secretaria.

e Caso o cadastrante tenha apresentado o numero de certificacao do INCRA, o Técnico deve
acessar o site acima para verificar se o numero declarado no CAR e aquele existente na
base do INCRA correspondem ao mesmo imdvel. Em caso negativo, deve adicionar uma
inconsisténcia. Em caso positivo, o Técnico deve avaliar se o perimetro dos imdveis sao
correspondentes. Se correspondentes, deve prosseguir com a analise. Se divergentes, deve
adicionar uma inconsisténcia.

e O Técnico também deve prosseguir com a analise se o numero de certificagao do
INCRA nao tiver sido declarado, uma vez que essa nao era uma exigéncia obrigatdria no
momento do cadastro.
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O fluxo abaixo apresenta um resumo da rota de analise sugerida:

Acessar site:
https://certificacao.incra.gov.br/Certifica/abertura.asp

Y

Namero
de certificacéo
fundiaria foi declarado no
CAR?

Numeros
declarados no CAR
e na base do INCRA séo
correspondentes?

Nao

'

‘ Adicionar uma inconsisténcia ’

Perimetro dos imdveis
sdo correspondentes?

Sim

Adicionar
obervacédo ao
final da aba*

Prosseguir com 1__
a analise J"‘

*A observacao a ser adicionada ao final da aba “Sobreposicao com outros IRs” é:

Em consulta a documentacdo dos imdveis rurais na base de dados do SIGEF/INCRA, ha
indicios de que nao foi utilizado o mesmo arquivo vetorial georreferenciado para delimitagdo do
imovel rural no Médulo de Cadastro do CAR. Apresente esclarecimentos sobre as informacgdes
declaradas e/ou retifique seu cadastro conforme as informacdes do Art.13 da Instrucdo Normativa

n° 02/2014 do Ministério do Meio Ambiente.

3.4.6.3.1.3. Andlise de sobreposicées com outros iméveis rurais

Objetivos: verificar se o imdvel analisado se sobrepde aos imdveis vizinhos. Quando o
somatorio dessas sobreposicdes ou quando sobreposi¢cdes individuais do imoével em analise com
imdveis vizinhos ultrapassa os limites de tolerancia do sistema, uma inconsisténcia automatica é

adicionada. Os limites do sistema sao:

e O sistema pode informar a necessidade de “Reprocessar” as informacdes de sobreposicao,
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» Imoveis rurais com area > 15 MF: o limite de tolerancia é de 3%.
» Imoveis rurais com area > 4MF e <15 MF: o limite de tolerancia é de 5%;
» Imoveis rurais com area < 4 MF: o limite de tolerancia é de 10%.

Procedimentos:

como no exemplo abaixo.
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¥ Analise de sobreposigbes com outros imoveis rurais & Analisar

Atencdol Foram detectadas divergéncias nas informacdes de sobreposicdo. Isso significa que
algum imdvel sobreposto pode ter sido cancelado ou pode ter alterado sua area. Para adequar
o imovel em analise e reprocessar as informagdes de sobreposicdo, clique no botdo ao lado.

Nenhum imdvel rural sobrepasto.

& Forum

e O Técnico deve clicar em “reprocessar” e, em seguida, caso necessario, atualizar a pagina
para dar continuidade a analise.

% Analise de sobreposigies com outros imoveis rurais & Analisar

Analise do somatdrio de sobreposicdo do imdvel analisado:

Imdvel Rural MF Area Total {ha) Area de conflito (ha) Percentual de Sobreposigdo Agdes
A SP-3s5.. 2ABS 1,33 21,1567 4,4663 21,11 % n

Analise dos imoveis rurais sobrepostos:

Imovel Rural Area de Percentual de

Sobreposto M Area Total (ha) confilito (ha) Sobreposicao Condigdo Agoes
Bl sP-355 . BOSC 1,01 16,1523 03172 1,50 % B8 = a
Bl sP-355 . F713 040 5,3088 0,0403 0,19 % ee ~B
A Bsrass 480D 027 4,3055 2.0343 13.87 % e e@B
B sp-as5 . 1DBA 031 4,8686 0,1365 0,65 % L @ |
B spas5. 9652 0,74 11,8115 0,0265 0,13 % oo - ﬂ
B sp-255..5D80 0,03 0.3208 0,3208 152 % O @ |
Bl sras5 . 8690 055 87314 0,0147 0,07 % RS m
B sr-a55 .. 0cec 0,60 9.6135 0,0274 0,13 % LIRS < |
Edsras5. sE4E 226 36,0671 0.3725 1,76 % e e - ﬂ
Bl sras5 . E098 073 11,7044 0,2834 1,34 % R < |

=y Forum

e Apds o processamento, o sistema pode adicionar inconsisténcias automaticas, conforme
descrito anteriormente. Nesse caso, proceder como se segue:
= Manter a inconsisténcia automatica;
= Anotar o cddigo dos processos sobrepostos ao imdvel em analise e fazer a busca
dos mesmos usando o perfil do Gerente Operacional, selecionar esses cadastros e
encaminha-los para a Analise Expedita.
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3.4.6.3.1.4. Andlise da aplicagdo do conceito de Imével Rural, iméveis
limitrofes pertencentes ao mesmo CPF/CNPJ

Objetivo: verificar a existéncia de imdveis rurais limitrofes com mesmo CPF/CNPJ, observando
se ha inconsisténcias automaticas inseridas pelo sistema e assegurando a conformidade com a
Instru¢do Normativa do Ministério do Meio Ambiente n° 02/2014°.

O sistema detecta imdveis rurais limitrofes pertencentes ao mesmo CPF/CNPJ em um raio
de 500m de distancia do imodvel rural em analise e adiciona inconsisténcia automaticamente.

% Analise da aplicagao do conceito de Imavel Rural, iméveis limitrofes pertencentses ... & Analisar
Imével Rural MF Area Total(ha) CPF/ICNPJ comum Agoes

A B spP35z .. 0243 0,56 11,1507 4 registros (detalhes) u E
A B spssz.. 718F 2,50 49,9623 4 registros (detalnes) n E
A B sp352. E28E 0,28 55750 4 registros (detalhes) n ﬂ
®, Forum

Procedimentos:

e Caso sejam identificadas inconsisténcias e Seforconstatadaaexisténciadeimoveis
automaticas na aplicagdo do conceito limitrofes, mas nao a equivaléncia entre
de imovel rural, o técnico deve manter a todos os dominios do imoével em anélise
inconsisténcia automatica e de imodveis vizinhos, o conceito de

e O Técnico deve clicar na opcao “detalhes” imovel rural foi aplicado corretamente.
de cada imdvel limitrofe para visualizar as Assim, ainconsisténciaautomatica, caso
informacdes sobre o CPF/CNPJ e nome apresentada, deve ser desconsiderada,
dos proprietarios de cada um deles e 0 seguinte texto deve ser adicionado

na justificativa:

Nao ha equivaléncia entre os dominios do imoével em analise e de
imodveis vizinhos, o que indica que o conceito de imovel rural foi aplicado
corretamente. Por isso, a inconsisténcia automatica foi desconsiderada.

3.4.6.3.2. Terras Indigenas

e Clicar no icone de inconsisténcia de “Terra Indigena” (B ou ™), localizado na aba
“Sobreposicao do IR", para iniciar a analise dessa sub-aba.

3.4.6.3.2.1. Andlise de Sobreposi¢cées com Terras Indigenas

Objetivo: investigar a sobreposicdo do imdvel com terras indigenas. Ndo ha tolerancia
pré-configurada para esse item. Qualquer sobreposicdo é detectada pelo sistema e gera uma

inconsisténcia automatica.

5 Art. 32 Os proprietarios ou possuidores de imoveis rurais, que dispdem de mais de uma propriedade ou posse em

area continua, deverao efetuar uma Unica inscricao para esses imaoveis.
Paragrafo Unico. Para o cumprimento dos percentuais da Reserva Legal, bem como para a definicao da faixa de

recomposicdo de Areas de Preservacdo Permanente, previstos nos arts. 12 e 61-A da Lei n° 12,651, de 2012, o proprietario ou
possuidor deverd inscrever a totalidade das areas.
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Procedimentos:

e Manter a inconsisténcia automatica quando inserida pelo sistema

e No item “Solicitacao de Documentos”, selecionar a documentacao que permita ao
proprietario/possuidor comprovar a situacdo do imovel rural.

3.4.6.3.3. Unidades de Conservagdo

e Clicar no icone de inconsisténcia de “UC” (I3 ou ™), localizado na aba “Sobreposicdo do IR",
para iniciar a analise dessa sub-aba.

3.4.6.3.3.1. Anadlise de sobreposi¢cdes com Unidades de Conservaciao

Objetivo: investigar a sobreposicdo do imoével com Unidades de Conservacdo. Os limites de
tolerancia configurados pelo sistema para esse item sdo:

» Imoveis rurais com area > 15 MF: o limite de tolerancia é de 3%.
» Imoveis rurais com area > 4MF e <15 MF: o limite de tolerancia é de 5%;
» Imoveis rurais com area < 4 MF: o limite de tolerancia é de 10%.

Procedimentos:

e Manterainconsisténciaautomaticaquando
o sistema identificar sobreposicdo do
imaovel rural com Unidades de Conservagao
acima dos limites de tolerancia;

e No item “Solicitacao de Documentos’,
selecionar a documentagao que permita ao

e Quando a inconsisténcia automatica for
decorrente da sobreposicao do imodvel
rural com Reserva Particular do Patriménio
Natural e essa reserva for do mesmo
dominio que o imdével em analise, deve-se
desconsiderar a inconsisténcia automatica.

proprietario/possuidor comprovar a situacéo
do imoével rural, tal como, a Certidao de
Habilitagao para Compensacao (CHC).

3.4.6.3.4. Areas Embargadas

e Clicar no icone de inconsisténcia de “Areas Embargadas” (B ou =), localizado na aba
“Sobreposicdao do IR", para iniciar a analise dessa sub-aba.

3.4.6.3.4.1. Andlise de sobreposi¢cdes com areas embargadas

Objetivo: investigar a sobreposicdo do imodvel com areas embargadas pelo IBAMA. Os limites
de tolerancia configurados pelo sistema para esse item sao:

» Imoveis rurais com area > 15 MF: o limite de tolerancia é de 3%.
» Imoveis rurais com area > 4MF e <15 MF: o limite de tolerancia é de 5%;
» Imoveis rurais com area < 4 MF: o limite de tolerancia é de 10%.

Procedimento: manter a inconsisténcia automatica inserida pelo sistema
3.4.6.3.4.2. Anilise de areas embargadas por dominialidade

Objetivo: oferecer ferramentas para que o Técnico verifiqgue se o dominio e o
municipio do imovel rural em anélise coincidem com o CPF/CNPJ do auto de infracédo
de areas embargadas inseridas no sistema. Caso sejam identificados autos de infracao
relativosaareasembargadascujo CPF/CNPJ e o municipiodoembargosejam coincidentes
com aqueles do imovel rural em analise, o sistema exibird as seguintes informacdes:
o nome do IR em que foi identificada a drea embargada; o CPF/CNPJ do proprietario/
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possuidor que é coincidente aquele constante no auto de infracdo do embargo; o
municipio onde o imdvel com embargo.
esta localizado e a descricao do motivo do embargo.

Procedimento: verificar se hd embargos dentro do municipio do imdvel rural que sejam
pertencentes ao CPF/CNPJ do dominio do imével rural em anélise e, em caso positivo, adicionar
uma inconsisténcia.

3.4.6.3.5. Assentamentos

e Clicar no icone de inconsisténcia de “Assentamentos” (I ou ™), localizado na aba
“Sobreposicdo do IR", para iniciar a analise dessa sub-aba.

3.4.6.3.5.1. Andlise de sobreposicées com assentamentos

Objetivos: verificar se ha sobreposicdo do imdvel rural em andlise com Assentamentos de
Reforma Agraria. Os limites de tolerancia configurados no sistema para esse item sao:

» Imoveis rurais com area > 15 MF: o limite de tolerancia é de 3%.
» Imoveis rurais com area > 4MF e <15 MF: o limite de tolerancia é de 5%;
» Imoveis rurais com area < 4 MF: o limite de tolerdncia é de 10%.

Procedimentos:

e Caso seja identificada sobreposicdo do
imdvel com assentamento consolidado,
o Técnico deve desconsiderar a
inconsisténcia automatica

e Caso seja identificada sobreposicao
do imdvel com assentamento nao

e Caso seja identificada sobreposicdo do
imoével em analise com assentamento
ndo consolidado, o Técnico deve avaliar
se o proprietario é beneficiario. Em caso
negativo, a inconsisténcia automatica
deve ser mantida.

consolidado, o Técnico deve avaliar se o
proprietario € beneficiario. Em caso positivo,
a inconsisténcia automatica deve ser
desconsiderada e a analise deve prosseguir.

e No item *“Solicitagdo de Documentos”,
selecione a documentagdao que permita
ao proprietario/possuidor comprovar a
situacao do imadvel rural.

3.4.6.4. Cobertura do Solo

Objetivo: permitir a comparacao entre as Areas Antropizadas, remanescentes de Vegetacao
Nativa, Areas Consolidada e Areas de Pousio vetorizadas pelo cadastrante, classificadas na base
de referéncia e classificadas pelo Técnico, se for o caso, e facilitar a identificacdao de inconsisténcias
nos dados do cadastro.

Procedimento: Priorizar a base de referéncia do sistema para fazer a analise dos itens dessa sub-
aba e utilizar a classificagdo do técnico apenas se identificado erro na base de referéncia do sistema.

3.4.6.4.1. Classificagdo do Técnico

Procedimento: caso necessario, o Técnico pode vetorizar as classes de cobertura do solo:
Area Antropizada ndo Consolidada, Remanescente de Vegetacdo Nativa, Area de Pousio e
Area Consolidada. Recomenda-se utilizar a classificacdo do técnico para vetorizar as classes de
cobertura do solo quando for identificado que a base de referéncia nao esta correta.

e Para iniciar a classificacao, clicar no icone “Classificar”;

e Havendo classificacdes realizadas anteriormente por outro Técnico vinculado a equipe, o
sistema as exibira, podendo o Técnico editar ou remover essa classificacao;
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e Para realizar nova classificacao, clicar em “Classificar Area”,

e O sistema abrira uma janela onde serao exibidas a delimitagdao do imodvel e a indicagcao das
feicdes cadastradas pelo Proprietario/Possuidor

e Nessa janela, utilizar os recursos e ferramentas para facilitar a visualizagdo e delimitagao das
feicbes do imovel, como mostra a figura a seguir:

e
G,

Classificacao do Jgenico

= Imdvel Rural analisado
AN-1303304-230ABCIB0BE . ]
= fireas vetorizadas pelo cadastra...

temansscents da Va...

b AP . Rean de Pousio

[ T TR TN T B N T A T B T TR - - T T A A - |

Compa dagus

(&
0]
=
el

= Infor I‘P&g‘-‘b‘]li Complomantaras

FRODES 2012

] cena: Ragizeys 2091 ]
[ censs Landkai 2005

= Area classificans 00 CAR

B :c - uos Corsolicada L]
Bl il Remanescenie de Ve L
M 2R - As0s om Regenaragio L]
B o0 - Come Fagus ]
Ml 2 Broz Antropizada ndo €. L]

= Temas Complementares
B 1o Teste pam Vegetogdc .

1] SaphiEye L ]

[ régua para medigdo de distancias ou tamanho da fei¢ao indicada

[2) importar arquivo vetorial

@) realizar vetorizagao manual

[ 2pagar geometrias selecionadas
inserir coordenadas manualmente
possiveis feicdes a serem classificadas pelo Técnico (por exemplo: Area Consolidada,
Remanescente de Vegetacdo Nativa, Area Antropizada)

(7) alternativas para visualizagao de imagens capturadas por satélite (RapidEye ou Landsat)

(8) zoom de expansao ou redugdo do foco;

(9) possibilidade de exibicao da Imagem em tela cheia;

(10) centralizagdo do imo&vel a ser vistoriado;

(M) focos que evidenciam determinados detalhes, que podem ficar ou nao em evidéncia, de
acordo com o critério do usuario.

e Em “Geometrias Adicionadas”, apresentadas abaixo da janela de visualizacao, verificar todas
as vetorizacoes feitas, sua area e as coordenadas (x,y) da localizagcao

e Selecionar a opcdo “Enviar arquivo vetorial ao Proprietario/Possuidor para que a
vetorizagdo apontada pelo Técnico seja anexada ao Relatério de Analise Técnica que
serd enviado ao Proprietario/Possuidor ao final da analise, facilitando o atendimento da
notificagcdo pelo mesmo.

e Salvar a vetorizacao, aguardar o processamento e finalizar a analise do item.

3.4.6.4.2. Anilise da Cobertura do Solo
Sugestdo: iniciar a comparacao da area vetorizada pelo cadastrante com a base

de referéncia do sistema (ou com a classificacdao do técnico, se for o caso), utilizando a
imagem da janela de visualizagcdo da pagina principal da etapa de cobertura do solo.
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e Na janela de visualizagao, utilizar os recursos descritos no item 3.4.6.1. para comparar as
classificacdes do cadastrante e da base de referéncia (ou classificacao do técnico, se for o
caso). Naimagem abaixo, por exemplo, é possivel perceber que muito das areas classificadas
pelo sistema como areas consolidadas foram classificadas pelo cadastrante como Area
Antropizada apds 22 de Julho de 2008:

Sobreposigdo do IR

Cobertura do Solo Area de Servidido Administrativa APP [ Uso Restrito Reserva Legal Regularidade IR

= Imovel Rural analisado @
SP-3522406-3EAB7EC48085 . F®

= Areas vetorizadas pelo cadastra... ®

@ RVN - Remanascente de Veg [ ] @'J
® AA- Area Antropizada apés 2. [ ] @D
== Informagdes Complementares ®
= Area classificada do CAR /3

AG - Area Consolidada 1®
- RVN - Remanescente de Veg. . [ | q)
B AR - Area em Regeneracéo [ ] Q@
. CD - Corpo d'agua i @
. AA - Area antropizada apas 2. [] Q)

ILng: -48 8634 - | at -23.6608 300 m Leafiet

Sobreposicédo do IR Cobertura do Solo Area de Serviddo Administrativa APP / Uso Restrito Reserva Legal Regularidade IR
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&
I
.
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® RVN - Remanescente de Veg... [ ]
@ AA - Area Antropizada apos 2.
=#= Informagoes Complementares

W = Area classificada do CAR

AC - Area Consolidada [ |

. RVN - Remanescente de Veg .. |

\ . AR - Area em Regeneracdo []
- CD - Corpo d'agua [ |

- AA - Area antropizada apés 2. [ |

(t‘f“'\\

& - L
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= Areas vetorizadas pelo cadastra...

®

rFre

S
@
1®
@
Lol
9@
@
@
L
@



Manual do Médulo de Andlise de
Equipe do CAR para o Estado de Sao Paulo

O item “Analise da cobertura do solo” apresenta a area das diferentes classes de cobertura
do solo declaradas pelo cadastrante, indicada pela base de referéncia e classificada pelo técnico.
No nosso exemplo, toda a vetorizada pelo cadastrante como Area Antropizada (32,07ha) esta
divergente da base de referéncia do sistema e, ao posicionar o cursor sob o quantitativo dessa
divergéncia, o sistema indica que essa area deveria ter sido vetorizada como Remanescente de
Vegetacdo Nativa (1,5855ha), Area Consolidada (30,4479ha) e Corpo d'agua (0,032ha).

B 1121 Whatehnpe x @ Suwar - Simtwma MNacional de Casl: 3¢ @ Sear- Swimma Nacional de Ca S + v - =] x

« o o0 d Bot secure | 207155 38 1000 it o AEtapa=9 e o @ » O @
By Fruchio Fits i F—— ” B - | T uma—— g ey
= e “# cupanilr | -
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P ~ Classificagio do thenics
Dadus Gurals
L oocumenos
.........
B Ham varificado LTl DB T
p—
M anadime de Fiche
o Imavel
|~ Analise da Coberura do Sole

Base de Mulerdneia Classificagso do Teenleo
Fuicas Arua deciarada (na)

Arem {ha Divergancin [hal Arma (ha Dilves ncim (hal
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e O sistema, automaticamente, adiciona e Najanela“Editarinconsisténcia”,aimagem

uma inconsisténcia ao item indicando que
a sobreposicdo das classes de cobertura
do solo ultrapassou os limites de tolerancia
do sistema (no exemplo, essa divergéncia
refere-se as classes Area Antropizada
e Remanescente de Vegetacao Nativa
vetroizadas pelo cadastrante). Para
compreender a interpretacao do sistema e
avaliar em quais poligonos a inconsisténcia
deve ser mantida ou adicionada, deve-se
clicar no icone de inconsisténcia do item
em analise.

Emitar magem na notlcagiomensageT

do imoével é apresentada contendo as
ferramentas para visualizar as feicdes da
base de referéncia (ver exemplo abaixo).
Os itens habilitados em “Poligono(s) da
feicao” indicam onde estdo as areas onde
o sistema identificou as inconsisténcias de
cobertura do solo, de acordo com o limite
de tolerancia indicado no final da lista

de poligonos (para o imdvel do exemplo,
esse limite é de 2 hectares). Essas areas
serao objetos de notificagdo enviada ao
proprietario/possuidor para a retificacdo
do cadastro.

*
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v Poligono(s) da feigdo

Inconsisténcias de poligonos (vetorizados pelo cadastrante) divergentes de Cobertura do Solo

Area de classificagio divergente (ha)

=  Poligonos Area vetorizada pelo cadastrante (ha)
CAR Tecnico Sist. Monitoramento
[0  Poligono 1 (Remanescente de Vegetacio Nativa) 0,129 0,0948
[0  Poligono 2 (Remanescente de Vegetacio Nativa) 12,5933 3,8560
Poligono 1 (Area antropizada ap6s 22/07/2008) 30,5589 30,5533
Poligono 2 (Area antropizada apos 22/07/2008) 1,5153 15123
Total 44,7804 36,0164
O limite de divergéncia aceitavel configurado para este imével & de 2,0000 hectare(s)
Inconsisténcias adicionais efou de temas complementares
Cod. Origem Identificagdo Area Aproximada (ha) Centroide (x, y) Acio
Indicaco do técnico -
1 ( Pol\'g;ono ) Inconsisténcia Adicianal 06191 -48,85748, -23 66083 E
Pendénoa / Incanssiéncia® Foram identficados indicios de incon na do =olo no CAR.
Recomendacao® Retifigue o CAR Indicando a localizagao dos remanescentes de vegetacio natva # area consalidada, conforme realidade do imovel rueral, ou fomega ssclarecimentos & apresents a
documentagio comprabatoria das informagoes delaradas. se for o gaso, Fara aukiliar na revisdo das nformagoes dealaradas pelo propristario/pos suldor rurdl, estie sendo
dispenibilizacios. ra Central do Proprietiri idor o dados de do solo utl coma referéncia na andlise, no farmato shapelie,

Adicionar chservagao

® Cancelnr W Descensiderar incermsiénsia m

e O técnico pode manter ou editar a selegdao dos poligonos feita pelo sistema ou ainda
desconsiderar a inconsisténcia, a critério da Secretaria. Quando a inconsisténcia automatica
é desconsiderada, o sistema apresenta oicone no item de anélise. Caso contrario
ela permanece como .

e ApOs a analise, basta clicar em “salvar” e concluir a analise do item.

3.4.6.5. Area de Servidio Administrativa
Objetivo: permitir a analise de Areas de Infraestrutura/Utilidade Publica ou Reservatérios
para abastecimento/Geracéo de Energia, conforme definido nos artigos 3° e 5° da Lei 12651/201257

interceptando o imaovel rural

Procedimento: Priorizar a base complementar do sistema, caso existente, para fazer a andlise
dos itens dessa sub-aba e utilizar a classificagao do técnico apenas se identificado erro nessa base.

6 Art. 3° Para os efeitos desta Lei, entende-se por:

[-]

VIII - utilidade publica:

a) as atividades de seguranca nacional e protecao sanitaria;

b) as obras de infraestrutura destinadas as concessdes e aos servicos publicos de transporte, sistema viario, inclusive
aguele necessario aos parcelamentos de solo urbano aprovados pelos Municipios, saneamento, gestao de residuos, energia,
telecomunicagoes, radiodifusdo, instalagdes necessarias a realizagdo de competicdes esportivas estaduais, nacionais ou
internacionais, bem como mineragao, exceto, neste Ultimo caso, a extracao de areia, argila, saibro e cascalho;

c) atividades e obras de defesa civil;

d) atividades que comprovadamente proporcionem melhorias na protecdo das fungdes ambientais de preservar os
recursos hidricos, a paisagem, a estabilidade geoldgica e a biodiversidade, facilitar o fluxo génico de fauna e flora, proteger
o solo e assegurar o bem-estar das populacées humanas;

e) outras atividades similares devidamente caracterizadas e motivadas em procedimento administrativo proprio,
guando inexistir alternativa técnica e locacional ao empreendimento proposto, definidas em ato do Chefe do Poder
Executivo federal;

L]

7 Art.5° Na implantacao de reservatoério d'agua artificial destinado a geragao de energia ou abastecimento publico,
é obrigatéria a aquisicdo, desapropriacdo ou instituicdo de serviddo administrativa pelo empreendedor das Areas de
Preservacao Permanente criadas em seu entorno, conforme estabelecido no licenciamento ambiental, observando-se a
faixa minima de 30 (trinta) metros e maxima de 100 (cem) metros em area rural, e a faixa minima de 15 (quinze) metros e
maxima de 30 (trinta) metros em area urbana. [...]"
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3.4.6.5.1. Infraestrutura e Utilidade Publica
3.4.6.5.2. Classificagdo do Técnico
Procedimento: caso necessario, o Técnico pode vetorizar as areas Infraestrutura e Utilidade
PUblica. Recomenda-se utilizar a classificagao do técnico apenas quando for identificado que a

base complementar, caso houver, nao esta correta.

e Para realizar a classificagao do Técnico, ver procedimento do item 3.4.6.4.1 da sub-aba
Cobertura do Solo

3.4.6.5.2.1. Andlise de infraestrutura / Utilidade publica

Procedimento:

e Independentemente da vetorizacao pelo
cadastrante, o Técnico deve consultar a
base de dados disponivel para verificar se
existem area de infraestrutura e utilidade
publica no imdével em analise;

o AO analisar estradas municipais,
vicinais e caminhos internos, verificar a

paisagem: essas vias serao consideradas
como servidao administrativa se criarem
uma conexao entre varios imadveis e nao o
serao caso seu uso seja apenas individual,

e Observar os critérios apresentados no
fluxo a seguir para decidir sobre diferentes
situacgdes de analise:

acessibilidade que estas vias criam na

Areas de
Sim =—___Infraestrutura e Utilidade Plblica vetorizadas == Néo
o pelo cadastrante? __

Base .
complementar ~ Ha
indica existéncia de divergéncias entre a
Areas de Infraestrutura e area vetorizada pelo cadastrante " Nio . Nio
Utilidade Pablica? e a identificda pelo
-~ Técnico? _-

Base
complementar
indica existéncia de Areas de
Infraestrtura e Utilidade _~"
Publica?

> Sim—p

Prosseguir com a analise

Sim : Sim

Adicionar/manter inconsisténcia

Mio
Encaminhar o arquivo vetorial ao proprietario ou possuidor

Imével em anélise é
~._ uma propriedade rural? "

Sim : N&o.

Consultar a matricula ) .
Imovel em analise € uma posse rural

do imovel

Solicitar o envio do Termo de Anuéncia firmado entre

Matricula do imével é . -
o empreendedor e o proprietario/ possuidor, no qual

inexsitente

consta a faixa de servicao administrativa
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e Quando identificadas areas de Infraestrutura Publica e/ou Utilidade Publica que ndo foram
vetorizadas pelo cadastrante, inserir o texto abaixo no campo “Observacao”

Retifique seu cadastro, vetorizando corretamente as Areas de Serviddo
Administrativa Administrativa.

e Para as situacdes em que as Areas de Serviddo Administrativa vetorizadas pelo cadastrante
devem ser desconsideradas do calculo de Reserva Legal, inserir o texto abaixo no campo
“Justificativa™

As areas vetorizadas pelo cadastrante nao correspondem a uma area
de Serviddo Administrativa, portanto, estas foram desconsideradas do
calculo da area minima de Reserva Legal do imovel rural.

3.4.6.5.3. Reservatoério para abastecimento ou geragio de energia
3.4.6.5.3.1. Classificagdao do Técnico

Procedimentos: caso necesséario, o Técnico pode vetorizar as areas de Reservatério para
Abastecimento ou Geracdo de Energia. Recomenda-se utilizar a classificagcdao do técnico apenas
guando for identificado que a base complementar, caso houver, ndo esta correta.

e Para realizar a classificacao do Técnico, ver procedimento do item 3.4.6.4.1 da sub-aba
Cobertura do Solo

3.4.6.5.3.2. Reservatério para abastecimento ou geragio de energia

Procedimentos:

e Independentemente da vetorizagcao pelo cadastrante, o Técnico deve consultar a base de
dados disponivel para verificar se existem Reservatorios para abastecimento ou geracao de
energia no imovel em analise;

e Observar os critérios abaixo para decidir sobre diferentes situacdes de analise:

Reservatorios de
Abastecimento ou Geracao de

Sim . . Nao
Energia vetorizados pelo
cadastrante?
Base - Base
complementar Ha complementar
indica existéncia de divergéncias entre a indica existéncia de
Reservatorios de Abastecimento _.»——Sim area vetorizada pelo cadastrante >—Nao Mia Reservatorios de Abastecimento
ou Geragdo de " e aidentificda pelo ) ou Geracio de o
Energia? _~" : Tecnico? -~ 4 by

. Energia? .
Prosseguir com a analise "

l Sim Sim
Nia ]

Adicionar/manter inconsisténcia

Encaminhar o arquivo vetorial ao proprietario ou possuidor
Consultar matricula do imovel |
e/ou solicitar documentacao
comprobatéria
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e Quando identificados reservatoérios para abastecimento ou geracao de energia que foram
vetorizados pelo cadastrante, mas em divergéncia com o classificado pelo Técnico, inserir,
no item “Observacao” localizado ao final da sub-aba “Reservatdrio para abastecimento ou
geragao de energia”, o seguinte texto:

Apresente a documentacdo comprobatoéria das Areas de Serviddo
Administrativa vetorizadas como reservatorio para abastecimento ou
geracgao de energia.

e Quando identificados reservatérios para abastecimento ou geracao de energia que nao
foram vetorizados pelo cadastrante, inserir, no item “Observacao” localizado ao final da sub
aba “Reservatodrio para abastecimento ou geracao de energia”, o seguinte:

Ha indicios de reservatorios para abastecimento ou geracao de
energia, localizados dentro do imoével rural, que nao foram vetorizados
como Areas de Servidao Administrativa.

3.4.6.6. APP/Uso Restrito

Objetivo: analisar as areas de APP hidrografia, APP relevo, Uso Restrito e outras
APPs (restinga, manguezal ou vereda/O, conforme definido nos artigos 4% , 10 e 11°
da Lei 12651 de 2012.

Procedimentos: serdo descritos abaixo para cada sub-aba do sistema
3.4.6.6.1. APP Hidrografia

3.4.6.6.1.1. Andlise de APP em funcio da hidrografia vetorizada pelo
cadastrante

¥ Andlise de APP em fungéo de hidrografia vetorizada pelo cadastrante & Concluir Andlise
Tipo de inconsisténcia Qtd. de poligonos inconsistentes Agdes
Classe de APP de hidrografia inadequada 1 n

[ ltem verificado ) Forum = Adicionar Inconsisténcia

8 Art. 4° Considera-se Area de Preservacdo Permanente, em zonas rurais ou urbanas, para os efeitos desta Lei:

(-]

VIII - as bordas dos tabuleiros ou chapadas, até a linha de ruptura do relevo, em faixa nunca inferior a 100 (cem) metros
em projecoes horizontais;

IX - no topo de morros, montes, montanhas e serras, com altura minima de 100 (cem) metros e inclinacao média
maior que 25° as areas delimitadas a partir da curva de nivel correspondente a 2/3 (dois tercos) da altura minima da
elevacao sempre em relagao a base, sendo esta definida pelo plano horizontal determinado por planicie ou espelho d'agua
adjacente ou, nos relevos ondulados, pela cota do ponto de sela mais préoximo da elevagao;

X - as areas em altitude superior a 1.800 (mil e oitocentos) metros, qualquer que seja a vegetacao.

9 Art. 10. Nos pantanais e planicies pantaneiras, € permitida a exploracao ecologicamente sustentavel, devendo-se
considerar as recomendacdes técnicas dos orgaos oficiais de pesquisa, ficando novas supressdes de vegetacao nativa para
uso alternativo do solo condicionadas a autorizagao do 6rgao estadual do meio ambiente, com base nas recomendagoes

mencionadas neste artigo.

Art. 1. Em areas de inclinagao entre 25° e 45° serdo permitidos o manejo florestal sustentavel e o exercicio de atividades
agrossilvipastoris, bem como a manutencdo da infraestrutura fisica associada ao desenvolvimento das atividades,
observadas boas praticas agronémicas, sendo vedada a conversdo de novas areas, excetuadas as hipoteses de utilidade
publica e interesse social.
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Procedimentos:

e Utilizar asimagens e feicdes disponiveis no
sistema para verificar se ha inconsisténcias
na hidrografia do imadvel vetorizada pelo
cadastrante,atentando-se paraalargurado
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e Avaliar

rio indicada, a existéncia de deslocamentos
e as hidrografias inexistentes.

Prosseguir com »MﬁO—dtorizada pelo cadastrante e aquela _

a analise

Y

i
_ Divergéncia N

entre a hidrografia

identificada pelo

\\ Técnico?

Sim

L

Largura do curso d'agua difere
da classe de hidrografia
vetorizada pelo cadastrante

Deslocamento da hidrografia
vetorizada em relagdo a localizagao
da hidrografia na imagem de satélite

divergéncias entre a

hidrografia vetorizada pelo cadastrante
e aquela identificada pelo Técnico e agir
como indicado no fluxo abaixo:

V

Hidrografia vetorizada é
inexistente no imével rural

|
Y

!
¥

!
¥

Adicionar inconsisténcia,
selecionando a opcéo "Classe
de APP hidrografia inadequada”

Adicionar inconsisténcia,
selecionando a opcao
"Deslocamento”

Adicionar inconsisténcia,
selecionando a opcgao "Area de
APP hidrografia inexistente"

Incluir marcadores para indicar a area
onde a inconsisténcia foi identifificada

ooat——

Enviar a imagem na notificagdo ao
proprietario/possuidor

3.4.6.6.1.2. Andlise de APP em funcio de hidrografia ndo vetorizada pelo

cadastrante

¥ Analise de APP em fungédo de hidrografia ndo vetorizada pelo cadastrante

Classe de APP de Hidrografia

MNascente ou olho d'agua perene

[ ltem verificado

Area

0,0000

& Concluir Analise

Qtd. de poligones inconsistentes

1

™) Forum ™ Inconsisténcia
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Procedimento:

e Utilizar asimagens e feicdes disponiveis no
sistema paraverificarse hd hidrografiasque
nao foram vetorizadas pelo cadastrante,
atentando-se tanto para a existéncia de
hidrografias ndo vetorizadas dentro do
imovel rural quanto para aquelas limitrofes

ao seu perimetro (situagao que também
requer a vetorizagcao pelo cadastrante).

e Avaliar se ha divergéncias entre a
hidrografia vetorizada pelo cadastrante
e aquela identificada pelo Técnico e agir
como indicado no fluxo abaixo:

: Identificada
Prosseguir com | yaq hidrografia ndo vetorizada pelo :
a analise _ cadastrante? "
Sim

Inserir inconsisténcia, selecionando a classe da
respectiva hidrografia

Inserir marcadores e/ou poligonos para indicar
sua localizagao no imdvel rural

Enviar a imagem e o arquivo vetorial na
notificagdo ao proprietario/possuidor

3.4.6.6.1.3. Andlise de cobertura do solo na APP em funcgio de hidrografia
vetorizada pelo cadastrante

& Concluir Analise

¥ Analise de cobertura do solo na APP em funcéo de hidrografia vetorizada pelo cad...

Informagodes sobre adesdo ao PRA Resposta
O imével foi enviado antes de 31/12/20207 SiM
O proprietario/possuidor solicitou adesdo ao PRA? NAO

Areas totais sobrepostas vetorizada pelo cadastrante (ha)

Curso d'agua natural de até 10 metros Area total(ha) Agdo
RVN AC ANC AP
A APPs 0,6621 0,0000 0,0000 0,6576 0,0000 n
O ltem verificado ®, Forum
Procedimentos:
e Visualizar as informagdes sobre a e Clicar no icone de inconsisténcia para abrir

adesdo ao PRA informadas pelo sistema
(proprietarios que enviaram o cadastro
antes de 31/12/2020 sio elegiveis para a
adesao ao PRA e podem solicitar essa
adesao ainda que nao a tenham feito no
momento do cadastro).

a janela “Editar inconsisténcia” e acessar
os detalhes da inconsisténcia encontrada,
utilizando a imagem e fei¢gdes disponiveis
para analisar as sobreposicdes identificadas
entre a APP do imodvel e as classes de
cobertura do solo da base de referéncia do
sistema (exemplo na imagem abaixo).
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Editar inconsisténcia

Tipo de Inconsisténoia®

Enviar imagem na notificagdo/mensagem

% Area de Preservacio Permanente de Rios até 10 metros

Araas de de veg mativa supri apas 220708 a recempor sm APP

x

= imoved Rural analisado &
SP-3522406-0ABCOATAGED. >

= Aren classificads do CAR @
AL - rps Consoilands e

W A - Remaneacente o Vg (8 @
W 3 Aens emi Rageneingas (] L3
W co-copodigua " @
B 26 Awa anbupsada apds 3 (8 &

APP & recompor AC a recompor (ha) AA a recompor (ha) Total (ha)

Sem beneficios do PRA 0,00 0,66 0,66

Com beneficios do PRA 0,00 0,66 0,66
Pendéncia / Inconsistancia™: Foram identificadas areas de preservacao permanente a recompor em locais com indicios de supressiao de

remanescentes de vegetagao nativa apos 22 de julho de 2008.

Recomendagao®: Apresente proposta de recomposicao das APP indicadas na andlise, conforme alternativas, métodos e regras
estabelecidas na Lei n® 12.651/2012 e sua regulamentacdo, atendendo ao Programa de Regularizacdo Ambiental - PRA

no que for pertinente.

Adicionar observagao

X Cancelar 1l Desconsiderar Inconsistéricia

e Manterouadicionarinconsisténciaquando
verificada sobreposicdo de area de APP
Hidrografia com Area Antropizada N&o
Consolidada e/ou com Area Consolidada.

e Na janela “Editar inconsisténcia”, adicionar
poligonos efou marcadores para fornecer
detalhes ao proprietario/possuidor sobre os
locais onde a inconsisténcia foi encontrada.

e Clicar em “enviar imagem na notificacdo/
mensagem” para enviar a imagem ao
proprietario/possuidor

88

+ Salvar

Observar as obrigacdes de recomposicao
da APP para cada classe de cobertura do
solo (Area Consolidada e Area Antropizada)
apresentadas. O sistema mostra a area a
ser recuperada em duas situacdes: 1) caso
o proprietario/possuidor faca a adesdo
ao PRA e possa se valer dos requisitos
mais flexiveis de recomposicao, quando
aplicaveis e 2) caso ele ndo faca a adesdo e
ndo possa se valer desses beneficios.

Para finalizar, clicar em salvar as edi¢Oes
feitas na inconsisténcia, se for o caso, e
concluir a analise do item.
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3.4.6.6.2. APP Relevo

3.4.6.6.2.1. Andlise de APP em funciao de relevo vetorizado pelo cadastrante

Procedimento:

e Utilizar asimagens e feicdes disponiveis no
sistema para verificar se ha inconsisténcias
entre as areas vetorizadas pelo cadastrante
comoAPP derelevo eaquelasidentificadas
na base cartografica, atentando-se para a
classe da APP declarada, a existéncia de
deslocamentos e a inexisténcia de relevos.

e Avaliar se ha divergéncias entre a APP
relevo vetorizada pelo cadastrante e
aquela identificada pelo Técnico e agir
como indicado no fluxo abaixo:

Divergéncia
. entre a area de relevo
Prosseguir com | yg, ~_ vetorizada pelo cadastrante e aguela =
aandise | B identificada pelo "
Técnico?

Imovel > 4MF

Imoével < AMF

Realizar a correcéo da area de
relevo por meio do Perfil do
Técnico Parceiro ou na aba

"Validagéo de Geometria"

Classe de APP relevo
selecionada pelo cadastrante
difere da realidade do imdvel

[.

Adicionar inconsisténcia,
selecionando a opgéo "Classe

Deslocamento da APP relevo

vetorizada em relagdo ao verificado

nas imagens de satélite

Adicionar inconsisténcia,
selecionando a opgéo

Area de relevo vetorizada é
inexistente no imével rural

Adicionar inconsisténcia,
selecionando a opgao "Area de
APP relevo inexistente”

de APP relevo inadequada” "Deslocamento”

Incluir marcadores para indicar a area
onde a inconsisténcia foi identifificada

Enviar a imagem na notificagdc ao
proprietario/possuidor

3.4.6.6.2.2. Andlise de APP em fungdo de relevo nao vetorizado pelo
cadastrante

Procedimento:

e Utilizar a base de dados complementar
disponivel e avaliar se existem areas de APP
de relevo nao vetorizadas pelo cadastrante.

e Avaliar se ha divergéncias entre a APP
relevo vetorizada pelo cadastrante e
aquela identificada pelo Técnico e agir
como indicado no fluxo abaixo:
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Identificada APP de
relevo néo vetorizada pelo
cadastrante?

Prosseguir com \ NiG
a analise \ '

Sim

Inserir inconsisténcia, selecionando a classe da
respectiva APP de relevo

Inserir marcadores e/ou poligonos para indicar
sua localizag&o no imdével rural

Enviar a imagem e o arquivo vetorial na
notificacao ao proprietario/possuidor

= Ao adicionar inconsisténcias, inserir no campo “Adicionar Observagao” da respectiva
inconsisténcia o seguinte texto:

H& indicios de Areas de Preservacdo Permanente de relevo que
nao foram vetorizadas dentro do imodvel rural. Retifique seu cadastro
inserindo as dreas conforme indicado. Caso contrario, apresente o Laudo
Técnico de caracterizacao da area que comprove a inexisténcia destas
areas no imovel rural.

3.4.6.6.2.3. Andlise de cobertura do solo na APP em funcgio de relevo

vetorizado pelo cadastrante

Procedimento:

e Utilizaraimagem efeicdesdisponiveis para
analisar as sobreposi¢oes identificadas

e Clicar no icone de inconsisténcia para
abrir a janela “Editar inconsisténcia”
e visualizar, editar ou desconsiderar a
inconsisténcia encontrada.

e Manter ou adicionar inconsisténcia
quando verificada sobreposicao de area
de APP Relevo com Area Antropizada Nao
Consolidada e/fou com Area Consolidada.
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e Na janela “Editar inconsisténcia”, adicionar
poligonos efou marcadores para fornecer
detalhes ao proprietario/possuidor sobre os
locaisonde ainconsisténcia foi encontrada.

e Clicar em “enviar imagem na notificacdo/
mensagem” para enviar a imagem ao
proprietario/possuidor

e Para finalizar, clicar em salvar as edi¢cdes
feitas na inconsisténcia, se for o caso, e
concluir a andlise do item.
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3.4.6.6.3. Uso Restrito

3.4.6.6.3.1. Andlise de area de Uso Restrito em fungio de relevo vetorizado
pelo cadastrante

Procedimento:
e Utilizar a base de dados disponivel para verificar se ha inconsisténcias entre as areas

vetorizadas pelo cadastrante como area de Uso Restrito e aquelas identificadas na base
de referéncia do sistema, atentando-se para a classe da Area de Uso Restrito declarada, a
existéncia de deslocamentos e a inexisténcia de areas de Uso Restrito.

e Agir como indicado no fluxo abaixo:

Divergéncia
entre a area de uso

Prosseguir com |, ao restrito vetorizada pelo cadastrante e _

a analise . 3 aquela identificada pelo .~
Técnico? -~
'Sijm
)
A i Deslocamento da Area de Uso < . .

I /-\_(r)ea 32 USI?) Reg;r IttO t Rest?ito vetorizada em rela éos ao Area de Uso Restrito vetorizada
selecionada pelo cadas re}n € o - ¢ - € inexistente no imovel rural
difere da realidade do imével verificado nas imagens de satélite

| ‘ ) |

Adicionar inconsisténcia, Adicionar inconsisténcia, Adicionar inconsisténcia,

selecionando a opg¢édo "Classe selecionando a opgéo selecionando a opgéo "Area de

de Uso restrito inadequada” "Deslocamento™ Uso Restrito inexistente"

Incluir marcadores para indicar a area
onde a inconsisténcia foi identifificada

Enviar a imagem na notificacao ao
proprietario/possuidor

3.4.6.6.3.2. Anadlise de area de Uso Restrito nio vetorizada pelo cadastrante

Procedimento:
e Utilizar a base de dados complementar disponivel e avaliar se existem areas de Uso Restrito

nao vetorizadas pelo cadastrante.
e Agir como indicado no fluxo abaixo:
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Prosseguir com \ Nio
a analise \

" Identificada area

de Uso Restrito nao vetorizada

pelo cadastrante?

Sim
1

Inserir inconsisténcia, selecionando a classe da
respectiva Area de Uso Restrito

Inserir marcadores e/ou poligonos para indicar
sua localizagao no imovel rural

Enviar a imagem e o arquivo vetorial na
notificacdo ao proprietario/possuidor

= Ao adicionar inconsisténcias, deve-se inserir, no campo “Adicionar Observacao” da
respectiva inconsisténcia, o seguinte texto:

Ha indicios de areas de Uso Restrito que ndo foram vetorizadas dentro do
imovel rural. Retifique seu cadastro inserindo as areas conforme indicado.
Caso contrario, apresente o Laudo Técnico de caracterizacao da area que
comprove a inexisténcia destas areas no imaével rural.

3.4.6.6.3.3. Andlise de cobertura do solo na area de Uso Restrito em funcido da

vetorizacao do cadastrante

Procedimento:

e Utilizaraimagem efeicdes disponiveis para
analisar as sobreposi¢des identificadas

e Clicar no icone de inconsisténcia para
abrir a janela “Editar inconsisténcia”
e visualizar, editar ou desconsiderar a
inconsisténcia encontrada.

e Manter ou adicionar inconsisténcia
qguando verificada sobreposicao de area
de Uso Restrito com Area Antropizada Nao
Consolidada e/ou com Area Consolidada.
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e Na janela “Editar inconsisténcia”, adicionar
poligonos efou marcadores para fornecer
detalhes ao proprietario/possuidor sobre os
locaisonde ainconsisténcia foi encontrada.

e Clicar em “enviar imagem na notificacdo/
mensagem” para enviar a imagem ao
proprietario/possuidor

e Para finalizar, clicar em salvar as edi¢cdes
feitas na inconsisténcia, se for o caso, e
concluir a analise do item.



Manual do Médulo de Andlise de
Equipe do CAR para o Estado de Sao Paulo

3.4.6.6.4. Outras APPs

3.4.6.6.4.1. Anidlise de APP vetorizada pelo cadastrante

Procedimento:

e Utilizar a base de dados disponivel para verificar se ha inconsisténcias entre as areas
vetorizadas pelocadastrantecomo dreasde APP eaquelasidentificadas nabase dereferéncia
do sistema, atentando-se para a classe da APP declarada, a existéncia de deslocamentos e a
inexisténcia de areas de APP.

e Agir como indicado no fluxo abaixo:

Divergéncia
p . ‘ entre a area de APP
ro;s:gyl_lr com ‘ Nao —_ vetorizada pelo cadastrante e aquela
naise identificada pelo L
Técnico? -~
~
Sim
I
Area de APP selecionada pelo Deslocamento da Area de APP APP de restinga, manguezal ou
cadastrante difere da realidade vetorizada em relagdo ao verificado vereda vetorizada é inexistente
do imovel nas imagens de satélite no imével rural
[ ‘ " ]
- . A . . C oA Adicionar inconsisténcia,
Adicionar inconsisténcia, Adicionar inconsisténcia, - ~ i
X N . - selecionando a opcao "Area de
selecionando a opgao "Classe selecionando a opc¢ao :
. R N ; APP de restinga, manguezal ou
de APP inadequada Deslocamento ; . N
vereda inexistente

Incluir marcadores para indicar a area
onde a inconsisténcia foi identifificada

Enviar a imagem na notificagdo ao
proprietario/possuidor

3.4.6.6.4.2. Andlise de APP nao vetorizada pelo cadastrante

Procedimento:
e Utilizar a base de dados complementar disponivel e avaliar se existem areas de APP nao

vetorizadas pelo cadastrante.
e Agir como indicado no fluxo abaixo:
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: ‘ ldentificada APP
Prosseg'u_lr com | Nso : nao vetorizada pelo
a analise \ .. cadastrante?
i
Sim

Inserir inconsisténcia, selecionando a classe da
respectiva APP

Inserir marcadores e/ou poligonos para indicar
sua localizacao no imaovel rural

Enviar a imagem e o arquivo vetorial na
notificacao ao proprietario/possuidor

= Ao adicionar inconsisténcias, deve-se inserir, no campo “Adicionar Observacao” da
respectiva inconsisténcia, o seguinte texto:

Ha indicios de areas de APP que ndo foram vetorizadas dentro do imovel
rural. Retifigue seu cadastro inserindo as areas conforme indicado. Caso
contrario, apresente o Laudo Técnico de caracterizacao da area que
comprove a inexisténcia destas areas no imaovel rural.

3.4.6.6.4.3. Andlise de cobertura do solo nas APPs em funcao da vetorizagdo
do cadastrante

Procedimento:

e Utilizaraimagem efeicdes disponiveis para e Na janela “Editar inconsisténcia”, adicionar
analisar as sobreposi¢des identificadas poligonos efou marcadores para fornecer

e Clicar no icone de inconsisténcia para detalhes ao proprietario/possuidor sobre os
abrir a janela “Editar inconsisténcia” locais onde a inconsisténcia foi encontrada.
e visualizar, editar ou desconsiderar a e Clicar em “enviar imagem na notificacdo/
inconsisténcia encontrada. mensagem” para enviar a imagem ao

e Manter ou adicionar inconsisténcia proprietario/possuidor
quando verificada sobreposicao de APP e Para finalizar, clicar em salvar as edi¢cdes
com Area Antropizada Nao Consolidada e/ feitas na inconsisténcia, se for o caso, e
ou com Area Consolidada. concluir a analise do item.
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3.4.6.7. Reserva Legal

Objetivo: Avaliar a existéncia de Areas de Reserva Legal, definida pelo inciso Il do art.3° da
Lei n°12.651/2012.©

3.4.6.7.1. RL Averbada, RL Aprovada e Nao Averbada

3.4.6.7.1.1. Analise Documental da RLA e RLANA

¥ Analise Documental da RLA e RLANA
. Nimerodo Data do . Dentro do
el e documento documento il U imével
Averbacio 830 25/04/2007 50,0000 NEo - @
- Flium
Procedimento:
e Avaliar se as informagdes declaradas e Adicionar uma inconsisténcia caso
referentes a Reserva Legal Averbada identificadas alguma das situagdes
(RLA), Reserva Legal Aprovada e Nao descritas no fluxograma a seguir.

Averbada (RLANA) estao em conformidade
com a documentagdo comprobatoria
encaminhada pelo proprietario/possuidor.

10 Para os efeitos desta Lei, entende-se por:

-]

Il - Reserva Legal: area localizada no interior de uma propriedade ou posse rural, delimitada nos termos do art. 12, com
a funcao de assegurar o uso econémico de modo sustentavel dos recursos naturais do imaovel rural, auxiliar a conservacao
e a reabilitagdo dos processos ecoldgicos e promover a conservagao da biodiversidade, bem como o abrigo e a protegao de

fauna silvestre e da flora nativa;

(-]
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Resenva Legal
T

RL averbada,
RL Aprovadsa e
Man Averbada

¥

Analise
Documental da
RLA = RLANA

Y

apreseniadat

FiLA U RLANE i
declarada?

RLA ou RLANA
velorizada?

slm "I"' Sim Nita
Adicionar Inconsiténcia, Adicionar Adicionar Inconsiténcia,
solicitando Prossaguar com Inconsiténcia, salicitando
documentacio e aanalise solicitande documentacio e
declaracio doCumenagi YEIDN A0

/{nu RLANA

declarada®

Divargéncia
entre drea do documento e
area declarada?

Adicionar
Inconsiténcia,
solicitando
retificagio para
incluir vetorizagao

Adicionar Inconsigncia,
soficicanda retificacan
para cormigir declaracio

Prosseguil com a analise £l

RLA ou RLANA
wetorizada?

Divergéncia entre rea do

A 3 Mo
documerto e drea vetorizada?

!

Area do documento € Area

LA ou RLAMA
vetonzada?

Adicianar Inconsiténcia,
solicitando retificagio

Divergéncia enire

para incluir declaracio
& velarizacio

vetorizada?

Im

!

Adicionar Inconsiténcia, solicitande
retificacio para carigir vetorizagio

X:

Adicionar Incansiténcia,
saficitando retficacio
para inchulr declaracio

Adicionar Inconsiéncia,
solicitando retificagao
para inclsir declaracio e
comigir velorizacia

Observacoes:

Ao adicionar inconsisténcias para imadveis
considerar o limite de tolerancia de 3% da area

gue tenham apresentado a documentacao,
gue consta no documento quando houver

divergéncia entre o que esta declarado ou vetorizado e o que esta apresentado no documento.

caso o tipo de inconsisténcia identificada
“Analises de inconsisténcias adicionais e/ou de

nao esteja pré-configurado, utilizar o item
temas complementares” para adicionar a

inconsisténcia e solicitar esclarecimentos ao proprietario/possuidor.

e Observartambém se documentagao sobre
compensacao da Reserva Legal Averbada
e Reserva Legal Aprovada e Nao Averbada
do imdvel analisado em outro imovel rural,
se for o caso, sdo suficientes. Em caso
negativo, adicionar uma inconsisténcia.

Clicar no icone de edi¢ao disponibilizado
no item (ﬁ) para vetorizar a area da
Reserva Legal Averbada e Reserva Legal

Aprovada e Nao Averbada, conforme
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consta na documentacao, e auxiliar o
proprietario ou possuidor no atendimento
da notificagcao. Esseicone sé é ativado para
cadastros que nado apresentam Reserva
Legal Averbada e Reserva Legal Aprovada
e Ndo Averbada vetorizada.

Selecionar a opg¢ao “Enviar arquivo
vetorial ao Proprietario/Possuidor”, salvar
a edicdao da inconsisténcia e concluir a
analise do item.
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3.4.6.7.1.2. Anilise da RLA e RLANA (Declarada x Vetorizada).

v Anlise da RLA e RLANA (Declarada X Vetorizada)

Diferenga das areas

RLA vetorizada + RLA e/lou RLANA RLA eflou RLANA declaradas dentro do
RLANA vetorizada (ha) declarada dentro do IR (ha) declarada fora do IR (ha) .
IR X vetorizadas (ha)
A 2,2547 0,0000 0,0000 2,2547

[ Item verificado L NSl ™ Inconsisténcia

O sistema identifica a variacdo entre a area de Reserva Legal Averbada/Aprovada N&o
Averbada declarada na etapa Documentacao e a area de Reserva Legal vetorizada na etapa Geo
do CAR e exibe um icone indicativo da situacao, conforme o descrito abaixo:

0 Nao houve divergéncia entre a area declarada e a area vetorizada.

N&o existe Reserva Legal Averbada/Aprovada Nao Averbada vetorizada e existe diferenca
das areas declaradas dentro do imadvel rural com as areas vetorizadas

A Existe Reserva Legal Averbada/Aprovada N&o Averbada vetorizada e existe diferenca das
areas declaradas dentro do imovel rural com as areas vetorizadas

Ao exibir o icone de alerta vermelho, o sistema adiciona uma inconsisténcia automatica.

Procedimento: manter a inconsisténcia automatica do sistema, indicando a existéncia de
RLA/RLANA vetorizada e a divergéncia da mesma com a RLA/RLANA declarada.

3.4.6.7.2. Area de Reserva Legal exigida por lei

3.4.6.7.2.1. Sobreposicio de Reserva Legal

e Adicionar uma inconsisténcia, solicitando a retificacdo do cadastro, quando houver
sobreposicdo entre os tipos de Reserva Legal vetorizadas pelo cadastrante (Reserva Legal
Averbada, Reserva Legal Aprovada e Nao Averbada e Reserva Legal Proposta) dentro do
imovel rural.

3.4.6.7.2.2. Anadlise do computo da APP no percentual da RL

O sistema identifica a sobreposicdo entre Areas de Preservacdo Permanente e Reserva Legal
e exibe um icone indicativo da situagao, conforme o descrito abaixo:

Sobreposicao dentro do limite de tolerancia (ou seja, porcentagem de RL constituida por
APP ¢ igual ou inferior a 10%)

A Sobreposicao acima do limite de tolerancia (ou seja, porcentagem de RL constituida por
APP é superior a 10%)
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% Analise do computo da APP no percentual da RL
APF_’ em area ~J'M’P em area antropizada APP em vegetagao Total de APP APP na RL (%) Acéio

consolidada (ha) nao declarada como AC (ha) nativa (ha) na RL (ha)
A 0,6456 0,0000 6,5823 7,2279 97,2344 (A ]

®) Farum

Procedimento: Verificar se ha dreas de APP computadas no percentual da Reserva Legal e
adicionar um alerta, clicando no icone &, quando identificada sobreposicdo de Area de

Preservacao Permanente com area de Reserva Legal e encaminhar a seguinte mensagem ao

proprietario/produtor:

Em funcdo do computo de Area de Preservacdo Permanente (APP)
no calculo do percentual da Reserva Legal (RL), os Remanescentes de
Vegetacao Nativa (RVN) existentes no imovel ndo poderao ser desmatados
e convertidos em novas areas para uso alternativo do solo. Caso deseje
converter remanescentes de vegetacao no imovel, retifigue o CAR,
excluindo as sobreposicdes de APP em areas de RL.

3.4.6.7.2.3. Balanco do passivo ou excedente de Reserva Legal dentro do IR

O sistema identifica a existéncia de passivo de Reserva Legal dentro do imdvel e exibe um
icone indicativo da situacao, conforme o descrito abaixo:

o Nao existe passivo de reserva legal dentro do imadvel.

A Existe passivo de reserva legal dentro do imaovel
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Filtro

Tamanho do IR
Possui RL vetorizada?
RL vetorizada atende ao minimo?

Possui RL Averbada ou Aprovada ndo averbada declarada?

Foi declarada alteracdo no tamanho da area do imovel apos 22/07/20087

Se aplica ao imdvel o Artigo 67 da Lei n® 12.651/20127

Se aplica ao imdvel o Artigo 68 da Lei n® 12.651/20127

Area Liquida RLP RLA
do IR (ha) vetorizada (ha) vetorizada (ha)
A 3.1716 0,186 0,5891 0.0000

[ ltem verificado

¥ Balango do passivo ou excedente de Reserva Legal dentro do IR

De acordo com a declaracgo, a Reserva Legal do imdvel rural esta submetida a legislacdo de que periodo?

Possui RL Averbada ou Aprovada ndo Averbada vetorizada pelo cadastrante?
A RL Averbada e RL Aprovada ndo Averbada vetorizada pelo cadastrante em relacdo a declarada é

ARL Proposta vetorizada pelo cadastrante mais a declarada atende ao minimo segundo Artigo 127 NEo

O proprietario apresentou documentos referentes a alteracdo da area do imavel apés 22/07/20087 -

Enquadramento Agdo
N&o Informado

Q]
<4 MF ﬂ
Q]
Q]

Sim

[

NZo informado
N&o informado

RLANA RL minima RL excedente / passivo

vetorizada (ha) art. 12 (ha) dentro do IR (ha)
0.0000 06343 -0,0452
% Forum e Adicionar Inconsisténcia

Procedimentos:

e Verificar a lista das informacgdes e memoadrias de calculo exibidas pelo sistema
e A maioria dos itens permitem apenas a visualizacdo das informacdes. Alguns exigem

alguma agado do Técnico:

» O proprietario apresentou documentos

referentes a alteracao da drea do imoével
apos 22/07/2008?
Esse item sé serd apresentado para
imdoveis com darea até 4 modulos
fiscais e o icone de edicao () ficara
ativo apenas quando a documentacao
referente a alteragcdo da 4é&rea do
imoével apds 22/07/2008 for enviada
pelo Proprietario ou Possuidor. O
Técnico deve avaliar a documentagao
enviada e informar ao sistema se essa
documentacao é suficiente para provar
a alteracao da area do imovel ou nao.

» Seaplicaaoimovel o Artigo 67 da Lei n°
12.651/2012" ?

Esse item sé sera apresentado para
imoveis com darea até 4 modulos
fiscais e a possibilidade de alteracao
do resultado s6 estard disponivel para
imdveis que o sistema entende que
sdo qualificados para a aplicacdao do
artigo 67. Assim, para esses imoveis, é
permitido que o Técnico ndo aplique o
artigo 67 ainda que isso seja permitido
pelo sistema. A Secretaria deve definir
as situagcbes em que o Técnico deve
negar a aplicagao do artigo 67.

1 Art. 67. Nos imodveis rurais que detinham, em 22 de julho de 2008, area de até 4 (quatro) modulos fiscais e
que possuam remanescente de vegetagdo nativa em percentuais inferiores ao previsto no art. 12, a Reserva Legal serd
constituida com a area ocupada com a vegetacao nativa existente em 22 de julho de 2008, vedadas novas conversoes para

uso alternativo do solo.
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imdveis nao qualificaveis a
aplicacao do artigo 67, o sistema nao
permite a edicao do item. Esse é o caso
do imodvel exemplificado na imagem
acima. Ao clicar no icone de edicao

referente a aplicagdao do artigo 67 (&4), o
sistema automaticamente informa que
0 imodvel ndo é passivel de aplicacao
do artigo 67 e apresenta os dados
qgue levam a essa conclusdo. Nesse
exemplo, apesar de ser um imaovel com

menos de 4 moddulos fiscais, o artigo
67 nao pode ser aplicado porque,
em 22/07/2008, haviam pelo menos
3,1717ha de vegetacao nativa (hoje, Area
Antropizada Nao Consolidada), o que é
uma area maior do que os 0,6343 ha de
Reserva Legal exigidos pelo artigo 12
da Lei n° 12.651/2012. Por entender que
o0 artigo 67 nao pode ser legalmente
aplicado, o sistema nao permite a
edicao desse item para esse imovel.

Regra x
Andlise; Se aplica ao imével o Artigo 67 da Lei n° 12.651/20127
Resultado: N3o informado
Este imovel ndo & passivel de aplicacéo do Artigo 67 da Lei n® 12.651/2012 pois a
Vegetacao Nativa somada & Area Antropizada deste imovel & superior ao minima de
Reserva Legal calculada com base no Artigo 12 da mesma lei.
Memoria de calculo
Enquadramento do IR
Descrigdo Area (ha) MF
IR em 22/07/2008 (declarado) 31707 2
IR atual (vetorizado) 31707 0,16
Cémputo da RL minima segundo pelo Artigo 12
Descrigao Area (ha) Calculo (%) Resultado (ha)
Fora da Amazdnia Legal 31716 20,00 0.6343
Total 3,1716 - 0,6343
Cémputo da RL minima segundo pelo Artigo 67
Descrigdo Area (ha)
Area anfropizada ndo consolidada 34717
Total 31717
X Fechar

» Se aplica ao imodvel o Artigo 68 da Lei n° 12.651/201212 ?

Esse item é apresentado para todos os processos. Ao clicar no icone de edicao
respectivo (), o Técnico deve selecionar “sim” (o artigo 68 é aplicavel) ou “nao” (o

artigo 68 nao € aplicavel).

12 Art.68. Os proprietarios ou possuidores de imoveis rurais que realizaram supressdo de vegetacao nativa respeitando
os percentuais de Reserva Legal previstos pela legislacdo em vigor a época em que ocorreu a supressao sao dispensados de
promover a recomposi¢ao, COMpPeNsagao ou regeneragao para os percentuais exigidos nesta Lei.
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Regra x

Andlise: Se aplica ao imovel o Artigo 68 da Lei n® 12.651/20127

Resultado™

* Cancelar

Para decidir sobre o assunto, o Técnico deve investigar se o Proprietario/Possuidor enviou
solicitagdo de enquadramento no artigo 68, conforme apresentado na etapa “Dados Gerais" e
avaliar a documentacao comprobatoéria enviada.

Se indicar ao sistema que artigo 68 deve ser aplicado, o Técnico deve, entao, informar a que
legislagcdo a area de Reserva Legal do imdvel se submete e, em seguida, digitar qual o percentual
de Reserva Legal deve ser exigido para o imdével em questdo. O sistema usard esse valor para
recalcular a area de Reserva Legal e definir se hd um excedente ou passivo de Reserva Legal. Caso
necessario, o Técnico pode também inserir uma justificativa para legislacdo selecionada e anexar
documentos que fagam necessarios.

Regra X

Andiise.  Seaplica ao imével o Artige 68 da Lein® 12.651/20127

Resultado”

Legislagdo™ ‘

Percentual de RL exigido para este 20172001 & 2170712008 - MP n° 2.166-67, de 21 de janeir de 2001

imgvel* 2711212000 & 2000112001 - MP n° 2.080, de 21 de janeiro de 2001
14121598 a 26122000 - MP n® 1.736-1931 de 14 de dezembro de 1598 MP n™1885-38/44 de 29 de junho de 1999 a MP n°1.956 de 09 de dezembro de 1959
Iusificativa: 2997 3 131211598 - MP n° 1.605-18, de 11 de dezembro de 1997

2510711596 2 10121997 - MP n® 1.1511-1, 25 de juiho de 1596
1101594 2 24/0711996 - Decreto n™1.282. de 19 de outubro de 1994
18071359 3 161101994 - Lei n"7 803, de 18 de jutho de 1989
15/09/1965 a 17/0711989 - Lei n°4.771. de 15 de setembro de 1965
ZH011534 & 141091965 - Decreto Lein®23.793, de 23 de janeino de 1934
Antenior 8 25/01/1534

Documente: m

¥ Cancelar o Salvar

Suponha que o imdvel do nosso exemplo tenha solicitado enquadramento ao artigo 68,
argumentando que seu imovel ndo deve ter Reserva Legal porque a supressao de vegetacao
nativa ocorreu antes de 1934 e nao havia normativa exigindo Reserva Legal nessa época. Se o
Técnico, avaliada a documentacao comprobatoéria, entender que o artigo 68 pode ser aplicado e
gue o percentual de Reserva Legal deve ser O, ele pode indicar isso ao sistema.
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Regra X
Analise: Se aplica ao imovel o Artigo 68 da Lei n°®
12.651/20127?
Resultado™ Sim i
Legislacdo™

Anterior a 23/01/1% »

Percentual de RL exigido para 0 o,
este imével*™

Justificativa. Inserir justificativa para a deciséo.

Documento: Anexar

Como resultado, apds o reprocessamento, o sistema passa a indicar que o imadvel possui um
excedente (+0.5891) e nao mais um passivo de Reserva Legal (-0.0452).
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¥ Balango do passivo ou excedente de Reserva Legal dentro do IR

Filtro Engquadramento Agéao
De acordo com a declaracéo, a Reserva Legal do imdvel rural esta submetida a legislacéo de que periodo? N&o Informado a
Tamanho do IR <4MF B
Possui RL vetorizada? Sim B
RL vetorizada atende ao minimo? Nao B
Possui RL Averbada ou Aprovada néo averbada declarada? Nao | Q |
Possui RL Averbada ou Aprovada néo Averbada vetorizada pelo cadastrante? Nao a
A RL Averbada e RL Aprovada n&o Averbada vetorizada pelo cadastrante em relacéo & declarada é Igual B
A RL Proposta vetorizada pelo cadastrante mais a declarada atende ao minimo segundo Artigo 127 Nao B
Foi declarada alteracéo no tamanho da area do imovel apds 22/07/20087 Nao

O proprietario apresentou documentos referentes a alterac@o da area do imével apos 22/07/2008? -

Se aplica ao imével o Artigo 67 da Lein® 12.651/20127
Se aplica ao imdvel o Artigo 68 da Lein® 12 .651/20127
Area Liquida RLP RLA
do IR (ha) vetorizada (ha) vetorizada (ha)

o 31716 0,16 0,5891 0,0000

[ ltem verificado

& Concluir Analise

[

[

MN&o informado

-

Sim 4

RLANA RL minima RL excedente / passivo

vetorizada (ha) art. 68 (ha) dentro do IR (ha)
0,0000 0,0000 +0,5891
®) Férum ™ Adicionar Inconsisténcia

e Parafinalizar a analise desse item, o Técnico deve adicionar uma inconsisténcia quando for
detectada a existéncia de passivo de Reserva Legal no imovel.

3.4.6.7.2.4. Andlise de declaracoes de compensacao de Reserva Legal

3.4.6.7.2.4.1. Andlise dos iméveis rurais que declararam a compensacao da

Reserva Legal no imével analisado

e Nesse item sdo apresentados dados
sobre os imdveis rurais que declararam
ter compensado area de Reserva Legal no
imovel em analise. Além do numero do
CAR, o sistemma mostra a area de Reserva
Legal compensada e a condicao em que se
encontra a analise do outro cadastro.

No campo “Agao”, utilizar o icone de

visualizacao (ﬂ) para acessar a ficha do

imovel que declarou a compensagcao no
imovel em andlise.

e Caso a documentagao comprobatoéria da
compensacao nao tenha sido enviada ou
seja insuficiente, observar a condi¢cdao da
analise do imoével onde a Reserva Legal foi
compensada (ver campo “Condicao” do

item em analise). Caso esteja “Em analise”
ou “Aguardando analise”, o Técnico deve
aguardar a conclusao da analise desse
imoével e o envio de documentacao
comprobatdria.

Se o imovel ja tiver a analise concluida e,
ainda assim, for ausente ou insuficiente
a documentagcao comprobatdria da
compensacao de Reserva Legal ou houver
qualquer irregularidade nas informacgdes
declaradas, o Técnico pode solicitar que o
sistema nado contabilize a compensagao da
Reserva Legal no imdvel em analise. Para
isso, basta clicar no icone correspondente
em “Acdes” (@) e inserir o motivo da
solicitagcao
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Ainda em “Acdo”, caso a documentacgao
seja satisfatéria e os dados declarados
estejam corretos, o Técnico pode inserir
um alerta para informar ao Proprietario/
Possuidor do imdvel em andlise que

a area declarada de compensacao de
Reserva Legal por outros imodveis em
seu imoével ndao poderd ser suprimida ou
sofrer alteracao. Para isso, clicar no icone
correspondente ( &).

3.4.6.7.2.4.2. Andlise dos iméveis rurais em que o imével analisado declarou a
compensacgao da Reserva Legal

» Nesse item sao apresentados dados dos imdveis rurais nos quais o imovel em analise
declarou realizar a compensacao de sua Reserva Legal. Além do numero do CAR, o
sistema mostra a area de RL compensada declarada e a condicao em que se encontra a

analise do outro cadastro.

No campo “Acdao”, utilizar o icone de
visualizacao (ﬂ) para acessar a ficha
do imodvel no qual o imoével em analise
declarou realizar a compensacao

Caso a documentagcao comprobatoéria da
compensacao seja ausente ou insuficiente
ou houver qualquer irregularidade nas
informacdes declaradas, o Técnico deve
adicionar uma inconsisténcia ( ®) solicitando

a retificagao do cadastro ou apresentacao
de documentagdo comprobatéria da
averbacdo ou aprovacao da Reserva Legal
compensada.

Nesse caso, o Técnico deve solicitar que o
sistemma nao contabilize a compensacao
da Reserva Legal do imdvel em analise,
clicando no icone correspondente em
“Acbes” (@) einseriro motivodasolicitacao.

3.4.6.7.2.4.3. Comparativo da Reserva Legal compensada

Analise dos imoveis rurais em que o imével analisado declarou a compensacao da Reserva Legal

Imovel Rural Area de RL compensada (ha)

KRS0 0K 80,0000

Comparativo da Reserva Legal compensada:

104

Area total de RL

Condigao

Em analise

Area total de RL

= Area de RL
Imével Rural . compensada por compensada pelo IR RL excedente / .
excedente / passivo _ : Agao
analisado terceiros no IR analisado em passivo total (ha)
dentro do IR (ha)
analisado (ha) terceiros (ha)
YY-YYY.YYYY - 80,0000 0,0000 80,0000 +0,0000 &

O sistema detecta, automaticamente,
se ha excedente ou passivo de Reserva
Legal considerando: 1) o passivo/excedente
de Reserva Legal dentro do imoével, 2) a
area de Reserva Legal compensada por
terceiros no imovel em andlise e 3) a area
de Reserva Legal compensada pelo imovel
em analise em imoveis terceiros.

|dentificado passivo de Reserva Legal
total, adicionar inconsisténcia solicitando
retificacao do cadastro ou apresentacao
de documentagdao comprobatdria da

realidade do imovel.

No exemplo da imagem abaixo, nao ha
Reserva Legal de imodveis de terceiros
declarada no imodével em analise. Ha
um passivo de 80 hectares de Reserva
Legal dentro do imdével em analise que
foi declarado ter sido integralmente
compensado em imodvel de terceiros.
Dessa forma, o sistema indica que nao ha,
para o imdvel em analise, excedente ou
passivo de Reserva Legal total.
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3.4.6.7.3. Localizacdo e Cobertura do Solo

3.4.6.7.3.1. Andlise da localizagdo da Reserva Legal

e Utilizar o banco de dados disponivel para avaliar se a localizacdo da area de
Reserva Legal estd de acordo com os requisitos do artigo 14 da Lei 126518
de 2012;

« Caso esteja de acordo, clicar no icone correspondente (&)

e Se ndo estiver de acordo ou nao houver base de dados disponivel para realizar a avaliagao,
o Técnico deve adicionar um icone de alerta ().

e Em ambos os casos, o sistema solicita uma justificativa para a acao.

3.4.6.7.3.2. Andlise do uso e cobertura do solo na Reserva Legal

O sistema informa a cobertura do solo para cada tipo de Reserva Legal vetorizada (RL
Averbada, RL Aprovada e Nao Averbada e RL Proposta) e exibe icone indicativo da situacao,
conforme o seguinte:

0 Nao existe area a recompor na Reserva Legal
Existe area consolidada a recompor na Reserva Legal

A Existe area antropizada nao consolidada a recompor na Reserva Legal

Procedimentos:

e Analisar todos os poligonos vetorizados pelo Proprietario/Possuidor como Reserva Legal (RL
Averbada, RL Aprovada e Nao Averbada e RL Proposta), avaliando as classes de cobertura do
solo que se sobrepdem as mesmas.

e Manterinconsisténciaautomatica quando osistema indicar a existéncia de Area Antropizada
Nao Consolidada a recompor na Reserva Legal (alerta vermelho)

e Adicionarinconsisténcia quando o sistema indicar Area Consolidada a recompor na Reserva
Legal (alerta amarelo).

3.4.6.7.3.3. Aprovacio de localizagdo de Reserva Legal

e Revisar o procedimento de analise da RL e Caso todos os critérios tenham sido

realizado nas etapas anteriores

e Avaliar critérios como a proximidade da
Reserva Legal vetorizada pelo cadastrante
com a Reserva Legal de imdveis vizinhos
e a vegetacao circundante, buscando
promover maior e maior area com
remanescente de vegetacdo nativa
conectividade na paisagem

atendidos, aprovar a Reserva Legal.

e Caso contrario, nao aprovar, inserir
justificativa para a decisdao e sugerir a
localizacdao mais adequada, utilizando
os recursos e ferramentas da janela de
visualizagdo do imovel, descritos no item
indicadas no item “3.4.6.11 Janela de
Visualizagcao”.

13 Art. 14. A localizacdo da area de Reserva Legal no imovel rural devera levar em consideracéo os seguintes estudos

e critérios:
| - o plano de bacia hidrografica;
Il - 0 Zoneamento Ecoldgico-Econdmico;

Il - a formacdo de corredores ecoldgicos com outra Reserva Legal, com Area de Preservacdo Permanente, com
Unidade de Conservagao ou com outra area legalmente protegida;

IV - as areas de maior importancia para a conservacao da

biodiversidade; e
V - as areas de maior fragilidade ambiental.
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3.4.6.8. Regularidade do IR

3.4.6.8.1. Areas fora de APP, RL e Uso Restrito

¥ Areas fora da APP, RL e Uso Restrito G Analisar
Total de area fora de APP, Area Area Area Area de Corpo
RL e uso restrito (ha) de VN (ha) consolidada (ha) ndo Classificada (ha) pousio (ha) d'agua (ha)

A 5,7864 0,0000 0,0000 57864 0,0000 0,0000

™) Farum ™ nconsisténcia

Esse item indica a drea doimovel localizada fora de APP, Reserva Legal e Uso Restrito e quanto
dessa area esta sobreposta a Area de Vegetacao Nativa, Area Consolidada, Area Nao Classificada,
Area De Pousio ou Corpo D “"Agua. Quando houver Areas Antropizadas Ndo Consolidadas fora das
areas de APP, Reserva Legal e Uso Restrito ou Area Ndo Classificada, o sistema exibe um icone de
alerta vermelho (£\) e uma inconsisténcia é, automaticamente, inserida.

e O Técnico deve manter a inconsisténcia adicionada automaticamente.
3.4.6.8.2. Areas de Uso Restrito
Nesse item, o sistema informa sobre a drea do imdvel em Area de Uso Restrito e quanto
dessa area esta sobreposta a Area de Vegetacdo Nativa, Area Consolidada, Area Nao Classificada,
Area De Pousio ou Corpo D “Agua. Trata-se de um item de visualizacdo apenas, ndo ha uma acéo

especifica esperada do Técnico.

3.4.6.8.3. Areas de Preservac¢io Permanente

Nesse item, o sistema informa sobre a area
doimdvelemAPP, porclassede APPidentificada,
e 0 quanto de APP a analise processual
identificou ser passivel de recomposicdo no
total e dentro de cada uma das classes de APP.
Clicando no icone de visualizagdo de cada classe
de APP (E) o sistema apresenta a memoria
de calculo utilizada e detalha o quanto existe
de cada classe de cobertura do solo (Area
de Vegetacdo Nativa, Area Consolidada nao
passivel de recomposicdo, Area Consolidada a
recompor e Area Antropizada Nao Consolidada
a recompor) dentro de cada classe de APP.

3.4.6.8.4. Areas em Reserva Legal

Ao clicar no icone de visualizacao E
disposto para o “total” apresentado no item de
analise, o sistema apresenta a area total a ser
recomposta em APP, discriminada em area
total a ser recomposta em Area Consolidada
observando o artigo 61-B e em Area
Antropizada, por classe de APP identificada.

Trata-se de um item de visualizacao
apenas, ndo ha uma acgao especifica esperada
do Técnico.

Nesse item, o sistema informa sobre a area do imdével em Reserva Legal, por classe de

Reserva Legal vetorizada (Proposta, Averbada, Aprovada e nao Averbada), e o quanto de
Reserva Legal a analise processual identificou ser passivel de recomposi¢cao no total e dentro
de cada uma das classes de Reserva Legal. Clicando no icone de visualizacdo de cada classe
de Reserva Legal (B=d) o sistema apresenta a meméoria de calculo utilizada e detalha o quanto
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existe de cada classe de cobertura do solo (Area de Vegetacdo Nativa, Area Consolidada e Area
Antropizada Nao Consolidada) dentro de cada classe de Reserva Legal.

Ao clicar no icone de visualizacao E disposto para o “total” apresentado no item de andlise,
o sistema apresenta a area de Reserva Legal a recompor que esta em sobreposicdo com areas de
APP e que nao esta em sobreposi¢cao com APP.

Trata-se de um item de visualizagao apenas, nao ha uma agao especifica esperada do Técnico.
3.4.6.8.5. Balanco do passivo ou excedente de Reserva Legal

Esse item indica se o imdvel em analise possui excedente ou passivo de Reserva Legal,
considerando a area liguida do imoével, a quantidade de mddulos fiscais, a Reserva Legal minima
exigida por lei, a area total de Reserva Legal vetorizada, a area total de Reserva Legal compensada
no imovel rural em andlise e a area total de RL compensada em outro imdvel rural.

Ao clicar no icone de visualizagcao El o sistema exibe o resultado da andlise (isto €&, se ha
passivo ou excedente de Reserva Legal) e a memodria de calculo utilizada, contendo as areas de
Reserva Legal vetorizadas para cada classe de Reserva Legal (Proposta, Averbada, Aprovada e ndo
Averbada), as areas de Reserva Legal compensadas no imdvel em analise e compensadas pelo
imovel em imadvel de terceiros.

3.4.6.8.6. Andlise das informacdes prestadas no cadastro
Esse item exibe as respostas dadas pelo cadastrante na etapa “Informacdes” do cadastro.

Havendo indicios de inconsisténcias em qualquer das informacgdes prestadas, o Técnico deve
clicar em “Adicionar inconsisténcia” do respectivo campo.

¥ Analise das informagdes prestadas no cadastro & Analisar
Perguntas Resposta
O imével rural possui area com déficit de vegetacao nativa para fins de cumprimento da Reserva Legal? N&o Informado =

O imével rural possui area remanescente de vegetacéo nativa excedente ao minimo exigido para Reserva Legal?  N&o Informado =

A Reserva Legal do imdvel rural esta submetida a legislacdo de que periodo? N&o Informado ~

®, Forum

Observagcao: orginalmente, nao haviam essas
perguntas no modulo de cadastro utilizado pelo estado
e, por isso, os dados aparecem como “nao informado”.
Apenas cadastros que foram retificados e, portanto,
submetidos a essas questdes posteriormente podem
apresentar tais respostas.

3.4.6.9. Vistorias

O fluxograma abaixo resume os procedimentos da etapa Vistorias. Em seguida, os
procedimentos contidos no fluxo sdo descritos para cada aba da etapa “Vistorias”.
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Solicitagoes
pendentes de envio
para validacéo

Despacho
¥ Y
Validacdo de Vistoria Vistoria
(Gerente Operacional) (Técnico)
L] ¥

Vistorias aguardando

validagcdo (GO) aguardando validagéo

Solicitacdes
(oo~ D

(Técnico)

[ Documento de Campo

l Geometria do Imdével ]

[ Arquivos Enviados

[ Geometria do Iméavel

[ Envio de arguivos ]‘—'ii
v

Visualizar resultados da
vistoria 5§

¥ ¥ ] y
Vistorias validadas Vistorias Analista de Técnicos do
(Técnico) validadas (GO) Campo Processo
L J 1
L] Y ¥ v
"Visualizar resultados da Vistarias Vistorias validadas Vistorias validadas
vistoria” indisponivel [ validadas (GO) (Técnico) (GO)
[ Documento de Campo l

istoria

concluida?
Nio
Néo
Justificativa
Visualizar resultados da
-

vistoria indisponivel |

Sim

Observacao: o Técnico nao precisa finalizar toda a

analise do processo para poder enviar a solicitacao de
vistoria para a validacao do Gerente Operacional, isto &,
ele pode acessar a etapa “Validagao de Vistorias” e enviar a
solicitagdao em qualquer momento da analise processual.
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3.4.6.9.1. Solicitagcdes pendentes de envio para validacido

¥ Solicitagdes pendentes de envio para validagdo

Cod. Motivo

1 Verificacdo da APP

Solicitante Data da solicitagio Acdo

Sania Stephane de Sousa ) -
26/03/22

Resende a |

e Em “Acao”, clicar no icone de visualizagao
para obter informacdes sobre todas as
solicitagdes realizadas, incluindo o motivo,
o nome do Técnico solicitante e a data em
gue foi feita a solicitacao.

e Confirmadaanecessidadedevistoria,clicar
em “Enviar para validagao” para enviar a
solicitagcao ao Gerente Operacional, inserir
otexto de despacho e clicarem “Adicionar”.

& Forum «" Enviar para validacio

e Caso contrario, remover a solicitagao
clicando no icone da lixeira disponivel
em “Acdes”. Enquanto a solicitagao de
uma vistoria esta pendente de envio para
validacdo, ainda é possivel sua remocao
pelo Técnico que realizou a solicitagao.
Entretanto, apds o envio para a validagao,
o sistema nao permite que a solicitacao
de vistoria seja removida pela Equipe
Técnica. Isso ndo indica, necessariamente,
gue a vistoria deve ser realizada, caso seja
aprovada.

3.4.6.9.2. Solicitacoes aguardando validacido

% Solicitagbes aguardando validagio

Motivo Descrigdo

Verificacdo da APP

Verificar existéncia de curso d’agua. a

e Utilizar o icone de visualizagdo em “A¢ao” para visualizar os dados da solicitagao de vistoria
encaminhada para validacao do Gerente Operacional

3.4.6.9.3. Vistorias Validadas

e Utilizar o icone de visualizagao em “Ac¢ao”
para visualizar os dados da solicitacao de
vistoria validada pelo Gerente Operacional.

e SeoGerente Operacional determinarquea
vistoria devera ser realizada pelos Técnicos
do processo, aquele que desejar realiza-la
poderd dar inicio assim que quiser. Para
isso, basta clicar no icone “Iniciar Vistoria”
(™), disponivel no campo “Agao”. Caso o
Gerente Operacional encaminhe a vistoria

para o Analista de Campo, esse icone nao é
disponibilizado ao Técnico

e Na janela “Iniciar Vistoria”, baixar o
documento de campo, a geometria do
imovel e confirmar que deseja ser o Técnico
responsavel pela respectiva vistoria.

e Uma vez iniciada a vistoria, a solicitagao
muda de situacao: sai de “aguardando
inicio da vistoria”, para “aguardando
resultado da vistoria”
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e Parainformar o resultado da vistoria, basta
clicar no icone “Finalizar vistoria” (%) e
informar se a vistoria foi realizada. Em
caso positivo, realizar o envio eletrénico
de documento/resultado que comprove
a vistoria realizada, através da opgao
“Envio de arquivos”. Em caso negativo,
inserir justificativa.

e Sendo possivel realizar a vistoria e informado
isso ao sistema, o sistema exibe o icone
abertona corverde(Q).Aoclicarnessel'cone,
o Técnico pode observar o resultado obtido,
exportar as geometrias do imodvel, obter o
documento de campo e demais arquivos
digitalizados e anexados ao processo.

3.4.6.10. Resumo

e Caso a vistoria ndao possa ser realizada,
o sistema exibe o icone fechado na
cor vermelha (n). E possivel visualizar
o protocolo da vistoria, o nome do
responsavel pela vistoria, a data em que foi
comunicada a impossibilidade de realiza-
la e a justificativa para isso. Também é
possivel exportar as geometrias do imovel
e obter o documento de campo.

e Caso a vistoria seja reprovada pelo Gerente
Operacional, o icone para consulta do
resultado da vistoria aparecerdindisponivel
e na cor vermelha (n), uma vez que nao
havera resultados para serem observados
posteriormente.

e Nesse item, o Técnico pode verificar o status completo da analise, os apontamentos e
inconsisténcias verificadas em cada etapa, e os itens que ainda nao foram verificados.
e O sistema exibe um icone indicativo para cada item, de acordo com sua situagcao de analise:

a [tem verificado sem inconsisténcia
[tem n&o verificado
A [tem verificado com inconsisténcia

e Clicando no icone em “Acao”, o sistema
direciona o Técnico para o item de
analise correspondente, permitindo ao
Técnico editar, verificar itens pendentes
e concluir analise.

e Observada a progressao da analise, caso o
Técnico queirafinalizar a analise do processo,
basta clicar no botdo “Finalizar Analise”

e O sistema exibird a quantidade de itens
gue ndo foram verificados, que estao sendo

3.4.6.11. Conclusao

analisados naguele momento, e as vistorias
gue estao em aberto, quando houver.

e Mesmocomitens pendentes,casooTécnico
gueira finaliza-la, deve clicar em “Finalizar”
(qualque Técnico da Equipe Técnica pode
finalizar a analise de um processo).

e Apds processamento dos dados, o sistema
apresenta a conclusao da anadlise na
préoxima aba.

e Essa aba so6 ¢ liberada para todos os membros da equipe técnica apds a finalizacao da

analise pelo Técnico Lider

e Avaliar o resultado da analise, bem como a sintese da andlise

e Incluir observagao para auxiliar o Gerente Operacional quando esse for validar a analise

¢ Mesmo tendo sido finalizada a analise na etapa anterior, caso o Técnico queira modificar
algum item analisado, o sistema permite “Desfazer finalizagao” (Qqualquer Técnico da equipe

pode desfazer a finalizacao da analise)

Se optar por clicar em “Concluir a analise”, o sistema fara o processamento das informacdes

e apresentara uma nova janela (apenas o Técnico Lider pode concluir uma analise)

e Nessa nova janela, o sistema informa que o processo foi encaminhado para a validagdo do
Gerente Operacional, exibe o “Resultado da analise” (contendo a situacao do cadastro e a
condi¢ao da analise), os “Dados da analise” (que mostra a linha do tempo desde o envio do
CAR até a conclusao da analise) e permite o download do “Parecer Técnico”.
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3.5. Consultar processos

Objetivo: permitir que o Técnico busgue e consulte documentos de qualquer processo que
esteja vinculado a ele, independente da condi¢ao, status e situacdao em que se encontra.

Procedimento: Para ter acesso aos detalhes sobre o progresso da analise de um processo,
incluindo os documentos resultante dela, clicar no icone “A¢des” do respectivo processo e entao
em “Documentos da Andlise”. O sistema permitira realizar o download de todos os documentos
que tenham sido gerados para aquele processo no decorrer do fluxo processual (notificagao,
parecer técnico ou relatério de analise técnica).

w Solicitagoes aguardando validagéao

Motivo Descrigao Agdo

Veriﬁca(;éo da APP Verificar a existéncia de nascente E
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IV. Anexos

1. Descricdo das situacoes do processo

Situagdes do processo
Ativo Pendente? Suspenso Cancelado

Quando constatado
gue as informacgdes
declaradas sao totais

Quando forem Apobs ndo )
Apds concluida a constatadas cumprimento dos ou parcialmente
. L e . falsas, enganosas ou
inscricao no CAR sobreposicdes do prazos estabelecidos .
imovel nas notificagcdes omissas, Nos termos
do §1°do art. 6° do
Decreto n° 7.830, de
2012
Enquanto estiverem
sendo cumpridas
as obrigacgdes Terras Indigenas, Por decisao judicial ou
de atualizacao UC's, Terras da Unido decisao administrativa
das informacodes, e areas consideradas do érgao competente
conforme § 3° do art. impeditivas pelos devidamente
6° do Decreto n° 7.830, | érgaos competentes justificada
de 2012, decorrente da
analise
Quando analisadas
as informacdes
declaradas no
CAR e constatada Areas embargadas
a regularidade pelos érgaos
das informacgodes competentes

relacionadas as APP's,
areas de uso restrito
e RL

Sobreposicao de
perimetro de um
imoével com o
perimetro de outro
imovel rural

Quando constatada
declaragao incorreta,
conforme o previsto
no art. 7° do Decreto
n° 7.830, de 2012

1 Nota: O processo sé assume o status de pendente apds concluida a analise e observadas as
condig¢des descritas nesse quadro.

Continua...
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..continuacgao

Situagdes do processo

Pendente? Suspenso Cancelado

Ativo
Quando houver
notificagcao de
irregularidades
relativas as areas de
RL, APP, AUR, de uso
alternativo do solo e
de remanescentes
de vegetagao nativa,
dentre outras

Enquanto nao
forem cumpridas
as obrigagdes
de atualizacao
das informacdes
decorrentes de

notificacdes

Enquanto nao
forem cumpridas
quaisquer diligéncias

notificadas aos
inscritos nos prazos

determinados

1 Nota: O processo s6 assume o status de pendente apds concluida a analise e observadas as

condicdes descritas nesse quadro.
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Situacdes do processo

.~ Passivel de Passivel de
Condicao Fase do .~ et -
- Descricao Retificacao Retificacao
(Publico Externo) Processo . .
Dinamizada Manual
O imovel foi recebido
pelo SICAR SP e aguarda
execucgao do servico
Agu.ar.d.ando Agugr.d.ando de elegibilidade para NAO NAO
elegibilidade elegibilidade . o S
identificar se o imoével
é elegivel para a analise
dinamizada
O imovel foi recebido
Aguardando pelo SICAEZ SPeaggarda
analise, passivel execucso do servico N
" de elegibilidade para NAO SIM
de revisao de . o o
identificar se o imovel
dados . . .
é elegivel para a analise
dinamizada
O cadastro do imovel
Aguardando foi realizado e este nao
analise, ndo € Passivel de Revisao
passivel de de Dados pela Analise NAO SIM
revisdo de Dinamizada. O imdvel
dados esta aguardando analise
da equipe técnica.
A revisdo de dados foi
Em processo iniciada pelo Modulo de x
de revisao de 2\ . . SIM NAO
Aguardando dados Analise Dinamizada e
analise esta em processamento
NAO
Caso o
. O imovel foi revisado proprietario
Revisado, , L) ~ .
pela Mdédulo de Analise nao aceite
aguardando . . . ~
. Dinamizada e esta SIM a sugestao
aceite pelo . ;
S aguardando aceite pelo do sistema,
proprietario S .
proprietario podera
retificar.
O proprietario realizou a
analise do resultado da
o N revisdo de dados pelo
Em Ret|f|ca(;ao maodulo de Retificacdo SIM NAO
Dinamizada . . L
Dinamizada e o imodvel
estd em processamento
pelo mesmo.
Continua...
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Situacgdes do processo

Condicéo Fase do . Pas.s. {vel ge Pas.s {vel c~le
(Publico Externo) Processo Descricao R.etlflc.agao Retificacao
Dinamizada Manual
Revisado, O imovel estd revisado
aguardando pelo mdédulo de Andlise
anélise da Dinamizada e esta NAO NAO
Regularidade aguardando analise da
Ambiental Regularidade Ambiental
Aguardando O imovel esta revisado
anélise e ndo é passivel de
Revisado, andlise da Regularidade
aguardando Ambiental pelo Médulo x
andlise da de Analise Dinamizada, NAG SIM
equipe por isto esta aguardando
analise da equipe
técnica
Em andlise Em analise O imovel esta em arjal|se NAO NAO
pela equipe técnica
O imovel foi analisado
Analisado com pela equipe técnica
pendéncias, e estd aguardando NAO SIM
aguardando retificagcao para correcao
retificagao das informacdes
declaradas.
Analisado com O imovel foi analisado
pendéncias, pela equipe técnica
aguardando e estd aguardando NAO SIM
apresentacao apresentagao de
de documentos documentos
O imodvel foi analisado
Analisado, Analisado com pela equipe técnica
aguardando pendéncias, .e.esté aguardando
atendimento a agyardNando ret|f|ca(;§o para c?rregao NAO SIM
notificacao retificacdo e/ou das informacgdes
apresentacao declaradas e/ou
de documentos apresentacao de
documentos
O imovel foi analisado
pela equipe técnica
Analisado com e esta aguardando
pendéncias, atendimento a outras
aguardando restricdes, por exemplo, NAO SIM
atendimento sobreposicao com
a outras terras indigenas ou
restricoes areas embargadas nao
passiveis de suspensao
no ambito do PRA.
Continua...
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Situacoes do processo
I Passivel de Passivel de
Condicao Fase do - - ot
L Descricao Retificacdo Retificacao
(Publico Externo) Processo . 8
Dinamizada Manual
Analisado, em Analisado, em
conform|d'adoe conform|d.aole O imovel foi anal}sado NAO NAO
coma lLein comalein sem pendencias
12.651/2012 12.651/2012
Analisado, em Analisado, em
conformidade conformidade
com a Lein® com a Lein® O imovel foi analisado
12.65}/2012, 12.65'1/2012, sem,pendenu'as e NAO NAO
passivel de passivel de possui areas passiveis de
emissao de emissao de emissao de CRA
Cota de Reserva | Cota de Reserva
Ambiental Ambiental
Analisado, Analisado, . . .
O imével foi analisado e
aguardando aguardando ossui areas a regularizar
regularizacido regularizacédo P 9 NAO NAO
. o . . com ou sem 0s
ambiental (Lei n ambiental (Lei beneficios do PRA
12.651/2012) n°12.651/2012)
O imoével foi analise
e possui areas a
Analisado, em Analisado, em regularizar com ou
regulanzagap ) regullanzagao. sem os beheﬂuos do NAO NAO
ambiental (Lei n ambiental (Lei PRA, ja assinou termo
12.651/2012) n°12.651/2012) de compromisso para
regularizacao (modulo
de MRA)
CarTCNeIa.do pgr CaQCNeIaQO .pc'ar i N/A N/A
decisao judicial decisao judicial
Cancelado Cancelado
por decisdo por decisdo - N/A N/A
administrativa administrativa
Cancelado por Cancelado por
sohutgga,o.do sohatgga,o.do i N/A N/A
proprietario/ proprietario/
possuidor possuidor
Cancelado por Cancelado por
duplicidade duplicidade i N/A N/A
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